
 

आर्थिक वर्ि २०७९/८० को चौथो तै्रमार्िक अवर्िको स्वत:प्रकाशन 

------------------------- 

(िचूनाको हकिम्बन्िी ऐन, २०६४ को दफा ५ र िूचनाको हकिम्बन्िी र्नयमावली, २०६५ को र्नयम ३ 

बमोर्िम िावििर्नक गररएको) 

---------------------------- 
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गोलबिार नगरपार्लका 

नगरकायिपार्लकाको कायािलय 

गोलबिार, र्िरहा 

मधेश प्रदशे, नेपाल 
  



 

 पृष्ठ 2  स्वत: प्रकाशन, २०८०  साउन १० गते । गोलबजार नगरपाललका, लसरहा 

 

प्रकाशन 

आलथिक वर्ि २०७९/८० को चौथो त्रैमालसक अवलधको स्वत:प्रकाशन 

(सचूनाको हकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सचूनाको हकसम्बन्धी लनयमावली, २०६५ को लनयम ३ बमोलजम साविजलनक गररएको) 

 

प्रकाशक 

गोलबजार नगरपाललका 

नगरकायिपार्लकाको कायािलय 

गोलबजार, लसरहा 

मधेश प्रदशे, नेपाल 

 

 

वेब िाइट: www.golbazarmun.gov.np 

  

इमेल:  

गोलबिार नगरपार्लका 

info@golbazarmun.gov.np  

नगरप्रमुख 

mayor@golbazarmun.gov.np 

नगर उपप्रमुख 

deputy.mayor@golbazarmun.gov.np 

प्रशािकीय अर्िकृत 

info@golbazarmun.gov.np 

िचूना अर्िकारी 

ito@golbazarmun.gov.np 

 

प्रकाशन र्मर्त 

२०८० साउन १५  

 

लेखन तथा ियंोिन 

अनन्त कुमार पौड्याल 
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दुई शब्द 

 

नेपालको संलवधानको धारा २७ मा रहकेो नागररकको सचूनाको हकको व्यवस्था बमोलजम सचूनाको हकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सचूनाको 

हकसम्बन्धी लनयमावली, २०६५ मा प्रत्येक साविजलनक लनकायले आफ्ना गलतलवलधहरुको लववरण ३, ३ मलहनामा प्रकालशत गनुिपने काननूी व्यवस्था 

छ  । उक्त व्यवस्था बमोलजम गोलबजार नगरपाललकाको लमलत २०८० ।०४ ।०४ गते प्रमखु प्रकासकीय अलधकृतको अध्यक्षतामा बसेको शाखा 

प्रमखुहरुको बैठकको  लनणियानसुार सचूनाको हकको संरक्षण, सम्बर्द्िन र प्रचलन गराउन यस नगरपाललकाबाट २०७९ बैशाख, जेठ र असार मलहनाको 

अवलधमा सम्पालदत प्रमखु कायिहरु प्रकालशत गररएको छ  । यस स्वत: प्रकाशनको लनमािणका लालग सचूना र जानकारी उपलब्ध गराएर सहयोग गनुि हुन े

शाखा प्रमखु तथा कमिचारीहरुलाई धन्यवाद छ  । यस स्वत: प्रकाशनसँगै आगामी त्रैमालसक अवलधमा समते लनयलमत रुपमा थप व्यवलस्थत गद ैप्रकाशन 

गररने प्रलतबर्द्ता व्यक्त गररन्छ  । 

 

लमलत २०८० साउन १० गते  

 

अनन्त कुमार पौड्याल 

प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत 

गोलबजार नगरपाललका  
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र्वर्यिचूी  

 

क्र.ि.ं र्वर्य पृष्ठ 

१ कायािलयको स्वरुप र प्रकृलत  

२ नगरपाललकाको काम कतिव्य र अलधकार  

३ वडा सलमलतको काम, कतिव्य र अलधकार  

४ पदालधकारीको काम, कतिव्य र अलधकार  

५ बैठक गणपरूक सङ्््या र लनणिय  

६ लवर्यगत सलमलतका पदालधकारीको नाम पद र सम्पकि  नम्बर  

७ नगरपाललकाको कमिचारी सङ््गठन संरचना  

८ नगरपाललकामा रहन ेकमिचारीको दरबन्दीको पलूति भएका र ररक्त सङ्््या  

९ कमिचारीको नामथर, तह, पद, सम्पकि  नम्बर, शाखा / उपशाखा प्रमखु र थप लजम्मेवारी  

१० शाखागत कायि लववरण  

११ वडा कायािलयले सम्पादन गनुिपने कामको लववरण  

१२ सेवा प्राप्त गनि लाग्ने दस्तरु र अवलध  

१३ सम्पादन गरेका कामको लववरण  

१४ पाररत गररएका ऐन, लनयम, कायिलवलध, मापदण्ड, लवलनयमका मस्यौदाहरुको सचूी  

१५ आयव्यय लववरण र प्रगलत (आ.व. २०७९/८०)  

१६ नगरपाललकाका सचूनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएको लववरण  

१७ लनणिय गन ेप्रलिया र अलधकार  

१८ लनणिय उपर उजरुी प्रलिया र उजरुी सनु्ने अलधकारी  

१९ कायािलयमा आउन ेगरेका गनुासो र माग गररएका सचूनाका प्रकारहरु  

२० गनुासो सनुवुाइ गन ेलनकाय र सचूना अलधकारीको लववरण  

२१ नगरपाललकाबाट प्रदान हुन ेसचूना माग तथा गनुासो सम्बन्धी सेवा  

२२ सचूना माग गरेको र सचूनाको हक बमोलजम सचूना उपलब्ध गराएको लववरण  
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१. कायािलयको स्वरुप र प्रकृर्त 

१.१ भौगोर्लक र्स्थर्त के्षत्रफल र र्िमाना 

गोलबजार नगरपाललका नेपालको मधेश प्रदशेको लसरहा लजल्लामा पदिछ  । पथृ्वीको गोलाधिका लहसाबले ८६०१६'३०" दलेख ८६०२४'३०" पूवी दशेान्तर र 

२६०४३'००" दलेख २६०५३'३०" उत्तरी अक्षांशमा अवलस्थत छ  । उत्तरदलक्षण लम्बाई १४ लकलोलमटर र पूविपलिम चौडाइ ९ लकलोलमटर रहकेो गोलबजार 

नगरपाललकाको कुल क्षेत्रफल १११.९४ व.लक.मी. रहकेो छ  । यस नगरपाललकाको उत्तरमा उदयपरु लजल्ला, पलिमलतर लमचैया नगरपाललका, दलक्षणमा सखुीपरु र 

अनिमा गाउँपाललका रहकेा छन ्भने पवूिमा धनगढीमाई नगरपाललका पदिछ  । गोलबजार नगरपाललका पवूिपलिम महने्र राजमागिको एक खण्डमा पदिछ  । तराई 

प्रदशेमा रहकेो यस नगरपाललकाको उत्तरमा चरेु भावर क्षेत्र पदिछ  । यहाँको प्रमालणक समयक्षेत्र यलुटसी (Coordinated Universal Time) +५:४५ हो  । क्षेत्रीय 

सङ््केत +०९७७-३३ हो  । 

१.२ नगरपार्लका र वडा कायम 

गोलबजार नगरपाललकालाई लमलत २०७१ मङ््लसर १६ गतेको लनणियानुसार नगरपाललका घोर्णा गररएको लथयो  । नगरपाललका घोर्णा गदाि पलहले जम्मा १२ 

वडाहरु रहकेा लथए  । लसरहा लजल्लाका असनपरु, अशोपुर, बल्कवा, बेतौना, लालपरु, चन्रलालपरु, मकु्सार, चन्रोदयपरु र जमदह गाउँलवकास सलमलतहरुलाई 

समेटेर गोलबजार नगरपाललका घोर्णा गररएको हो  । लमलत २०७२ फागुन २२ गते गोलबजार नगरपाललकामा सालवकको दगुािपरु गा.लव.स.लाई गाभरे जम्मा १३ 

वडा कायम गररएको हो  । सालवकमा गोलबजार नगरपाललका नेपालको पवूािञ्चल लवकास क्षेत्रअन्तगित सगरमाथा अञ्चलको लसरहा लजल्लामा रहकेो लथयो  । 

हाल समेत गोलबजार लसरहा लजल्लामा नै पदिछ  । गोलबजार नगरपाललकाको केन्र गोलबजारमा रहकेो छ  । नगरपाललकाको प्रशासकीय कायािलय गोलबजारको 

धलमनीमाई थानको हातामा रहकेो छ, जनु सालवकको असनपरु गालवस कायािलय रहकेो स्थान हो  ।  

१.३ िनप्रर्तर्नर्ि पदार्िकारीको िभा, कायिपार्लका र िर्मर्त गठन 

नगरपाललकामा नगर प्रमखु, उपप्रमखु, १३ जना वडाध्यक्ष, ८ जना कायिपाललका सदस्य समेत गरी २३ जनाको कायिपाललका सलमलत रहकेो छ  । साधारण सभामा 

७० जना नगर सभाका सदस्यहरु रहकेा छन ् । नगरपाललकामा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, योजना दीग्दशिन तथा अन्य नीलतमा व्यवस्था भएअनुसार जनप्रलतलनलध 

पदालधकारी र कमिचारी सलम्मललत केही लवर्यगत सलमलतहरु गठन भइसकेका छन ्र केही गठन हुने िममा रहकेा छन ् । राजस्व परामशि सलमलत, लवधायन सलमलत, 

सशुासन सलमलत, स्रोत अनमुान तथा बजेट लसमा लनधािरण सलमलत, बजेट तथा कायििम तजुिमा सलमलत, आलथिक लवकास सलमलत, लवधेयक सलमलत, सामालजक 

लवकास सलमलत, पूवािधार लवकास सलमलत, वातावरण तथा लवपद ्व्यवस्थापन सलमलत, साविजलनक सेवा तथा संस्थागत क्षमता लवकास सलमलत, न्यालयक सलमलत, 

योजना अनगुमन तथा सपुररवेक्षण सलमलत आलद गठन भई लियाशील भएका छन ् । 

१.४  िङ्गठन ढााँचा र कमिचारी दरबन्दी िङ््या 

यस नगरपाललकाको सङ््गठन ढाँचा र कमिचारी दरबन्दी सङ्््या नेपाल सरकार, सङ््घीय मालमला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालय, लसंहदरबार, काठमाडौकँो लमलत 

२०७५/०१/०३ मा प्रकालशत सचूना तथा नेपाल सरकार (मलन्त्रपररर्द)् को लमलत २०७४/१२/१४ को लनणियबमोलजम स्वीकृत स्थानीय तहको अन्तररम सङ््गठन 

संरचनाबमोलजम कायम भएको खण्ड (ङ्) ५० हजारदलेख ७५ हजारसम्म जनसङ्््या भएका नगरपाललकाको सङ््गठन संरचना (६८ वटा)  अनसुूची ५.१ मा 

आधाररत रहकेो छ  । उक्त सङ््गठन ढाँचाअनसुार लवलभन्न लवर्यगत शाखा र उपशाखाहरु रहकेा छन ् । प्रशासन योजना तथा अनगुमन शाखा, पवूािधार लवकास 

तथा व्यवस्थापन शाखा, स्वास्थ्य तथा सामालजक शाखा, कानुन शाखा, लशक्षा युवा तथा खेलकुद शाखा, आलथिक लवकास शाखा, आलथिक प्रशासन शाखा र 

आन्तररक लेखा परीक्षण एकाइहरु रहकेा छन्  । प्रशासन योजना तथा अनुगमन शाखाअन्तगित प्रशासन उपशाखा, राजस्व उपशाखा, योजना तथा अनगुमन शाखा 

र सचूना तथा सञ्चार प्रलवलध उपशाखा रहकेाछन ् । पवूािधार लवकास तथा व्यवस्थापन शाखाअन्तगित सडक तथा अन्य परूवाधार लवकास उपशाखा, भवन तथा 

बस्ती लवकास उपशाखा, नापी उप शाखा, वातावरण व्यवस्थापन उपशाखा र लवपद ्व्यवस्थापन उपशाखा रहकेाछन ् । यसैगरी स्वास्थ्य तथा सामालजक लवकास 

शाखाअन्तगित सामालजक सरुक्षा तथा पञ्जीकरण उपशाखा, मलहला बालबाललका तथा समाज कल्याण उपशाखा र जनस्वास्थ्य प्रबर्द्िन उपशाखा रहकेा छन ् । 

स्वास्थ्य शाखाअन्तगित आयुवेद और्धालय, प्राथलमक स्वास्थ्य केन्र, स्वास्थ्य चौकी, आधारभतू स्वास्थ्य सेवा केन्र र १५ शैया अस्पताल पदिछन ् । हाल १५ 

शैया अस्पताल लनमािणाधीन अवस्थामा रहकेो छ  । 
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यस्तै लशक्षा यवुा तथा खेलकुद शाखाअन्तगित बाललवकास केन्र, पूवि प्राथलमक लवद्यालयहरु, सामदुालयक र संस्थागत लवद्यालयहरु, खेलकुद लवकास सलमलत, यवुा 

लवकास सलमलत, सामदुालयक लसकाइ केन्र र स्थानीय स्तरका प्रालवलधक लशक्षा तथा व्यावसालयक ताललम केन्र आलद पदिछन्  । आलथिक लवकास शाखाअन्तगित 

उद्योग तथा व्यवसाय प्रबर्द्िन उप-शाखा, उपभोक्ता लहत संरक्षण उप-शाखा र कृलर् सेवा केन्र, पश ुसेवा केन्र, मत्स्य लवकास केन्र, प्रधानमन्त्री रोजगार सेवा केन्र, 

रालरिय भलूम आयोग सेवा केन्र, श्रममूलक साविजलनक लनमािण कायििम (LIPW), गररबी लनवारणका लालग लघुउद्यम लवकास कायििम (MEDPA) प्रसलुत गहृ 

आलद जस्ता सेवा केन्रहरु रहकेा छन्  । यसका अलतररक्त नगरपाललकामा बहुक्षेत्रीय पोर्ण कायििम, रालरिय पररचयपत्र लनवेदन दताि स्टेसन, नगर प्रहरी इकाई, 

वारुण यन्त्र इकाई र स्थानीय मेललमलाप केन्र आलदजस्ता सेवा केन्र र कायििमहरु सञ्चालनमा रहकेा छन ् । तेह्र वटा वडा कायािलयहरुमा वडा प्रशासकीय प्रमखु 

र सामालजक पररचालकहरु कायिरत छन ् । 

१.५ िनिङ््या र िाक्षरता 

केन्रीय तथ्याङ््क लवभागबाट प्रकालशत रालरिय जनगणना, २०७८ को अलन्तम नलतजाअनसुार गोलबजार नगरपाललकाको जम्मा जनसङ्््या ६३ हजार ८८५ 

रहकेो छ  । जसमा परुुर्को सङ्््या ३१ हजार ६११ जना र मलहलाको सङ्््या ३२ हजार २७४ छ  । उक्त नलतजा प्रलतवेदनमा  कुल घर सङ्््या १३ हजार १३३ 

र पररवार सङ्््या १३ हजार २१४ रहकेो उल्लेख छ  । उक्त नलतजा प्रलतवेदनअनसुार  पररवारको औसत आकार ४.८६ र लैङ््लगक अनुपात ९७.९५ रहकेो छ  । 

जनसङ्््या वलृर्द्दर १.९५ प्रलतशत छ भने जनघनत्व ५७१ प्रलत वगि लकमी रहकेो छ  । नगरपाललकाको कुल साक्षरता प्रलतशत ६७.५० (परुुर् ७५.६३% र मलहला 

५९.६८%) छ  । 

वडा नं. घरधरुी सङ्््या 
जनसङ्््या पररवारको 

औसत आकार 

लैङ््लगक  

अनपुात जम्मा परुुर् मलहला 

वडा नं. १ ८३१ ४२३० २०८७ २१४३ ५.०९ ९७.३९ 

वडा नं. २ १२१३ ५७२७ २८५८ २८६९ ४.७२ ९९.६२ 

वडा नं. ३ ११२७ ४९६५ २४२५ २५४० ४.४१ ९५.४७ 

वडा नं. ४ १३८३ ६७५६ ३४५९ ३२९७ ४.८९ १०४.९१ 

वडा नं. ५ ६०४ २९९५ १४५२ १५४३ ४.९६ ९४.१० 

वडा नं. ६ १८०५ ८३७८ ४२१२ ४१६६ ४.९६ १०१.१० 

वडा नं. ७ ६५६ ३१०९ १५४१ १५६८ ४.६४ ९८.२८ 

वडा नं. ८ ८४९ ४१६७ २०८१ २०८६ ४.९१ ९९.७६ 

वडा नं. ९ ६७६ ३४२० १६८८ १७३२ ५.०६ ९७.४६ 

वडा नं. १० ५७२ ३०५२ १५०७ १५४५ ५.३४ ९७.५४ 

वडा नं. ११ ११८४ ६०९८ २९३७ ३१६१ ५.१५ ९२.९१ 

वडा नं. १२ ११७६ ६०१४ २९६० ३०५४ ५.११ ९६.९२ 

वडा नं. १३ १०५७ ४९७४ २४०४ २५७० ४.७१ ९३.५४ 

जम्मा १३१३३ ६३८८५ ३१६११ ३२२७४ ४.८६ ९७.९५ 

१.६ भूउपयोगको के्षत्र 

यस गोलबजार नगरपाललकामा लमलत २०८० जेठ मलहनामा सम्पन्न गररएको भउूपयोग वगीकरणको सवेक्षण प्रलतवेदनअनुसार सबैभन्दा बढी कृलर् क्षेत्र (लगभग 

३८ प्रलतशत) ले ओगटेको छ  । यस्तैगरी दोस्रो स्थानमा वन क्षेत्र (लगभग २५ प्रलतशत) र तेस्रो स्थानमा आवासीय क्षेत्र (लगभग २२ प्रलतशत) ले ओगटेको 

पाइएको छ  । लव.सं. २०७५ मा तयार गररएको नगरपाललकाको वस्तगुत प्रोफाइलअनसुार गोलबजार नगरपाललकाको भउूपयोग हदेाि कुल क्षेत्रफलको ६६.९६% 

(७४.९६ वगि लक.लम.) जग्गा खेतीयोग्य जलमनको रुपमा रहकेो उल्लेख छ भने २४.१२% (२७ वगि लक.लम.) वनले ओगटेको छ  । पानी क्षेत्रले ०.२८% (०.३१ वगि 

लक.लम) भ-ूभाग ओगटेको छ  । यसरी तलुना गदाि लव.सं. २०७५ दलेख २०८० को पाँच वर्िको अवलधमा कृलर् क्षेत्र ६७% तबाट २९% घटेर ३८% बाँकी रहकेो 

दलेखन्छ  । ६७% तलाई शतप्रलतशत मान्दा घटेको प्रलतशत ४३ हुन आउँछ  । 
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२. नगरपार्लकाको काम कतिव्य र अर्िकार 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ ऐन नेपालको संलवधानको धारा २९६ को उपधारा (१) बमोलजम स्थानीय सरकार सञ्चालनका सम्बन्धमा व्यवस्था गनि 

व्यवस्थालपका संसदले बनाएको हो  । यस ऐनको पररच्छेद ३  मा गाउँपाललका तथा नगरपाललकाको काम, कतिव्य र अलधकार लदइएको छ  । यसैगरी ऐनको दफा 

११ मा नगरपाललकाको अलधकारको उपदफा (१) मा गाउँपाललका तथा नगरपाललकाको एकल अलधकार संलवधानको अनसुचूी-८ मा उल्लेख भए बमोलजम हुनेछ 

भनी उल्लेख गररएको छ  । त्यस्तै  उपदफा (२) मा उपदफा (१) को सविमान्यतामा प्रलतकूल असर नपने गरी गाउँपाललका तथा नगरपाललकाको काम, कतिव्य र 

अलधकार दहेायबमोलजम हुनेछ भनी खण्ड (क) दलेख (फ) सम्म २२ वटा काम, कतिव्य र अलधकारहरु तोलकएको छ  । 

२.१ नगरपार्लकाको एकल अर्िकार (२२ वटा र्वर्यहरु) 

नगरपाललकाको एकल अलधकार अन्तरगत नगर प्रहरी, सहकारी संस्था, एफ.एम. सञ्चालन, स्थानीय कर, सेवा शलु्क तथा दस्तरु, स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन, 

स्थानीय तथ्याङ््क र अलभलेख सङ््कलन, स्थानीयस्तरका लवकास आयोजना तथा पररयोजना, आधारभतू र माध्यलमक लशक्षा, आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई, 

स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैलवक लवलवधता, स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृलर् सडक र लसँचाइ, गाउँसभा, नगर सभा, मेललमलाप र 

मध्यस्थताको व्यवस्थापन, स्थानीय अलभलेख व्यवस्थापन, जग्गा धनी दताि प्रमाणपजूाि लवतरण, कृलर् तथा पशपुालन, कृलर् उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थ्य, 

सहकारी, जेष्ठ नागररक, अपाङ््गता भएका व्यलक्त र अशक्तहरूको व्यवस्थापन, बेरोजगारको तथ्याङ््क सङ््कलन, कृलर् प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र 

लनयन्त्रण, खानेपानी, साना जललवद्यतु आयोजना, वैकलल्पक उजाि, लवपद ्व्यवस्थापन, जलाधार, वन्यजन्त,ु खानी तथा खलनज पदाथिको संरक्षण, भार्ा, संस्कृलत र 

लललतकलाको संरक्षण र लवकास गरी २२ प्रकारका अलधकार सचूीका लवर्यहरु रहकेा छन ् । उक्त २२ प्रकारका अलधकार सचूीका लवर्यहरुलभत्र कुल २०० वटा 

काम, कतिव्य र अलधकारहरुको लवस्ततृीकरण गररएको छ  । 

२.२ िङ्घ तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही गनुिपने नगरपार्लकाको काम, कतिव्य र अर्िकार (११ वटा र्वर्यहरु) 

सङ््घ तथा प्रदशे कानूनको अधीनमा रही गनुिपने नगरपाललकाको काम, कतिव्य र अलधकार अन्तरगत खेलकुद र पत्रपलत्रका, स्वास्थ्य, लवद्यतु, खानेपानी तथा 

लसँचाइ जस्ता सेवाहरू, सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररवाना तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पयिटन शलु्क, वन, जङ््गल, वन्यजन्त,ु चराचरुुङ््गी, जल उपयोग, 

वातावरण, पयािवरण तथा जैलवक लवलवधता, सामालजक सरुक्षा र गररबी लनवारण, व्यलक्तगत घटना, जन्म, मतृ्य,ु लववाह र तथ्याङ््क, स्थानीयस्तरमा परुातत्व, प्राचीन 

स्मारक र ङ््ग्रहालय संरक्षण, सम्बर्द्िन र पनुः लनमािण, सकुुम्बासी व्यवस्थापन, प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी र सवारी साधन अनमुलत गरी कुल ११ वटा अलधकार 

सचूीका लवर्यहरु रहकेा छन ् । उक्त २२ प्रकारका अलधकार सचूीका लवर्यहरुलभत्र कुल ७९ वटा काम, कतिव्य र अलधकारहरुको लवस्ततृीकरण गररएको छ  । 

२.३ नगरपार्लकाको अन्य काम, कतिव्य र अर्िकार  (३ वटा र्वर्यहरु) 

नगरपाललकाको अन्य काम, कतिव्य र अलधकार अन्तरगत भलूम व्यवस्थापन, सञ्चार सेवा र यातायात सेवा गरी तीन वटा अलधकार सूचीका लवर्यहरु रहकेा छन्  

। उक्त लतन प्रकारका अलधकार सचूीका लवर्यहरुलभत्र कुल ७ वटा काम, कतिव्य र अलधकारहरुको लवस्ततृीकरण गररएको छ  । 

२.३.१ नगरपार्लकाको एकल अर्िकार 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ मा नगरपाललकाको अलधकारको व्यवस्था गररएको छ  । उक्त दफाको उपदफा (१) मा नगरपाललकाको एकल 

अलधकारको व्यवस्था नेपालको संलवधानको अनुसचूी-८ मा उल्लेख भए बमोलजम हुने उल्लेख छ  । संलवधानको अनुसचूी–८ मा उल्लेख भए बमोलजमको 

सविमान्यतामा प्रलतकूल असर नपने गरी नगरपाललकाको काम, कतिव्य र अलधकार दहेाय बमोलजम हुनेछ: 

क. नगर प्रहरी  

(१) नगर प्रहरीको गठन, सञ्चालन, व्यवस्थापन, लनयमन तथा नगर प्रहरी सम्बन्धी नीलत, कानून र मापदण्डको लनमािण तथा कायािन्वयन,  

(२) दहेायका कायिमा सहयोग परुयाउनको लालग नगर प्रहरीको पररचालन गनि सक्नेः 

(क) नगरपाललकाको नीलत, काननू, मापदण्ड तथा लनणिय कायािन्वयन, 

(ख) नगरपाललकाको सम्पलत्तको सरुक्षा र संरक्षण, 

(ग) स्थानीयस्तरमा हुने सभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपविको सरुक्षा व्यवस्थापन, 
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(घ) स्थानीय बजार तथा पालकि · स्थलको रेखदखे र व्यवस्थापन, 

(ङ्) नगर सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायािन्वयन, 

(च) न्यालयक सलमलतले गरेका लमलापत्र तथा लनणियको कायािन्वयन, 

(छ) साविजलनक ऐलानी र पती जग्गा, साविजलनक भवन, सम्पदा तथा भौलतक पवूािधारको संरक्षण र सरुक्षा, 

(ज) लवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्धी खोजी, उर्द्ार, राहत तथा पनुस्र्थापना, 

(झ) अनलधकृत लवज्ञापन तथा होलडङ् बोडि लनयन्त्रण, 

(ञ) छाडा पश ुचौपायाको लनयन्त्रण, 

(ट) अनधीकृत लनमािण तथा साविजलनक सम्पलत्त अलतिमण रोकथाम तथा लनयन्त्रण,  

(ठ) कायिपाललकाले तोकेको अन्य कायि 

ख. िहकारी िसं्था 

(१) सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्डको लनमािण, कायािन्वयन र लनयमन, 

(२) सम्बलन्धत नगरपाललकाको भौगोललक क्षेत्रलभत्र सञ्चालन हुने सहकारी संस्थाको दताि, अनमुलत, खारेजी र लवघटन, 

(३) सहकारी वचत तथा ऋण पररचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड लनधािरण र लनयमन, 

(४) सहकारी सम्बन्धी रालरिय, केन्रीय, लवर्यगत, प्रादलेशक र स्थानीय सङ््घ संस्थासँग समन्वय र सहकायि,  

(५) सहकारी सम्बन्धी स्थानीय तथ्याङ््क व्यवस्थापन र अध्ययन अनुसन्धान, 

(६) स्थानीय सहकारी संस्थाको क्षमता अलभवलृर्द्, 

(७) स्थानीय सहकारी क्षेत्रको सम्बर्द्िन, पररचालन र लवकास  । 

ग. एफ.एम. िञ्चालन 

(१) एक सय वाटसम्मको एफ. एम. रेलडयो सञ्चालन अनमुलत, नवीकरण, लनयमन र खारेजी, 

(२) प्रदशे काननूको अधीनमा रही एफ.एम. सञ्चालन सम्बन्धी अन्य कायि  । 

घ. स्थानीय कर, िेवा शुल्क तथा दस्तुर 

(१) सङ््घीय तथा प्रदशे कानूनको अधीनमा रही सम्पलत्त कर, घर बहाल कर, घर जग्गा रलजरिेशन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पयिटन शलु्क, 

लवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भलूमकर (मालपोत), मनोरञ्जन कर सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, कायािन्वयन र लनयमन, 

(२) स्थानीय पवूािधार तथा सेवाको शुल्क लनधािरण, सङ््कलन र व्यवस्थापन, 

(३) िेलकङ्, कायालकङ्, क्यानोलनङ्, बञ्जी जम्प, लजप फ्लायर, रयालफ्टङ्, मोटरबोट, केबलुकार सेवा लगायत अन्य जल तथा स्थल क्षेत्रमा सञ्चालन हुने नवीन 

पयिटकीय सेवा तथा साहलसक खेलको शलु्क, 

(४) जडीबटुी, कवाडी र जीवजन्त ुकर लनधािरण तथा सङ््कलन, 

(५) स्थानीय राजस्वको आधार लवस्तार तथा प्रबर्द्िन, 

(६) ढुङ््गा, लगट्टी, वालुवा, माटो, काठ दाउरा, जराजरुी, स्लेट, खरीढुङ््गा आलद प्राकृलतक एवं खानीजन्य वस्तुको लबिी तथा लनकासी शलु्क दस्तरु सङ््कलन,  

(७) लसफाररस, दताि, अनमुलत, नवीकरण आलदको शलु्क, दस्तरु लनधािरण र सङ््कलन, 

(८) स्थानीय राजस्व सम्बर्द्िनका लालग प्रोत्साहन, 

(९) राजस्व सचूना तथा तथ्याङ््कको आदान प्रदान, 

(१०) सङ््घीय तथा प्रदशे कानूनको अधीनमा रही स्थानीय तहमा राजस्व चहुावट लनयन्त्रण सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड र लनयमन, 

(११) स्थानीय पूवािधार सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क दस्तरु सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड र लनयमन, 

(१२) मालपोत सङ््कलन, 

(१३) कर तथा सेवा शलु्क सम्बन्धी अन्य कायि । 

ङ. स्थानीय िेवाको व्यवस्थापन 
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(१) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलत, मापदण्ड, सेवा शति, योजना, कायािन्वयन र लनयमन, 

(२) संलवधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोलजम समायोजन भएका कमिचारीको व्यवस्थापन, उपयोग र समन्वय, 

(३) सङ््गठन लवकास, जनशलक्त व्यवस्थापन र वलृत्त लवकास, 

(४) स्थानीय कानून बमोलजम स·ठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गरी स·ठन संरचना तथा दरबन्दी लनधािरण, 

(५) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सचूना तथा सञ्चार प्रलवलधको उपयोग, सम्बर्द्िन र लनयमन, 

(६) जनशलक्त व्यवस्थापन तथा वलृत्त लवकास, 

(७) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायि । 

च. स्थानीय तथ्याङ्क र अर्भलेख िङ्कलन 

(१) स्थानीय तथ्याङ््क सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायािन्वयन र लनयमन, 

(२) आधारभतू तथ्याङ््क सङ््कलन र व्यवस्थापन, 

(३) जन्म, मतृ्य,ु लववाह, सम्बन्ध लवच्छेद, बसाइ-ँसराइ दताि र पाररवाररक लगतको अलभलेख तथा पञ्जीकरण व्यवस्थापन, 

(४) सचूना तथा सञ्चार, प्रलवलधयकु्त आधारभतू तथ्याङ््कको सङ््कलन र व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीय तथ्याङ््क र अलभलेख सङ््कलन सम्बन्धी अन्य कायि  । 

छ. स्थानीयस्तरका लवकास आयोजना तथा पररयोजना 

(१) लवकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड तजुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन, मलू्याङ््कन र लनयमन, 

(२) आलथिक, सामालजक, सांस्कृलतक, वातावरणीय, प्रलवलध र पूवािधारजन्य लवकासका लालग आवश्यक आयोजना तथा पररयोजनाहरूको तजुिमा, कायािन्वयन, 

अनगुमन तथा मलू्याङ््कन, 

(३) आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाव मलू्याङ््कन, 

(४) सम्भाव्य प्राकृलतक श्रोत तथा साधनको पलहचान तथा अलभलेख व्यवस्थापन, 

(५) सङ््घीय तथा प्रदशे कानूनको अधीनमा रही शहरी लवकास, बस्ती लवकास र भवन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योजना तजुिमा, आयोजना 

पलहचान, अध्ययन, कायािन्वयन र लनयमन, 

(६) रालरिय भवन संलहता तथा मापदण्ड बमोलजम भवन लनमािण अनमुलत, अनगुमन र लनयमन, 

(७) सरकारी भवन, लवद्यालय, सामदुालयक भवन, सभागहृ र अन्य साविजलनक भवन तथा संरचनाको लनमािण र ममित सम्भार तथा सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(८) सङ््घीय र प्रदशेस्तरीय आयोजना तथा पररयोजनाको कायािन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र सहयोग, 

(९) सरुलक्षत बस्ती लवकास सम्बन्धी नीलत, योजना, कायििम तजुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन, लनयमन र मलू्याङ््कन, 

(१०) साविजलनक लनमािण कायिको लालग प्रचललत कानून बमोलजमको “घ” वगिको इजाजतपत्रको जारी, नवीकरण तथा खारेजी, 

(११) पयिटन क्षेत्रको लवकास, लवस्तार र सम्बर्द्िन सम्बन्धी आयोजनाहरूको पलहचान, कायािन्वयन, व्यवस्थापन, अनगुमन तथा लनयमन, 

(१२) नवीन पयिटकीय सेवा तथा कायिहरू सम्बन्धी आयोजनाहरूको पलहचान, कायािन्वयन, व्यवस्थापन, अनगुमन तथा लनयमन, 

(१३) लवकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी अन्य कायि  । 

ि. आिारभूत र माध्यर्मक र्शक्षा 

(१) प्रारलम्भक बाल लवकास तथा लशक्षा, आधारभतू लशक्षा, अलभभावक लशक्षा, अनौपचाररक लशक्षा, खलुा तथा वैकलल्पक लनरन्तर लसकाइ, सामदुालयक लसकाइ 

र लवशेर् लशक्षा सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना तजुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन, मलू्याङ््कन र लनयमन,  

(२) सामदुालयक, संस्थागत, गठुी र सहकारी लवद्यालय स्थापना, अनमुलत, सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा लनयमन, 

(३) प्रालवलधक लशक्षा तथा व्यावसालयक ताललमको योजना तजुिमा, सञ्चालन, अनमुलत, अनगुमन, मलू्याङ््कन र लनयमन, 

(४) मातभृार्ामा लशक्षा लदने लवद्यालयको अनमुलत, अनगुमन तथा लनयमन, 

(५) गालभएका वा बन्द गररएका लवद्यालयहरूको सम्पलत्त व्यवस्थापन, 

(६) नगर लशक्षा सलमलत गठन तथा व्यवस्थापन, 

(७) लवद्यालय व्यवस्थापन सलमलत गठन तथा व्यवस्थापन, 

(८) लवद्यालयको नामाकरण,  

(९) सामदुालयक लवद्यालयको जग्गाको स्वालमत्व, सम्पलत्तको अलभलेख, संरक्षण र व्यवस्थापन,  
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(१०) लवद्यालयको गणुस्तर अलभवलृर्द् तथा पाठ्यसामग्रीको लवतरण, 

(११) सामदुालयक लवद्यालयको लशक्षक तथा कमिचारीको दरबन्दी लमलान,  

(१२) लवद्यालयको नक्साङ््कन, अनुमलत, स्वीकृलत, समायोजन तथा लनयमन, 

(१३) सामदुालयक लवद्यालयको शैलक्षक पवूािधार लनमािण, ममित सम्भार, सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(१४) आधारभतू तहको परीक्षा सञ्चालन, अनगुमन तथा व्यवस्थापन,  

(१५) लवद्याथी लसकाई उपलब्धीको परीक्षण र व्यवस्थापन, 

(१६) लनःशलु्क लशक्षा, लवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवलृत्तको व्यवस्थापन, 

(१७) ट्यूसन, कोलचङ् जस्ता लवद्यालय बालहर हुने अध्यापन सेवाको अनमुलत तथा लनयमन, 

(१८) स्थानीयस्तरको शैलक्षक ज्ञान, सीप र प्रलवलधको संरक्षण, प्रबर्द्िन र स्तरीकरण, 

(१९) स्थानीय पसु्तकालय र वाचनालयको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 

(२०) माध्यलमक तहसम्मको शैलक्षक कायििमको समन्वय र लनयमन, 

(२१) सामदुालयक लवद्यालयलाई लदने अनदुान तथा सोको बजेट व्यवस्थापन, लवद्यालयको आय व्ययको लेखा अनशुासन कायम, अनगुमन र लनयमन,  

(२२) लशक्षण लसकाइ, लशक्षक र कमिचारीको ताललम तथा क्षमता लवकास, 

(२३) अलतररक्त शैलक्षक लियाकलापको सञ्चालन  । 

झ. आिारभूत स्वास्थ्य र िरिफाई 

(१) आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई तथा पोर्ण सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, योजनाको तजुिमा, कायािन्वयन तथा लनयमन, 

(२) आधारभतू स्वास्थ्य, प्रजनन स्वास्थ्य र पोर्ण सेवाको सञ्चालन र सम्बर्द्िन, 

(३) अस्पताल र अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन, 

(४) स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौलतक पूवािधार लवकास तथा व्यवस्थापन, 

(५) स्वच्छ खानेपानी तथा खाद्य पदाथिको गणुस्तर र वाय ुतथा ध्वलनको प्रदरू्ण लनयन्त्रण र लनयमन, 

(६) सरसफाई सचेतनाको अलभवलृर्द् र स्वास्थ्यजन्य फोहोरमैलाको व्यवस्थापन, 

(७) स्वास्थ्यजन्य फोहरमैला सङ््कलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, लवसजिन र सोको सेवा शलु्क लनधािरण र लनयमन, 

(८) रक्त सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास्थ्य सेवा सञ्चालन, 

(९) और्लध पसल सञ्चालन, अनमुलत, अनगुमन र लनयमन, 

(१०) सरसफाई तथा स्वास्थ्य क्षेत्रबाट लनरकालसत फोहोरमैला व्यवस्थापनमा लनजी तथा गैरसरकारी क्षेत्रसँग समन्वय, सहकायि र साझेदारी, 

(११) पररवार लनयोजन तथा मातलृशशु कल्याण सम्बन्धी सेवा सञ्चालन, अनमुलत, अनुगमन तथा लनयमन,  

(१२) मलहला तथा बालबाललकाको कुपोर्ण न्यनूीकरण, रोकथाम, लनयन्त्रण र व्यवस्थापन  ।  

ञ. स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावरण िरंक्षण र िैर्वक र्वर्विता 

(१) स्थानीय व्यापार, वस्तकुो माग, आपलूति तथा अनुगमन, उपभोक्ता अलधकार तथा लहत सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, कायािन्वयन र लनयमन, 

(२) बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपलूति तथा लनकासी प्रक्षेपण, मलू्य लनधािरण र अनगुमन, 

(४) स्थानीय व्यापार र वालणज्य सम्बन्धी पवूािधार लनमािण, 

(५) स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मलू्य तथा गणुस्तरको अनगुमन र लनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरका व्यापाररक फमिको दताि, अनमुलत, नवीकरण, खारेजी, अनगुमन र लनयमन, 

(७) स्थानीय व्यापारको तथ्याङ््क प्रणाली र अध्ययन अनसुन्धान, 

(८) लनजी तथा गैरसरकारी क्षेत्रसँग समन्वय र सहकायि, 

(९) स्थानीय व्यापार सम्बर्द्िन, सहजीकरण र लनयमन, 

(१०) स्थानीय बौलर्द्क सम्पलत्तको संरक्षण, सम्बर्द्िन र अलभलेखाङ््कन, 

(११) उपभोक्ता सचेतना अलभवलृर्द्, ललक्षत उपभोक्ताको लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको गुणस्तर परीक्षण, 

(१२) वातावरण संरक्षण र जैलवक लवलवधता सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुिमा तथा त्यसको कायािन्वयन, अनगुमन र लनयमन, 
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(१३) स्थानीयस्तरमा वातावरणीय जोलखम न्यनूीकरण,  

(१४) स्थानीयस्तरमा जनस्वास्थ्यमा प्रलतकूल असर पने लकलसमका उपभोग्य वस्तकुो बेचलवखन र उपभोग तथा वातावरणीय प्रदरू्ण र हालनकारक पदाथिहरूको 

लनयन्त्रण, अनगुमन तथा लनयमन,  

(१५) स्थानीयस्तरमा सरसफाई तथा फोहरमैला व्यवस्थापन, 

(१६) स्थानीयस्तरमा न्यून काबिनमखूी तथा वातावरणमैत्री लवकास अवलम्बन, 

(१७) स्थानीयस्तरमा हररत क्षेत्रको संरक्षण र प्रविर्द्न, 

(१८) स्थानीयस्तरमा वातावरण संरक्षण क्षेत्र लनधािरण र व्यवस्थापन,  

(१९) स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैलवक लवलवधता सम्बन्धी अन्य कायि । 

ट. स्थानीय िडक, ग्रामीण िडक, कृर्र् िडक र र्िाँचाइ 

(१) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृलर् सडक र लसँचाइ सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योजना तजुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन र लनयमन, 

(२) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृलर् सडक, झोलुङ््गे पलू, पलेुसा, लसँचाइ र तटबन्धन सम्बन्धी गरुुयोजनाको तजुिमा, कायािन्वयन, ममित, सम्भार र लनयमन, 

(३) स्थानीयस्तरका लसँचाइ प्रणालीको लनमािण, सञ्चालन, रेखदखे, ममित सम्भार, स्तरोन्नलत, अनगुमन र लनयमन, 

(४) यातायात सरुक्षाको व्यवस्थापन र लनयमन, 

(५) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृलर् सडक सम्बन्धी अन्य कायि  । 

ठ. गाउाँिभा, नगर िभा, मेलर्मलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

(१) गाउँसभा वा नगरसभा सम्बन्धी नीलत, काननू र कायिलवलध, 

(२) स्थानीयस्तरका लवर्य क्षेत्रगत नीलत तथा रणनीलत, आवलधक तथा वालर्िक योजना, कायििम र बजेट स्वीकृलत, 

(३) सभाका सलमलतहरूको गठन र सञ्चालन, 

(४) स्थानीय तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदारीका लवर्यमा संयकु्त सलमलत गठन, 

(५) कायिपाललका तथा न्यालयक सलमलतबाट सभामा प्रस्ततु प्रलतवेदनमालथ छलफल तथा सो सम्बन्धमा आवश्यक लनदशेन, 

(६) लवकास योजना तथा कायििमको प्रभावकारी कायािन्वयन तथा सशुासनको लालग कायिपाललकालाई लनदशेन, 

(७) नगरपाललकालाई आलथिक व्ययभार पने लवर्यको लनयमन, 

(८) स्थानीय मेललपलाप र मध्यस्थता,  

(९) गाउँ सभा, नगर सभा, मेललमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायि  । 

ड. स्थानीय अर्भलेख व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय अलभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजनाको लनमािण, कायािन्वयन, अनगुमन र लनयमन, 

(२) जनसाङ््ल्यक, प्राकृलतक, आलथिक, सामालजक, सांस्कृलतक, भौलतक पूवािधार, रोजगारीको अवस्था, कूल ग्राहस्थ्य उत्पादन, प्रलतव्यलक्त आय, मानव लवकास 

तथा लैङ््लगक सशक्तीकरण सचूकाङ््क, राजश्व  

तथा आयव्यय समेतको तथ्याङ््क सङ््कलन र प्रशोधन गरी नवीनतम प्रलवलधयकु्त र रालरिय तथा स्थानीय  

सचूना प्रणालीमा आवर्द्ता र पाश्र्व लचत्र तथा श्रोत नक्साको अद्यावलधक अलभलेखन, 

(३) सचूना तथा अलभलेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन,  

(४) साविजलनक सम्पलत्त, सामदुालयक सम्पलत्त, भवन, सडक, पसल, व्यवसायको लववरण सलहतको अद्यावलधक अलभलेख, 

(५) आफ्नो क्षेत्रलभत्र सम्पन्न भएका तथा चालु योजनाको लववरण र त्यस्तो योजनाको सम्पलत्तको अद्यावलधक अलभलेखन, 

(६) स्थानीय अलभलेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सचूना प्रलवलधको उपयोग, 

(७) स्थानीय अलभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायि ।  

ढ. िग्गा िनी दताि प्रमाणपूिाि र्वतरण 

(१) स्थानीय जग्गाको नाप नक्सा, लकत्ताकाट, हालसालवक, रलजरिेशन नामसारी तथा दालखल खारेज,  
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(२) जग्गा धनी दताि प्रमाणपजुाि लवतरण तथा लगत व्यवस्थापन, 

(३) भलूमको वगीकरण अनुसारको लगत, 

(४) साविजलनक प्रयोजनका लालग जग्गा प्रालप्त, मआुब्जा लनधािरण तथा लवतरणमा समन्वय र सहजीकरण, 

(५) नापी नक्सा तथा जग्गाको स्वालमत्व लनधािरण कायिमा समन्वय र सहजीकरण, 

(६) जग्गा धनी दताि प्रमाणपजुाि लवतरण सम्बन्धी अन्य कायि  । 

ण. कृर्र् तथा पशुपालन, कृर्र् उत्पादन व्यवस्थापन, पशु स्वास्थ्य, िहकारी 

(१) कृलर् तथा पशुपालन, कृलर् उत्पादन व्यवस्थापन र पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायािन्वयन, अनगुमन र लनयमन, 

(२) कृलर् तथा पशपुन्छी बजार सचूना, बजार तथा हाटबजारको पवूािधार लनमािण, साना लसँचाइ लनमािण, ताललम, प्रलवलध प्रसार, प्रालवलधक टेवा, कृलर् सामग्री आपलूति 

र कृर्क क्षमता लवकास कायििमको सञ्चालन, अनगुमन र लनयमन, 

(३) कृलर् तथा पशपुक्षीजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रण, 

(४) पशपुक्षी लचलकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

(५) कृलर् वातावरण संरक्षण तथा जैलवक लवलवधताको संरक्षण र प्रबर्द्िन, 

(६) पशुनश्ल सधुार पर्द्लतको लवकास र व्यवस्थापन, 

(७) उच्च मलू्ययकु्त कृलर्जन्य वस्तुको सम्बर्द्िन, लवकास तथा बजारीकरण, 

(८) स्थानीय चरन तथा खकि  लवकास र व्यवस्थापन, 

(९) पश ुआहारको गणुस्तर लनयमन, 

(१०) स्थानीयस्तरमा पशपुक्षी सम्बन्धी तथ्याङ््कको व्यवस्थापन र सचूना प्रणाली, 

(११) पश ुबधशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र लनयमन, 

(१२) पशपुक्षी सम्बन्धी बीमा र कजाि सहजीकरण, 

(१३) पशपुालन तथा पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य कायि । 

त. िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यर्ि र अशिहरूको व्यवस्थापन 

(१) सङ््घ र प्रदशे काननूको अधीनमा रही सामालजक सरुक्षा कायििमको कायािन्वयन, सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 

(२) जेष्ठ नागररक, अपा·ता भएका व्यलक्त तथा असहायको लगत अद्यावलधक, पररचयपत्र लवतरण, सामालजक सरुक्षा तथा सलुवधाको व्यवस्थापन तथा लवतरण, 

(३) जेष्ठ नागररक क्लव, लदवा सेवा केन्र, भटेघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 

(४) सङ््घ तथा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपा·ता पनुस्र्थापना केन्र, ज्येष्ठ नागररक केन्र तथा अशक्त स्याहार केन्रको सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(५) सडक बालबाललका, अनाथ, असहाय, अशक्त र मानलसक असन्तलुन भएका व्यलक्तहरूको पुनस्र्थापना केन्रको सञ्चालन, व्यवस्थापन, अनगुमन र लनयमन, 

(६) जेष्ठ नागररक, अपा·ता भएका व्यलक्त र अशक्तहरूको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायि  । 

थ. बेरोिगारको तथ्याङ्क िङ्कलन 

(१) रोजगार तथा बेरोजगार श्रमशलक्तको तथ्याङ््क सङ््कलन, प्रशोधन र सचूना प्रणालीको स्थापना, 

(२) स्थानीयस्तरमा रहकेा स्वदेशी तथा लवदशेी श्रलमकको लगत सङ््कलन तथा सचूना व्यवस्थापन, 

(३) लवलभन्न क्षेत्र तथा लवर्यका दक्ष जनशलक्तको तथ्याङ््क सङ््कलन तथा व्यवस्थापन, 

(४) सरुलक्षत वैदलेशक रोजगारी र वैदलेशक रोजगारीमा रहकेो श्रमशलक्तको सूचना तथा तथ्याङ््कको सङ््कलन तथा व्यवस्थापन, 

(५) रोजगार सचूना केन्रको व्यवस्थापन तथा सञ्चालन, 

(६) वैदलेशक रोजगारीमा जाने श्रमशलक्तको लालग लवत्तीय साक्षरता र सीपमूलक तालीमको सञ्चालन, 

(७) वैदलेशक रोजगारीबाट फकेका व्यलक्तहरूको सामालजक पनुः एकीकरण, 

(८) वैदलेशक रोजगारीबाट प्राप्त ज्ञान, सीप र उद्यमशीलताको उपयोग, 

(९) बेरोजगारको तथ्याङ््क सङ््कलन सम्बन्धी अन्य कायि । 

द. कृर्र् प्रिारको व्यवस्थापन, िञ्चालन र र्नयन्त्रण 
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(१) कृलर् प्रसार सम्बन्धी स्थानीय नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायािन्वयन, अनगुमन र लनयमन, 

(२) कृलर् प्रसार तथा जनशलक्तको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन र पररचालन,  

(३) कृर्कहरूको क्षमता अलभवलृर्द्, प्रालवलधक सेवा, टेवा, सीप लवकास र सशक्तीकरण, 

(४) कृलर् लबउलवजन, नश्ल, मलखाद र रसायन तथा और्लधहरूको आपलूति, उपयोग र लनयमन,  

(५) कृर्क समूह, कृलर् सहकारी र कृलर् सम्बन्धी स्थानीय सङ््घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र लनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा कृलर् सम्बन्धी प्रलवलधको संरक्षण र हस्तान्तरण, 

(७) कृलर् सम्बन्धी सचूनाको प्रचारप्रसार, 

(८) स्थानीयस्तरका स्रोत केन्रहरूको लवकास र व्यवस्थापन, 

(९) प्राङ््गाररक खेती तथा मलको सम्बर्द्िन र प्रचार प्रसार, 

(१०) कृलर् प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र लनयन्त्रण सम्बन्धी अन्य कायि  ।  

ि. खानेपानी, िाना िलर्वदु्यत आयोिना, वैकर्ल्पक उिाि 

(१) स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायािन्वयन र लनयमन, 

(२) खानेपानी महसलु लनधािरण र खानेपानी सेवा व्यवस्थापन, 

(३) एक मेगावाट सम्मका जललवद्यतु आयोजना सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना तजुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन र लनयमन, 

(४) स्थानीय तहमा वैकलल्पक ऊजाि सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुिमा, कायािन्वयन, लनयमन, 

(५) स्थानीय लवद्यतु लवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन, अनुगमन र लनयमन, 

(६) स्थानीय तहमा वैकलल्पक ऊजाि सम्बन्धी प्रलवलध लवकास र हस्तान्तरण, क्षमता अलभवलृर्द् र सम्बर्द्िन, 

(७) खानेपानी, साना जललवद्यतु आयोजना तथा वैकलल्पक उजाि सम्बन्धी अन्य कायि  । 

न. र्वपद् व्यवस्थापन 

(१) लवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योजनाको कायािन्वयन, अनगुमन र लनयमन, 

(२) स्थानीयस्तरमा लवपद ्पूवि तयारी तथा प्रलतकायि योजना, पवूि सचूना प्रणाली, खोज तथा उर्द्ार, राहत सामग्रीको पवूि भण्डारण, लवतरण र समन्वय, 

(३) स्थानीय तटबन्ध, नदी र पलहरोको लनयन्त्रण तथा नदीको व्यवस्थापन र लनयमन, 

(४) लवपद ्जोलखम क्षेत्रको नक्साङ््कन तथा बस्तीहरूको पलहचान र स्थानान्तरण, 

(५) लवपद ्व्यवस्थापनमा सङ््घ, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, सङ््घ संस्था तथा लनजी क्षेत्रसँग सहयोग, समन्वय र सहकायि, 

(६) लवपद ्व्यवस्थापन कोर्को स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत साधनको पररचालन, 

(७) लवपद ्जोलखम न्यनूीकरण सम्बन्धी स्थानीयस्तरका आयोजनाको तजुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन र लनयमन, 

(८) लवपद ्पिात ्स्थानीयस्तरको पनुस्र्थापना र पुनलनिमािण, 

(९) स्थानीयस्तरको लवपद ्सम्बन्धी तथ्याङ््क व्यवस्थापन र अध्ययन अनुसन्धान, 

(१०) स्थानीय आपतकालीन कायि सञ्चालन प्रणाली, 

(११) समदुायमा आधाररत लवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्धी कायििमको सञ्चालन, 

(१२) लवपदव््यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायि  । 

प. िलािार, वन्यिन्तु, खानी तथा खर्नि पदाथिको िरंक्षण 

(१) जलाधार, वन्यजन्त,ु खानी तथा खलनज पदाथिको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड तथा योजनाको कायािन्वयन र लनयमन, 

(२) पानी महुानको संरक्षण, 

(३) सामदुालयक भ–ूसंरक्षण र सोमा आधाररत आय आजिन कायििम, 

(४) भ–ूसंरक्षण र जलाधार व्यवस्थापनजन्य सामदुालयक अनुकूलन, 

(५) खानी तथा खलनज पदाथि सम्बन्धी सचूना तथा तथ्याङ््क सङ््कलन, 

(६) बहुमलू्य धात,ु पत्थर तथा खलनज पदाथिको संरक्षण र सम्बर्द्िनमा सहयोग, 
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(७) ढुङ््गा, लगट्टी, बालुवा, ननु, माटो, खरीढुङ््गा तथा स्लेट जस्ता खानीजन्य वस्तकुो सवेक्षण, उत्खनन ्तथा उपयोगको दताि, अनमुलत, नवीकरण, खारेजी र 

व्यवस्थापन, 

(८) भौगलभिक नक्सा प्रकाशन  । 

फ. भार्ा, िसं्कृर्त र लर्लतकलाको िरंक्षण र र्वकाि 

(१) भार्ा, संस्कृलत र लललतकलाको संरक्षण र लवकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायािन्वयन, अनगुमन र लनयमन, 

(२) परुातत्व, प्राचीन स्मारक तथा सङ््ग्रहालयको संरक्षण, सम्भार, प्रबर्द्िन र लवकास, 

(३) परम्परागत जात्रा तथा पविको सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(४) प्रचललत काननू लवरुर्द्का कुरीलत तथा कुसंस्कार लवरुर्द् सामालजक पररचालन सम्बन्धी कायि, 

(५) भार्ा, संस्कृलत र लललतकलाको संरक्षण र लवकास सम्बन्धी अन्य कायि  । 

२.३.२ िङ्घ तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही गनुिपने नगरपार्लकाको काम, कतिव्य र अर्िकार 

नगरपाललकाले सङ््घ तथा प्रदेशसँगको सहकायिमा प्रयोग गने साझा अलधकार संलवधानको अनसुचूी–९ मा उल्लेख भए बमोलजम हुनेछ  । दफा (४) उपदफा (३) 

को सविसामान्यतामा प्रलतकूल असर नपने गरी दहेायको लवर्यमा सङ््घ तथा प्रदशे कानूनको अधीनमा रही गाउँपाललका तथा नगरपाललकाको काम, कतिव्य र 

अलधकार दहेाय बमोलजम हुनेछः 

क. खेलकुद र पत्रपर्त्रका 

(१) स्थानीयस्तरका खेलकुदको संरचनाको पवूािधार लनमािण, सञ्चालन तथा लवकास, 

(२) स्थानीयस्तरका खेलकुद प्रशासन तथा सङ््घ संस्थाको लनयमन र समन्वय, 

(३) खेलकुदको लवकास र प्रबर्द्िन, 

(४) खेलकुद प्रलतयोलगता आयोजना र सहभालगता, 

(५) खेलकुद सम्बन्धी पवूािधारको लवकास, 

(६) स्थानीय तहका पत्रपलत्रकाको दताि, अलभलेख तथा लनयमन  । 

ख. स्वास्थ्य  

(१) सङ््घीय तथा प्रदशेस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोलजम स्थानीयस्तरको स्वास्थ्य सम्बन्धी लक्ष्य र गणुस्तर लनधािरण, 

(२) जनरल अस्पताल, नलसिङ् होम, लनदान केन्र तथा अन्य स्वास्थ्य संस्थाहरूको लक्ललनक दताि, सञ्चालन अनुमलत र लनयमन, 

(३) स्थानीयस्तरमा और्लधजन्य वनस्पलत, जडीबटुी र अन्य और्लधजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन र लवतरण, 

(४) स्वास्थ्य बीमा लगायतका सामालजक सरुक्षा कायििमको व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीयस्तरमा और्लध तथा अन्य मेलडकल उत्पादनहरूकोन्यनूतम मूल्य लनधािरण र लनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा और्लधको उलचत प्रयोग र सकू्ष्मजीव लनरोधक प्रलतरोध न्यनूीकरण, 

(७) स्थानीयस्तरमा और्लध र स्वास्थ्य उपकरणको खररद, भण्डारण र लवतरण, 

(८) स्थानीयस्तरमा स्वास्थ्य सचूना प्रणालीको व्यवस्थापन, 

(९) स्थानीयस्तरमा जनस्वास्थ्य लनगरानी (पलब्लक हले्थ सभलेेन्स), 

(१०) स्थानीयस्तरको प्रबर्द्िनात्मक, प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्र्थापनात्मक र प्याललएलटभ स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन, 

(११) स्वस्थ जीवनशैली, पोर्ण, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य वतृ्तको पालना, पञ्चकमि लगायतका जनस्वास्थ्य सेवाको प्रबर्द्िन, 

(१२) जनुोलटक र कीटजन्य रोगको लनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन, 

(१३) सतुी, मलदरा र लाग ूपदाथिजन्य वस्तकुो प्रयोग लनयन्त्रण तथा सचेतना अलभवलृर्द्, 

(१४) आयवेुलदक, यनुानी, आम्ची, होलमयोप्यालथक, प्राकृलतक लचलकत्सा लगायतका परम्परागत स्वास्थ्य उपचार सेवाको व्यवस्थापन, 

(१५) जनस्वास्थ्य, आपतकालीन स्वास्थ्य तथा महामारीको लनयन्त्रण योजना र कायािन्वयन, 

(१६) रोगको लनयन्त्रण तथा रोकथाम, 
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(१७) आकलस्मक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह तथा स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन  । 

ग. र्वदु्यत, खानेपानी तथा र्िाँचाइ िस्ता िेवाहरू 

(१) लवद्यतु लवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन,  

(२) खानेपानी महसलु लनधािरण र खानेपानी सेवाको व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीय साना सतह तथा भलूमगत लसँचाइ प्रणालीको सञ्चालन तथा ममित सम्भार, सेवा शलु्क लनधािरण र सङ््कलन सम्बन्धी व्यवस्थापन  । 

घ. िेवा शुल्क, दस्तुर, दण्ड िररवाना तथा प्राकृर्तक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पयिटन शुल्क 

(१) स्थानीय सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररबाना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड योजना तजुिमा, कायािन्वयन र लनयमन, 

(२) प्राकृलतक स्रोत साधन र सेवा शलु्क, रोयल्टी सङ््कलन, समन्वय र लनयमन, 

(३) खलनज पदाथिको उत्खनन ्सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ््कलन, 

(४) सामदुालयक वनको सञ्चालन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ््कलन, 

(५) पानीघट्ट, कुलो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चालनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ््कलन  । 

ङ. वन, िङ्गल, वन्यिन्तु, चराचुरुङ्गी, िल उपयोग, वातावरण, पयािवरण तथा िैर्वक र्वर्विता 

(१) वन, जङ््गल, वन्यजन्त,ु चराचुरुङ््गी, जल उपयोग, वातावरण, पयािवरण तथा जैलवक लवलवधता सम्बन्धी स्थानीय नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायािन्वयन, 

अनगुमन र लनयमन, 

(२) स्थानीयस्तरमा सामदुालयक, ग्रामीण तथा शहरी, धालमिक, कवलुलयती र साझेदारी वनको संरक्षण, सम्बर्द्िन, उपयोग, अनगुमन र लनयमन तथा वन उपभोक्ता 

समहूको व्यवस्थापन, 

(३) मध्यवती क्षेत्रको सामदुालयक, धालमिक र कबलुलयती वनको व्यवस्थापन, 

(४) स्थानीयस्तरमा नदी लकनार, नदी उकास, नहर लकनार तथा सडक लकनारमा वकृ्षारोपण व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीयस्तरमा लनजी वनको सम्बर्द्िन, अनगुमन र लनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा साविजलनक खाली जग्गा, पाखा वा क्षेत्रमा वकृ्षारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन, 

(७) स्थानीयस्तरमा जडीबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन पैदावार सम्बन्धी सवेक्षण, उत्पादन, सङ््कलन, सम्बर्द्िन, प्रशोधन र बजार व्यवस्थापन, 

(८) वनबीउ बगैचँा स्थापना, व्यवस्थापन र सम्बर्द्िन, 

(९) नसिरी स्थापना, लबरुवा उत्पादन, लवतरण, रोपण र सम्बर्द्िन, 

(१०) वन्यजन्त ुर चराचुरुङ््गीको संरक्षण, व्यावसालयकपालन, उपयोग र अनगुमन, 

(११) मानव तथा वन्यजन्त ुबीचको द्वन्द्व व्यवस्थापन, 

(१२) स्थानीय प्राणी उद्यान (लचलडयाखाना) को स्थापना र सञ्चालन, 

(१३) स्थानीय वन्यजन्त ुपयिटन र आयआजिन, 

(१४) स्थानीयस्तरमा आखेटोपहारको व्यवस्थापन, 

(१५) स्थानीयस्तरमा वन, वन्यजन्त ुतथा चराचरुुङ््को अलभलेखाङ््कन र अध्ययन अनुसन्धान, 

(१६) लवश्वसम्पदा सचूीमा परेका स्मारक र परुातालत्वक महत्त्वका वन, सीमसार क्षेत्र, तटवती क्षेत्रका जग्गा सम्बन्धी लगत, 

(१७) लमचाहा प्रजालतको लनयन्त्रण, 

(१८) स्थानीयस्तरको जोलखम न्यूनीकरण, 

(१९) जैलवक लवलवधताको अलभलेखाङ््कन, 

(२०) स्थानीयस्तरमा हररयाली सम्बर्द्िन, 

(२१) स्थानीय साना जल उपयोग सम्बन्धी क्षेत्रगत अयोजना तजुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन र अनगुमन, 

(२२) रैथाने प्रजालतको संरक्षण र सम्बर्द्िन, 

(२३) स्थानीयस्तरमा वातावरणीय जोलखम न्यनूीकरण, 

(२४) स्थानीयस्तरमा प्रदरू्ण लनयन्त्रण र हालनकारक पदाथिहरूको लनयमन तथा व्यवस्थापन, 

(२५) स्थानीयस्तरमा न्यून काविनमखुी तथा वातावरणमैत्री लवकास अवलम्बन, 
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(२६) स्थानीयस्तरमा वातावरण संरक्षण क्षेत्र लनधािरण र व्यवस्थापन  । 

च. िामार्िक िरुक्षा र गररबी र्नवारण 

(१) सामालजक सरुक्षा तथा गररबी लनवारण सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, लनयमन र अध्ययन अनुसन्धान, 

(२) ललक्षत समहू सम्बन्धी स्थानीय योजना, कायििम, स्रोत पररचालन र व्यवस्थापन, 

(३) सामालजक सरुक्षाको कायािन्वयनको लालग सङ््घ, प्रदशे र स्थानीय सङ््घ संस्थास“ग सम्पकि , समन्वय र सहकायि, 

(४) सामालजक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीय तथ्याङ््क र सूचना व्यवस्थापन, 

(५) गररब घरपररवार पलहचान सम्बन्धी स्थानीय सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन र लनयमन, 

(६) स्थानीय सामालजक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन  । 

छ. व्यर्िगत घटना, िन्म, मृत्यु, र्ववाह र तथ्याङ्क 

(१) व्यलक्तगत घटना (जन्म, मतृ्य,ु लववाह, बसाईसँराइ, सम्बन्ध लवच्छेद र धमिपतु्र र धमिपतु्री) को दताि, 

(२) व्यलक्तगत घटनाको स्थानीय तथ्याङ््क सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायािन्वयन र लनयमन,  

(३) व्यलक्तगत घटनाको अलभलेख व्यवस्थापन र प्रलतवेदन  । 

ि. स्थानीयस्तरमा पुरातत्व, प्राचीन स्मारक र िङ्ग्रहालय िरंक्षण, िम्बर्द्िन र पुनः र्नमािण  । 

झ. िकुुम्बािी व्यवस्थापन 

(१) सकुुम्बासीको पलहचान र अलभलेख व्यवस्थापन, 

(२) सकुुम्बासी सम्बन्धी जीलवकोपाजिन र बसोबास व्यवस्थापन  । 

ञ. प्राकृर्तक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी 

(१) प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोयल्टी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा लनयमन, 

(२) प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोयल्टीको सङ््कलन तथा बाँडफाँट  । 

ट. िवारी िािन अनुमर्त 

(१) यातायात व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायािन्वयन र लनयमन, 

(२) स्थानीय साविजलनक यातायातको रुट लनधािरण, अनमुलत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर लनधािरण र लनयमन, 

(३) वातावरणमैत्री, जलवाय ुपररवतिन अनकूुलन, लवपद ्जोलखम संवेद्य, अपाङ््गता र लैङ््लगकमैत्री यातायात  प्रणालीको स्थानीय तहमा सम्बर्द्िन  । 

२.३.३ नगरपार्लकाको अन्य काम, कतिव्य र अर्िकार 

क. भूर्म व्यवस्थापन  

(१) सङ््घीय तथा प्रदशे काननूको अधीनमा रही स्थानीयस्तरको भ–ूउपयोग नीलत, योजना, कायििम तजुिमा र कायािन्वयन, 

(२) सङ््घीय तथा प्रदेशको मापदण्डको अधीनमा रही व्यवलस्थत बस्ती लवकासका कायििमको तजुिमा र कायािन्वयन, एकीकृत वस्ती लवकासका लालग जग्गाको 

एकीकरण तथा जग्गा लवकास र व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीयस्तरमा अव्यवलस्थत बसोबास व्यवस्थापन  । 

ख. िञ्चार िेवा 

(१) सङ््घीय तथा प्रदशे काननूको अधीनमा रही स्थानीय क्षेत्रलभत्र इन्टरनेट सेवा, टेललसेन्टर, केबलु तथा तारलवहीन टेलललभजन प्रसारणको अनमुलत, नवीकरण र 

लनयमन, 
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(२) स्थानीय क्षेत्रमा सचूना प्रलवलधको लवकास र सम्बर्द्िन गने  । 

ग. यातायात िेवा  

(१) स्थानीय बस, िली बस, िाम जस्ता मध्यम क्षमताका मास िालञ्जट प्रणालीको नीलत, मापदण्ड, योजना, कायािन्वयन, अनगुमन र लनयमन, 

(२) रालरिय रेल पूवािधारको उपयोग तथा महानगरीय क्षेत्रलभत्र शहरी रेल सेवाको सञ्चालन, व्यवस्थापन, ममित सम्भार, समन्वय, साझेदारी र सहकायि  । 

३. वडा िर्मर्तको काम, कतिव्य र अर्िकार 

गोलबजार नगरपाललकाको नगरकायिपाललकाबाट जारी  "नगर कायिपाललका (कायिलवभाजन) लनयमावली, २०७४" लनयम ४ को उपलनयम (३) सँग सम्बलन्धत 

अनसुचूी-३ मा वडा सलमलतबाट सम्पालदत हुने कायिहरुको सचूी उल्लेख छ  । कायिपाललकाले वडा सलमलतको काम, कतिव्य र अलधकार तोक्दा कम्तीमा दहेाय 

बमोलजम हुने गरी तोक्न ुपने प्रावधान छ: 

क. वडार्भत्रका योिना तिुिमा, कायािन्वयन तथा अनुगमन (३ वटा) 

(१) सहभलगतामलूक योजना तजुिमा प्रणाली अनसुार बस्ती वा टोलस्तरबाट योजना तजुिमा प्रलिया अवलम्बन गरी बस्ती तथा टोलस्तरीय योजनाको माग सङ््कलन, 

प्राथलमकीकरण तथा छनौट गने, 

(२) टोल लवकास संस्थाको गठन र पररचालन तथा वडालभत्र सञ्चालन हुने योजनाहरूका लालग उपभोक्ता सलमलतको गठन तथा सोको अनगुमन गने, 

(३) वडालभत्रका योजना तथा भौलतक पवूािधारको संरक्षण, ममित सम्भार, रेखदखे तथा व्यवस्थापन गने, 

ख. तथ्याङ्क अद्यावर्िक तथा िरंक्षण (३ वटा) 

(१) लनजी घर तथा घर पररवारको लगत रा्ने,  

(२) ऐलतहालसक, परुातालत्वक, सांस्कृलतक तथा धालमिक महत्त्वका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, साविजलनक तथा सामदुालयक भवन, साविजलनक, ऐलानी, पती \ जग्गाको 

लगत रा्ने तथा संरक्षण गने, 

(३) खलुा क्षेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्तल, धमिशाला, धालमिक तथा सांस्कृलतकस्थल, डाँडापाखा, चरनक्षेत्र, पानीको मलू, पोखरी, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, 

ढुङ््गेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहर, पानी घट्ट, लमलको तथ्याङ््क सङ््कलन गरी अद्यावलधक लगत रा्ने, संरक्षण गने र खण्डीकृत तथ्याङ््क 

र सचूना सलहतको वडाको पाश्र्वलचत्र तयार तथा अद्यावलधक गने, 

ग. र्वकाि कायि (४१ वटा) 

(१) बाल उद्यानको व्यवस्था गने,  

(२) अनौपचाररक लशक्षा कायििम, लशश ुस्याहार तथा प्रारलम्भक बाल लवकास केन्र सञ्चालन र व्यवस्थापन गने,  

(३) पसु्तकालय, वाचनालय, सामदुालयक लसकाइ केन्र, बालक्लव तथा बालसञ्जालको सञ्चालन र व्यवस्थापन गने, 

(४) वडा तहको स्वास्थ्य संस्था तथा सेवाको व्यवस्थापन गने, 

(५) खोप सेवा कायििमको सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा समन्वय गने,  

(६) पोर्ण कायििमको सञ्चालन तथा समन्वय गने,  

(७) वडा तहमा स्वास्थ्य जनचेतना लवकास तथा स्वास्थ्य सचूना कायििमको सञ्चालन गने,  

 (८) शहरी तथा ग्रामीण स्वास्थ्य लक्ललनकको सञ्चालन गने, गराउन,े  

(९) साविजलनक शौचालय, स्नान गहृ तथा प्रलतक्षालयको लनमािण र व्यवस्थापन गने, गराउने,  

(१०) वडास्तरीय सामदुालयक धाराको प्रबन्ध, कुवा, इनार तथा पोखरीको लनमािण, संरक्षण र गुणस्तर लनयमन गने,  

(११) घरबाट लनकास हुने फोहरमैलाको सङ््कलन र व्यवस्थापन, चोक तथा गल्लीहरूको सरसफाई, ढल लनकास, मरेका जनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको 

लनकास तथा पानीको स्रोत संरक्षण गने, गराउन,े  

(१२) कृलर् तथा फलफूल नसिरीको स्थापना, समन्वय र प्रबर्द्िन तथा वडास्तरीय अगुवा कृर्क ताललमको अलभमुखीकरण गने, 

(१३) कृलर् बीउ लवजन, मल तथा और्लधको माग सङ््कलन गने,  

(१४) कृलर्मा लाग्ने रोगहरूको लववरण सङ््कलन गने,  
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(१५) पशपुक्षी लवकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन,  

(१६) वडालभत्रको चरनक्षेत्र संरक्षण तथा व्यवस्थापन गने, 

(१७) स्थानीय समदुायका चाडपवि, भार्ा संस्कृलतको लवकासको लालग कला, नाटक, जनचेतनामलूक तथा सांस्कृलतक कायििम गने गराउने, 

(१८) स्थानीय मौललकता झलल्कने सांस्कृलतक रीलतररवाजलाई संरक्षण तथा प्रबर्द्िन गने, 

(१९) वडालभत्र खेलकुद पवूािधारको लवकास गने,  

(२०) अन्तरलवद्यालय तथा क्लव माफि त खेलकुद कायििमको सञ्चालन गने गराउने,  

(२१) वडा क्षेत्रलभत्रको बाटोघाटो चालु अवस्थामा रा्ने तथा रा्न सहयोग गने,  

(२२) वडालभत्रका सडक अलधकारक्षेत्रमा अवरोध र अलतिमण गनि नलदने,  

(२३) बाटोघाटोमा बाढी, पलहरो, हुरी तथा प्राकृलतक प्रकोपबाट उत्पन्न अवरोध पञ्छाउने, 

(२४) घरेलु उद्योगको लगत सङ््कलन तथा सम्भाव्यता पलहचान गने, 

(२५) वडालभत्र घरेलु उद्योगको प्रबर्द्िन गने,  

(२६) प्रचललत कानून बमोलजम व्यलक्तगत घटना दताि, अद्यावलधक तथा सोको अलभलेख सङ््कलन तथा संरक्षण गने,  

(२७) व्यलक्तगत घटना दताि सम्बन्धी जनचेतना कायििम सञ्चालन गने, 

(२८) सामालजक सरुक्षा भत्ता लवतरण तथा अलभलेख अद्यावलधक गने,  

(२९) वडालाई बालमैत्री बनाउने,  

(३०) वडालभत्र आलथिक तथा सामालजक रूपमा पलछ परेका मलहला, बालबाललका, दललत, अपा·ता भएका व्यलक्त, जेष्ठ नागररक, अल्पसङ्््यक, सीमान्तकृत 

समदुायको अलभलेख राखी सामालजक र आलथिक उत्थान सम्बन्धी काम गन,े  

(३१) लवलभन्न समदुायलबच सामालजक सदभाव र सौहादिता कायम गने,  

(३२) बाललववाह, बहुलववाह, लैङ््लगक लहसंा, छुवाछुत, दहजे तथा दाइजो, हललया प्रथा, छाउपडी, कमलरी प्रथा, बालश्रम, मानव बेचलवखन जस्ता सामालजक 

कुरीलत र अन्धलवश्वासको अन्त्य गने, गराउन,े  

(३३) प्रचललत काननूको अधीनमा रही मालपोत तथा भलूम कर, व्यवसाय कर, वहाल कर, लवज्ञापन कर, सःशलु्क पालकि ङ्, नयाँ व्यवसाय दताि, लसफाररस दस्तरु, 

सवारी साधन कर, मनोरञ्जन करको लेखाजोखा र सङ््कलन गरी सम्बलन्धत नगरपाललकामा प्रलतवेदन सलहत रकम बझुाउने, 

(३४) अशक्त लबरामी भएको बेवाररस वा असहाय व्यलक्तलाई नलजकको अस्पताल वा स्वास्थ्य केन्रमा प¥ुयाई और्धोपचार गराउने,  

(३५) असहाय वा बेवाररस व्यलक्तको मतृ्य ुभएमा लनजको दाह संस्कारको व्यवस्था लमलाउने,  

(३६) सडक बालबाललकाको उर्द्ार र पनुस्र्थापनाको लालग लगत सङ््कलन गने, 

(३७) वडालभत्रको सामदुालयक वन, वनजन्य सम्पदा र जैलवक लवलवधताको संरक्षण र प्रबर्द्िन गने, 

(३८) वडा, टोल, बस्तीस्तरमा हररयाली क्षेत्र लबस्तार गने, गराउन,े  

(३९) वडालाई वातावरणमैत्री बनाउने,  

(४०) प्राङ््गाररक कृलर्, सरुलक्षत माततृ्व, लवद्याथी भनाि, पणूि खोप, खलुा लदशामकु्त सरसफाई, वातावरणमैत्री तथा बालमैत्री शासनजस्ता प्रवर्धनात्मक कायिहरू 

गन,े गराउन,े 

(४१) वडालभत्र घरबास पयिटन (होम स्टे) कायििम प्रबर्द्िन गने  । 

घ. र्नयमन कायि (६ वटा) 

(१) वडालभत्र सञ्चाललत लवकास योजना, आयोजना तथा संलग्न उपभोक्ता सलमलतहरूका कायिको अनगुमन तथा लनयमन गने,  

(२) लसकमी, डकमीलाई भकूम्प प्रलतरोधी भवन लनमािण सम्बन्धी ताललम लदने,  

(३) खाद्यान्न, माछा, मास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पदाथि तथा उपभोग्य सामग्रीको गणुस्तर र मलू्यसचूी अनगुमन गरी उपभोक्ता लहत संरक्षण गने, 

(४) वडालभत्रका उद्योग धन्दा र व्यवसायको प्रबर्द्िन गरी लगत रा्ने, 

(५) हाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराउने, 

(६) लवद्यतु चुहावट तथा चोरी लनयन्त्रणमा सहयोग गने  । 

ङ. र्िफाररि तथा प्रमार्णत गने (३५ वटा) 

(१) नाता प्रमालणत गने, 
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(२) नागररकता तथा नागररकताको प्रलतलललप ललनका लालग लसफाररस गने, 

(३) बहाल करको लेखाजोखा लसफाररस गने,  

(४) बन्द घर तथा कोठा खोल्न रोहबरमा बस्ने, 

(५) मोही लगत कट्टाको लसफाररस गने, 

(६) घर जग्गा करको लेखाजोखा लसफाररस गने, 

(७) जन्म लमलत प्रमालणत गने, 

(८) व्यापार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा व्यापार व्यवसाय हु“द ैनभएको लसफाररस गने, 

(९) लववाह प्रमालणत तथा अलववालहत प्रमालणत गने, 

(१०) लनःशलु्क वा सशलु्क स्वास्थ्य उपचारको लसफाररस गने, 

(११) वडाबाट जारी हुने लसफाररस तथा अन्य कागजलाई अङ््गरेजी भार्ामा समेत लसफाररस तथा प्रमालणत गने, 

(१२) घर पाताल प्रमालणत गने, 

(१३) व्यलक्तगत लववरण प्रमालणत गने, 

(१४) जग्गा धनी दताि प्रमाणपजुािमा घर कायम गनि लसफाररस गने, 

(१५) कुनै व्यलक्तको नाम, थर, जन्म लमलत तथा वतन फरक–फरक भएको भए सो व्यलक्त एकै हो भन्ने लसफाररस गने, 

(१६) नाम, थर, जन्म लमलत संशोधनको लसफाररस गने, 

(१७) जग्गा धनी दताि प्रमाणपजुाि हराएको लसफाररस गने, 

(१८) लकत्ताकाट गनि लसफाररस गने, 

(१९) संरक्षक प्रमालणत गने तथा संस्थागत र व्यलक्तगत संरक्षक लसफाररस गने, 

(२०) जीलवतसँगको नाता प्रमालणत गने, 

(२१) मतृकसँगको नाता प्रमालणत तथा सजिलमन लसफाररस गने, 

(२२) जीलवत रहकेो लसफाररस गने, 

(२३) हकवाला वा हकदार प्रमालणत गने, 

(२४) नामसारी गनि लसफाररस गने, 

(२५) जग्गाको हक सम्बन्धमा लसफाररस गने, 

(२६) उद्योग ठाउँसारी गनि लसफाररस गने, 

(२७) आधारभतू लवद्यालय खोल्न लसफाररस गने, 

(२८) जग्गा मलू्याङ््कन लसफाररस गने, 

(२९) लवद्यालयको कक्षा थप गनि लसफाररस गने, 

(३०) अशक्त, असहाय तथा अनाथको पालन पोर्णको लालग लसफाररस गने, 

(३१) वैवालहक अङ््गीकृत नागररकता लसफाररस गने, 

(३२) आलथिक अवस्था कमजोर वा सम्पन्न रहकेो सम्बन्धी लसफाररस गने, 

(३३) लवद्यालय ठाउँसारी गनि लसफाररस गने, 

(३४) धारा तथा लवद्यतु जडानको लालग लसफाररस गने, 

(३५) प्रचललत कानून अनसुार प्रत्यायोलजत अलधकार बमोलजमको अन्य लसफाररस वा प्रमालणत गने  । 

४. पदार्िकारीको काम, कतिव्य र अर्िकार 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७९ को दफा २ को खण्ड (ढ) को पररभार्ा अनसुार पदालधकारी :  कायिपाललकाको अध्यक्ष, प्रमखु, उपाध्यक्ष, उपप्रमखु, वडा 

अध्यक्ष तथा कायिपाललकाका अन्य सदस्यहरु बझु्नपुदिछ  । स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा १६ को उपदफा (१) मा कायिपाललकाको कायिलवभाजन 

र कायिसम्पादन सम्बन्धी व्यवस्था सम्बलन्धत कायिपाललकाले स्वीकृत गरेको लनयमावली बमोलजम हुने र उपदफा (२) मा कायिलवभाजन लनयमावलीमा अध्यक्ष तथा 

प्रमखु, उपाध्यक्ष तथा उपप्रमखु, वडा अध्यक्ष र सदस्यको काम, कतिव्य र अलधकार समेत उल्लेख भएको हुनु पने प्रावधान छ  । उक्त प्रावधान अनुसार गोलबजार 

नगरपाललकाद्वारा जारी "नगर कायिपाललका (कायिलवभाजन) लनयमावली, २०७४" लनयम ४ को उपलनयम (४) सँग सम्बलन्धत अनसुचूी-४ (प्रमखु, उपप्रमखु, वडा 

अध्यक्ष तथा सदस्यको काम, कतिव्य र अलधकार) बमोलजम समेत उल्लेख छ  । कायिपाललकाले वडा सलमलतको काम, कतिव्य र अलधकार तोक्दा कम्तीमा १६ को 
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उपदफा (४) बमोलजम हुने गरी तोक्न ुपने प्रावधान छ  । स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा १६ को उपदफा (४) बमोलजम नगर प्रमखु, उपप्रमखु, वडा 

अध्यक्ष तथा सदस्यको काम, कतिव्य अलधकार दहेाय बमोलजम रहकेो छ: 

४.१ नगर प्रमुखको काम, कतिव्य र अर्िकार 

(१) सभा तथा कायिपाललकाको बैठक बोलाउने र बैठकको अध्यक्षता गने, 

(२) सभा र कायिपाललकाको बैठकमा बैठकको कायिसचूी तथा प्रस्ताव पेश गने, गराउन,े 

(३) वालर्िक कायििम तथा बजेट तयार गरी सभामा पेश गराउने, 

(४) सभाको अलधवेशन आह्वान र अन्त्य गने, 

(५) सभा र कायिपाललकाको लनणिय कायािन्वयन गने गराउने, 

(६) कायिपाललकाको दलैनक कायिको सामान्य रेखदखे, लनदशेन र लनयन्त्रण गने, 

(७) उपाध्यक्ष वा उपप्रमखु, कायिपाललकाका सदस्य तथा प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतलाई काजमा खटाउने, 

(८) दफा १२ को खण्ड ङ्. बमोलजम वडा सलमलतबाट सम्पादन हुने लसफाररस तथा प्रमालणत हुने लवर्य बाहके प्रचललत नेपाल काननू बमोलजम स्थानीय तहबाट गनुि 

पने प्रमालणत वा लसफाररस गने, 

(९) नगरपाललकाको चल अचल सम्पलत्त हरेचाह तथा ममित सम्भार गने गराउने र आम्दानी, खचि, लहसाब र अन्य कागजपत्र सरुलक्षत रा्ने, रा्न लगाउने,  

(१०) नगरपाललकाका सलमलत, उपसलमलत तथा वडा सलमलतको कामको रेखदखे गने, 

(११) साविजलनक सेवा प्रवाह सम्बन्धी गनुासो व्यवस्थापन गने, गराउने, 

(१२) सात लदनभन्दा बढी समय नगरपाललकामा अनपुलस्थत हुने भएमा उपाध्यक्ष वा उपप्रमखुलाई कायिभार लदने र उपाध्यक्ष वा उपप्रमखु पलन अनपुलस्थत भएमा 

कुनै सदस्यलाई कायिभार लदने, 

(१३) सभा वा कायिपाललकाले तोकेका अन्य काम गने  । 

४.२ नगर उपप्रमुखको काम, कतिव्य र अर्िकार 

(१) न्यालयक सलमलतको संयोजक भई कायि गने, 

(२) अध्यक्ष वा प्रमखुको अनपुलस्थलतमा लनजको कायिभार सम्हाल्ने, 

(३) गैरसरकारी सङ््घ संस्थाका लियाकलापको समन्वय गने, 

(४) उपभोक्ता लहत संरक्षण सम्बन्धी कायिको समन्वय गने, 

(५) योजना तथा कायििमको अनगुमन तथा सपुररवेक्षण गरी सोको प्रलतवेदन बैठकमा पेश गने, 

(६) सभा र कायिपाललकाद्वारा गलठत सलमलतहरूको काममा सहजीकरण र समन्वय गने, 

(७) सात लदनभन्दा बढी समय नगरपाललकामा अनपुलस्थत हुने भएमा अध्यक्ष वा प्रमखुलाई जानकारी गराउने, 

(८) सभा, कायिपाललका तथा अध्यक्ष वा प्रमखुले प्रत्यायोजन गरेका वा तोकेका अन्य कायि गने । 

४.३ वडा अध्यक्षको काम, कतिव्य र अर्िकार 

(१) वडा सलमलतको अध्यक्ष भई कायि गने, 

(२) वडा सलमलतका सदस्यहरूको काममा समन्वय र सहजीकरण गने, 

(३) वडाको लवकास योजना, बजेट तथा कायििम तयार गने, गनि लगाउने तथा स्वीकृलतका लालग नगरपाललकामा पेश गने, 

(४) वडाबाट कायािन्वयन हुने योजना तथा कायििम कायािन्वयन गने गराउने, सोको अनगुमन तथा आवलधक समीक्षा गने, गराउन,े 

(५) दफा १२ को खण्ड ङ् मा उलल्ललखत लवर्यमा लसफाररस तथा प्रमालणत सम्बन्धी कायि गने,  

(६) सात लदनभन्दा बढी समय वडामा अनपुलस्थत हुने भएमा वडाको दलैनक प्रशासलनक तथा लसफाररस सम्बन्धी कायि गनि सम्बलन्धत वडा सलमलतको कुनै सदस्यलाई 

लजम्मेवारी तोकी सोको जानकारी अध्यक्ष वा प्रमखुलाई लदने,  

(७) कायिपाललका, सभा वा वडा सलमलतले तोकेका अन्य कायि गने  । 

४.४ कायिपार्लकाका िदस्यको काम, कतिव्य र अर्िकार 
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 (१) कायिपाललकाको बैठकमा भाग ललने, 

(२) अध्यक्ष वा प्रमखुले तोकेको लवर्यगत क्षेत्रको संयोजक वा प्रमखु भई तोलकएको कायि गने, 

(३) नगरपाललकामा अनपुलस्थत हुने भएमा अध्यक्ष वा प्रमखुलाई जानकारी गराउने, 

(४) कायिपाललकाले तोकेका अन्य कायि गने  । 

४.५ वडा िदस्यको काम, कतिव्य र अर्िकार 

(१) वडा सलमलतको बैठकमा भाग ललने, 

(२) वडाध्यक्षको अनपुलस्थलतमा वडाध्यक्षले तोकेबमोलजम कायिवाहक वडाध्यक्ष भई कायि गने  । 

(३) नगरपाललकामा अनपुलस्थत हुने भएमा वडा अध्यक्षलाई जानकारी गराउने, 

(४) वडाध्यक्षले तोकेका अन्य कामहरु गने  ।  

५. बैठक गणपूरक िङ््या र र्नणिय 

कायिपाललकाको बैठक कम्तीमा मलहनाको एक पटक बस्नेछ  । कायिपाललकाको बैठकमा कायिपाललकामा तत्काल कायम रहकेा सदस्य सङ्््याको पचास 

प्रलतशतभन्दा बढी सदस्यहरू उपलस्थत भएमा बैठकको लालग गणपूरक सङ्््या पगुेको मालननेछ  । कायिपाललकाको बैठकको लनणिय सविसम्मलतबाट हुनेछ  । 

सविसम्मलतबाट लनणिय हुन नसकेमा कायिपाललकामा तत्काल कायम रहकेो सदस्य सङ्््याको बहुमत सदस्यबाट गरेको लनणिय कायिपाललकाको लनणिय हुनेछ  । 

६.  र्वर्यगत िर्मर्तका पदार्िकारीको नाम पद र िम्पकि  नम्बर 

१. रािस्व परामशि िर्मर्त 

ि.सं. पदालधकारीको नाम थर पद सम्पकि  नं. 

१ उपप्रमखु मान्ती साह संयोजक ९८५२८३७००२ 

२ प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत अनन्तकुमार पौड्याल सदस्य ९८५२८२७१११ 

३ का.पा.सदस्य पलेूश्वर नायक सदस्य ९८४२८६६३२९ 

४ वडा अध्यक्ष हररशरण ठाकुर  सदस्य ९८५२८३७००९ 

५ उद्योग वालणज्य सङ््घ प्रलतलनलध   सदस्य   

६ राजस्व शाखा प्रमखु अमलेश कुमार लसंह सदस्य सलचव ९८५२८४०३६६ 

२. स्रोत अनुमान तथा बिेट िीमा र्निािरण िर्मर्त 

ि.सं. पदालधकारीको नाम थर पद सम्पकि  नं. 

१ नगर प्रमखु श्याम कुमार श्रेष्ठ संयोजक ९८५२८३७००१ 

२ नगर उपप्रमखु मान्ती साह सदस्य ९८५२८३७००२ 

३ प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत अनन्तकुमार पौड्याल सदस्य ९८५२८२७१११ 

४ वडाध्यक्ष दवेनारायण महतो सदस्य ९८५२८३७०१० 

५ वडाध्यक्ष बालकृरण गौतम सदस्य ९८५२८३७००८ 

६ कायिपाललका सदस्य प्रभा कुमारी लसंह सदस्य ९८२४७३८१६७ 

७ योजना शाखा प्रमखु नलवन कौशल सदस्य सलचव ९८६२१६३८०९ 

३. बिेट तथा कायिक्रम तिुिमा िर्मर्त 

ि.सं. पदालधकारीको नाम थर पद सम्पकि  नं. 

१ नगर उपप्रमखु मान्ती साह संयोजक ९८५२८३७००२ 

२ वडा अध्यक्ष सरेुन्र कुमार लसंह सदस्य ९८५२८३७०११ 

३ कायिपाललका सदस्य फूलेश्वर नायक सदस्य ९८४२८६६३२९ 

४ वडा अध्यक्ष नन्द कुमार महतो सदस्य ९८५२८३७०१५ 

५ वडा अध्यक्ष हररशरण ठाकुर सदस्य ९८५२८३७००९ 
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६ वडा अध्यक्ष सञ्जीत लामा सदस्य ९८५२८३७००७ 

७ वडा अध्यक्ष धन प्रसाद लामा सदस्य ९८५२८३७००५ 

८ प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत अनन्त कुमार पौड्याल सदस्य ९८५२८२७१११ 

९ आलथिक प्रशासन प्रमखु शेखर पराजलुी सदस्य सलचव   

४. आर्थिक र्वकाि िर्मर्त 

ि.सं. पदालधकारीको नाम थर पद सम्पकि  नं. 

१ वडा अध्यक्ष दवे नारायण महतो संयोजक ९८५२८३७०१० 

२ कायिपाललका सदस्य फूलेश्वर नायक सदस्य ९८४२८६६३२९ 

३ वडा अध्यक्ष सकल दवे यादव सदस्य ९८५२८३७००६ 

४ आलथिक प्रशासन प्रमखु शेखर पराजलुी सदस्य सलचव   

५. िामार्िक र्वकाि िर्मर्त 

ि.सं. पदालधकारीको नाम थर पद सम्पकि  नं. 

१ वडा अध्यक्ष सोहबे अनवर संयोजक ९८५२८३७०१३ 

२ वडाध्यक्ष सकुदवे लसंह सदस्य ९८५२८३७००४ 

३ कायिपाललका सदस्य गीता कुमारी आले थापा मगर सदस्य ९८१४७२२४५१ 

४ लशक्षा,युवा तथा खेलकुद शाखा प्रमुख सबुोध कुमार लामा सदस्य सलचव ९८४१७५८३४४ 

६. पूवाििार र्वकाि िर्मर्त 

ि.सं. पदालधकारीको नाम थर पद सम्पकि  नं. 

१ वडा अध्यक्ष सञ्जीव लामा संयोजक ९८५२८३७००७ 

२ वडा अध्यक्ष गणेश मलुखया सदस्य ९८५२८३७०१४ 

३ वडा अध्यक्ष दवे बहादरु थापा मगर सदस्य ९८५२८३७००३ 

४ योजना शाखा प्रमखु नवीन कौशल सदस्य सलचव ९८६२१६३८०९ 

७. वातावरण तथा र्वपद् व्यवस्थापन िर्मर्त 

ि.सं. पदालधकारीको नाम थर पद सम्पकि  नं. 

१ वडा अध्यक्ष सकुदवे लसंह संयोजक ९८५२८३७००४ 

२ कायिपाललका सदस्य राम प्रसाद पासवान सदस्य ९८०७७५४३५७ 

३ कायिपाललका सदस्य इलन्दरा मगर सदस्य ९८०३८०१६१९ 

४ सरसफाई संयोजक सहने्र कुमार यादव सदस्य सलचव ९८५२८३२५५४ 

८. िावििर्नक िेवा तथा क्षमता र्वकाि िर्मर्त 

ि.सं. पदालधकारीको नाम थर पद सम्पकि  नं. 

१ वडा अध्यक्ष उपेन्र मलुखया संयोजक ९८५२८३७०१२ 

२ कायिपाललका सदस्य उर्ा धमला सदस्य ९८४३३४२२६१ 

३ कायिपाललका सदस्य सनेचररदवेी महरा सदस्य ९८०७७२२०६८ 

४ प्रशासन शाखा प्रमखु राम नारायण महतो सदस्य सलचव ९८५२८३३४२४ 

१०. र्विेयक िर्मर्त 

ि.सं. पदालधकारीको नाम थर पद सम्पकि  नं. 

१ वडा अध्यक्ष नन्द कुमार महतो संयोजक ९८५२८३७०१५ 

२ वडा अध्यक्ष हररशरण ठाकुर सदस्य ९८५२८३७००९ 

३ कायिपाललका सदस्य सलुशल मलुखया सदस्य ९८०७७४५६७८ 

४ काननु शाखा प्रमखु   सदस्य सलचव   

११. न्यार्यक िर्मर्त 
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ि.सं. पदालधकारीको नाम थर पद सम्पकि  नं. 

१ नगर उपप्रमखु मान्ती साह संयोजक ९८५२८३७००२ 

२ वडा अध्यक्ष 
 

सदस्य 
 

३ कायिपाललका मलहला सदस्य तारा कुमारी महतो सदस्य ९८१९७१२३८० 

१२.  नगर र्शक्षा िर्मर्त 

ि.सं. पदालधकारीको नाम, थर पद सम्पकि  नं. 

१ नगर प्रमखु श्याम कुमार श्रेष्ठ अध्यक्ष ९८५२८३७००१ 

२ कायिपाललका सदस्य   सदस्य (मलहला)   

३ कायिपाललका सदस्य   सदस्य   

४ लव.व्य.स. अध्यक्ष   सदस्य   

५ समाजसेवी/ लशक्षापे्रमी   सदस्य (दललत)   

६ समाजसेवी/ लशक्षापे्रमी   सदस्य (मलहला)   

७ समाजसेवी/ लशक्षापे्रमी   सदस्य (मलहला)   

८ सामदुालयक/संस्थागत लवद्यालयका प्रअ   सदस्य (मलहला)   

९ सामदुालयक/संस्थागत लवद्यालयका प्रअ   सदस्य    

१० अपाङ््गता सम्बन्धी लशक्षण संस्थाका व्यलक्त   सदस्य   

११ लशक्षा शाखा प्रमखु/ लवद्यालय लनरीक्षक सबुोध कुमार लामा सदस्य सलचव ९८४१७५८३४४ 

१३. योिना अनुगमन तथा िपुररवेक्षण िर्मर्त 

ि.सं. पदालधकारी/ कमिचारीको नाम, थर पद सम्पकि  नं. 

१ नगर उप-प्रमखु मान्ती साह संयोजक ९८५२८३७००२ 

२ मलहला का.पा. सदस्य  उर्ा दवेी धमला.  सदस्य ९८४३३४२२६१ 

३ का.पा. सदस्य   सदस्य 
 

४ प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत अनन्त कुमार पौड्याल सदस्य ९८५२८२७१११ 

५ योजना / प्रालवलधक शाखा प्रमखु नवीन कौशल सदस्य सलचव ९८६२१६३८०९ 

१४. श्रममूलक िावििर्नक र्नमािण कायि (LIPW) नगर िमन्वय िर्मर्त (MCC) 

ि.सं. पदालधकारी/ कमिचारीको नाम, थर पद सम्पकि  नं. 

१ नगर प्रमखु श्याम कुमार श्रेष्ठ अध्यक्ष ९८५२८३७००१ 

२ उपप्रमखु मान्ती साह उपाध्यक्ष ९८५२८३७००२ 

३ प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत अनन्त कुमार पौड्याल सदस्य ९८५२८२७१११ 

४ कायिपाललका सदस्य फुलेश्वर नायक सदस्य ९८४२८६६३२९ 

५ कायिपाललका सदस्य प्रभा कुमारी लसंह सदस्य ९८२४७३८१६७ 

६ कायिपाललका सदस्य शलनचरी देवी महरा सदस्य ९८०७७२२०६८ 

७ इलन्जलनयर नवीन कौशल सदस्य ९८६२१६३८०९ 

८ शाखा प्रमखु रामनारायण महतो सदस्य ९८५२८३३४२४ 

९ आलथिक प्रशासन प्रमखु शेखर पराजलुी सदस्य 
 

१० स.तथा वा. शाखा प्रमखु सहने्र कुमार यादव सदस्य ९८५२८३२५५४ 

११ प्रधानमन्त्री रोजगार संयोजक सरेुश ठाकुर सदस्य सलचव ९८५२८३२००९ 

१५.  गररबी र्नवारणका लार्ग लघु उद्यम र्वकाि कायिक्रम (मेडपा) अन्तगित मुल िर्मर्त: उद्यम र्वकाि िर्मर्त 

ि.सं. पदालधकारी/ कमिचारीको नाम, थर पद सम्पकि  नं. 

१ नगर प्रमखु श्याम कुमार श्रेष्ठ अध्यक्ष ९८५२८३७००१ 

२ आलथिक तथा योजना हनेे संयोजक  दवे नारायण महतो सदस्य ९८५२८३७०१० 
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३ प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत अनन्त कुमार पौड्याल सदस्य ९८५२८२७१११ 

४ कायिपाललका सदस्य तारा कुमारी महतो सदस्य ९८१९७१२३८० 

५ मलहला उद्यलम प्रलतलनलध खेम लक्ष्मी श्रेष्ठ सदस्य ९८४२८५१०३१ 

६ व्यवसाय प्रलतलनलध राज लकशोर महतो सदस्य   

७ रोजगार संयोजक सरेुश ठाकुर सदस्य सलचव  ९८५२८३२००९ 

१६. प्रिानमन्त्री रोिगार कायिक्रम (PMEP) अन्तगित मूल िर्मर्तः रोिगारीको हक िरंक्षण स्थानीय र्नदेशक िर्मर्त 

ि.सं. पदालधकारी/ कमिचारीको नाम, थर पद सम्पकि  नं. 

१ नगर प्रमखु श्याम कुमार श्रेष्ठ अध्यक्ष ९८५२८३७००१ 

२ उपप्रमखु मान्ती साह सदस्य ९८५२८३७००२ 

३ प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत अनन्त कुमार पौड्याल सदस्य ९८५२८२७१११ 

४ वडा अध्यक्ष सञ्जीत लामा सदस्य ९८५२८३७००७ 

५ वडा अध्यक्ष नन्द कुमार महतो सदस्य ९८५२८३७०१५ 

६ प्रधानमन्त्री रोजगार संयोजक सरेुश ठाकुर सदस्य सलचव  ९८५२८३२००९ 

१८. अपाङ्गता पररचय पत्र र्वतरण स्थानीय िमन्वय िर्मर्त  

ि.सं. पदालधकारी/ कमिचारीको नाम, थर पद सम्पकि  नं. 

१ उपप्रमखु मान्ती साह उपाध्यक्ष ९८५२८३७००२ 

२ प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत अनन्त कुमार पौड्याल सदस्य ९८५२८२७१११ 

३ प्रधानाध्यापक, जनता नमनुा मा.लव. चन्रलालपरु ब्रह्मदवे महतो सदस्य ९८५२८३४०७२ 

४ स्वास्थ्य शाखा प्रमखु सरोज कुमार कणि सदस्य ९८०४७८३२९७ 

५ ईलाका प्रहरी प्रमखु   सदस्य   

६ सङ््घसंस्था प्रलतलनलध रलवन कुमार महरा सदस्य ९८१९४६३४४७ 

७ अपाङ््गता भएको व्यलक्त गोलबाजर न.पा. १३  श्रवण कुमार महतो सदस्य ९८६२९९९४९६ 

८ अपाङ््गता भएको व्यलक्त गोलबाजर न.पा. १ द:ुलख चौधरी सदस्य ९८२३४९६७४६ 

९ नगरपाललकाको कमिचारी सलुनल कुमार यादव सदस्य ९८४२८५९५५६ 

१० शाखा प्रमखु नानीमैया खपाङ््गी मगर सदस्य सलचव ९८६२८४५०६५ 

१९. िग्गाको खण्डीकरण तथा र्नयन्त्रण कायािन्वयन िर्मर्त 

ि.सं. पदालधकारी/ कमिचारीको नाम, थर पद सम्पकि  नं. 

१ नगर प्रमखु श्याम कुमार श्रेष्ठ अध्यक्ष ९८५२८३७००१ 

२ वडा अध्यक्ष-वडा नं. १ दवे बहादरु मगर सदस्य ९८५२८३७००३ 

३ वडा अध्यक्ष-वडा नं. २  सकुदवे लसंह सदस्य ९८५२८३७००४ 

४ वडा अध्यक्ष-वडा नं. ३  धनप्रसाद लामा सदस्य ९८५२८३७००५ 

५ वडा अध्यक्ष-वडा नं. ४  सकलदवे यादव सदस्य ९८५२८३७००६ 

६ वडा अध्यक्ष-वडा नं. ५  बालकृरण गौतम सदस्य ९८५२८३७००८ 

७ वडा अध्यक्ष-वडा नं. ६  सञ्जीत लामा सदस्य ९८५२८३७००७ 

८ वडा अध्यक्ष-वडा नं. ७  हररसरण ठाकुर सदस्य ९८५२८३७००९ 

९ वडा अध्यक्ष-वडा नं. ८  दवे नारायण महतो सदस्य ९८५२८३७०१० 

१० वडा अध्यक्ष-वडा नं. ९  सरेुन्र कुमार लसंह सदस्य ९८५२८३७०११ 

११ वडा अध्यक्ष-वडा नं. १०  उपेन्र कुमार मलुखया सदस्य ९८५२८३७०१२ 

१२ वडा अध्यक्ष-वडा नं. ११  सोहवे अनवर सदस्य ९८५२८३७०१३ 

१३ वडा अध्यक्ष-वडा नं. १२  गणेश कुमार मलुखया सदस्य ९८५२८३७०१४ 

१४ वडा अध्यक्ष-वडा नं. १३  नन्द कुमार महतो सदस्य ९८५२८३७०१५ 
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१५ कृलर् लवकास अलधकृत  रामनारायण महतो सदस्य ९८५२८३३४२४ 

१६ इलन्जलनयर  नवीन कौशल सदस्य ९८६२१६३८०९ 

१७ कायिपाललका सदस्य  उर्ादवेी धमला सदस्य ९८४३३४२२६१ 

१८ कायिपाललका सदस्य  गीता कुमारी आले थापा मगर सदस्य ९८१४७२२४५१ 

१९ कायिपाललका सदस्य  सलुशल मलुखया सदस्य ९८०७७४५६७८ 

२० कायिपाललका सदस्य  फुलेश्वर नायक सदस्य ९८४२८६६३२९ 

२१ प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत  अनन्त कुमार पौड्याल सदस्य सलचव ९८५२८२७१११ 

२०. िामुदार्यक मेलर्मलाप केन्रका तार्लम प्राप्त मेलर्मलापकतािहरुको िूची 

ि.सं.           नाम    ठेगाना   मोबाइल नं. 

१ सलेुन कुमार पासमान  गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-१ ९८१६७६०३२८ 

२ राम दलुार यादव  गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-१ ९८१४७२८८७३ 

३ लनमािला जघाि मगर गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-१ ९८२५७५४५९५ 

४ रेणदुवेी महतो  गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-२ ९८०५९१६८३२ 

५ लबजय कुमार साह गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-२ ९८१६७९२०७७ 

६ लभम कुमारी गरन्जा गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-२ ९८१५७६९९६६ 

७ अलनता कुमारी साह  गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-३ ९८२५७९५८५१ 

८ ममता कुमारी यादव  गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-४  ९८०५९०६६६१ 

९ लनलम दवेी साह  गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-४    

१० सजूना यादव गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-४  ९८०४७०६५०६ 

११ मध ुकुमारी मलल्लक गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-५ ९८४४१३५६४१ 

१२ अलमरका साह गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-५ ९८०३४९३५२५ 

१३ राजेश कुमार लसंह गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-५ ९८०७७७२१४५ 

१४ राम लकसनु यादव  गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-६  ९८१९९१२३३९ 

१५ सररता कुमारी गपु्ता  गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-६ ९८१५७६४१५२ 

१६ सररता थापा गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-६ ९८४९११५८६८ 

१७ मलनका लसंह गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-७ ९८०७७०९५४० 

१८ राम प्रसाद लामा गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-७ ९८१९७९३८४८ 

१९ जय प्रकास प्रसाद साह  गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-८  ९८१४७१३१८६ 

२० श्रवण कुमार लसंह  गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-९ ९८४२८०७८८५ 

२१ सलुनता कुमारी महरा गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-९ ९८२१७८१२९९ 

२२ आकाश कुमार आले गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-१० ९८०५१३५०२५ 

२३ मञ्जरु अहमद गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-११ ९८१७७९५०७७ 

२४ आरती कुमारी साह  गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-११ ९८१७७९०९०८ 

२५ लवमला कुमारी राय गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-१२ ९८१४७४६०९४ 

२६ रमेश कुमार लामा गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-१२ ९७४८४५३७५७ 

२७ पनुम कुमारी महतो  गोलबजार नगरपाललका, वडा नं.-१३ ९८२७२०४४८५ 
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७. नगरपार्लकाको कमिचारी िङ्गठन िरंचना 

 

८. नगरपार्लकामा रहने कमिचारीको दरबन्दीको परू्ति भएका र ररि िङ््या 

८.१ नेपाल िरकार िघंीय मार्मला तथा िामान्य प्रशािन मन्त्रालयबाट प्राप्त दरबन्दी 

क्र.  

ि. 
पद नाम तह िेवा िमूह उप-िमूह स्वीकृत दरबन्दी पूर्ति ररि कैर्फयत 

१ प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत १० प्रशासन सा.प्र.  १ १ ०  

२ अलधकृत ९/१० लशक्षा लश.प्र.  १ १ ०  

३ लसलनयर लडलभजनल इलन्जलनयर ९/१० इलन्ज. लसलभल  १ ० १  

४ अलधकृत ७/८ प्रशासन सा.प्र.  १ ० १  

५ लेखा अलधकृत ७/८ प्रशासन लेखा  १ ० १  

६ अलधकृत ७/८ लशक्षा लश.प्र.  १ १ ०  

७ जन स्वास्थ्य अलधकृत ७/८ स्वास्थ्य ज.स्वा.  १ १ ०  

८ इलन्जलनयर ७/८ इलन्ज. लसलभल लब.ए.आ. १ ० १  

९ इलन्जलनयर ७/८ इलन्ज. लसलभल  १ १ ०  

१० आ.ले.प. अलधकृत ७/८ प्रशासन लेखा  १ ० १  
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क्र.  

ि. 
पद नाम तह िेवा िमूह उप-िमूह स्वीकृत दरबन्दी पूर्ति ररि कैर्फयत 

११ अलधकृत ६ प्रशासन सा.प्र.  ३ ० ३  

१२ प.ह.ेन. ५/६ स्वास्थ्य क.न.  १ १ ०  

१३ हले्थ अलसष्टने्ट ५/६ स्वास्थ्य ह.ेई.  १ १ ०  

१४ सहायक ५ प्रशासन सा.प्र.  ५ ० ५  

१५ लेखा सहायक ५ प्रशासन लेखा  १ १ ०  

१६ प्रा.स. ५ लशक्षा लश.प्र.  १ ० १  

१७ सब-ईलन्जलनयर ५ इलन्ज. लसलभल  २ १ १  

१८ मलहला लवकास लनरीक्षक ५ लवलवध   १ ० १  

१९ कम्प्यटुर अपरेटर ५ लवलवध   १ १ ०  

२० अलमन ४ इलन्ज. सभे  १ १ ०  

२१ सहायक ४ प्रशासन सा.प्र.  ३ २ १  

२२ स.ले.प. ४ प्रशासन लेखा  १ ० १  

२३ सहायक मलहला लवकास लनरीक्षक ४ लवलवध   १ १ ०  

 कायािलयतफि  िम्मा      ३२ १२ २०  

८.२ वडा कायािलयतफि  

क्र.ि. पद नाम तह िेवा िमूह उप-िमूह स्वीकृत दरबन्दी पूर्ति ररि कैर्फयत 

१. सहायक ५ औ ं प्रशासन सा.प्र.  ६ १ ५  

२. सब-इलन्जलनयर ५ औ ं इलन्ज. लसलभल  ६ ० ६  

३. सहायक चौथो प्रशासन सा.प्र.  ७ ७ ०  

४ अ.सब -इलञ्जलनयर चौथो इलन्ज. लसलभल  ७ ३ ४  

 वडाकायािलयको िम्मा     २६ ११ १५  

 
नगरपार्लका र वडा दुवैको 

िम्मा  
    

५८ २३ ३५  

८.२ िघंीय िरकारबाट प्राप्त करार दरबन्दी तेररि 

क्र.िं. पद तह स्वीकृत दरबन्दी पदपरू्ति भएको ररि रहेको कैर्फयत 

१ रोजगार संयोजक छैठौ ँ १ १ ० संघ तफि को करार कमिचारी 

२ एम.आई.एस. अपरेटर पाँचौ २ १ १ संघ तफि को करार कमिचारी 

३ प्रालवलधक सहायक (रोजगार) पाँचौ १ १ ० संघ तफि को करार कमिचारी 

४ रोजगार सहायक पाँचौ १ १ ० संघ तफि को करार कमिचारी 

५ समालजक पररचालक (रोजगार) पाँचौ १ १ ० संघ तफि को करार कमिचारी 

६ लफल्ड सहायक चौथो १ १ ० संघ तफि को करार कमिचारी 

७ उद्यम लवकास सहजकताि पाँचौ १ १ ० संघ तफि को करार कमिचारी 

८ उद्यम लवकास सहजकताि चौथो १ १ ० संघ तफि को करार कमिचारी 

८.३ प्रदेश िरकारको प्राप्त करार दरबन्दी तेररि 

क्र.िं. पद तह स्वीकृत दरबन्दी पदपरू्ति भएको ररि रहेको कैर्फयत 

१ सूचना प्रलवलध अलधकृत अलधकृत १ ० १ PLGSP तफि को करार कमिचारी 

२ ल्याब टेलक्नलसयन पाँचौ १ १ ० जनस्वास्थ्य ल्याब करार 
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८.४ स्थानीय तहका आन्तररक स्रोतका कमिचारीको दरबन्दी तेररि 

क्र.िं. पद तह 
स्वीकृत 

दरबन्दी 

पदपरू्ति 

भएको 
ररि रहेको कैर्फयत 

१ काननु सल्लाहकार अलधकृतस्तर १ ० १ आन्तररक तफि को करार कमिचारी 

२ सहायक कमिचारी पाचौं १ ० १ आन्तररक तफि को करार कमिचारी 

३ स्टाफ नसि/ एस.लब.ए.अनमी पाँचौ १ ० १ आन्तररक तफि को करार कमिचारी (बलथिङ् सेन्टर) 

४ नगर प्रहरी (स.ई.) पाँचौ १ ० १ आन्तररक तफि को करार कमिचारी 

५ प्रालवलधक सहायक चौथो १ १ ० आन्तररक तफि को अस्थायी कमिचारी 

६ नगर प्रहरी (अ.स.ई.) चौथो ४ ० ४ आन्तररक तफि को करार कमिचारी 

७ प्रालवलधक सहायक चौथो १ १ ० आन्तररक तफि को अस्थायी कमिचारी 

८ सहायक कम्प्यूटर अपरेटर सहायक चौथो ११ ३ ८ आन्तररक तफि को करार कमिचारी 

९ सहायक कमिचारी सहायक चौथो ५ ५ ० आन्तररक तफि को स्थायी कमिचारी (सालवक गा.लव.स.) 

१० सरसफाई सुपरभाईजर सहायक चौथो १ १ ० आन्तररक तफि को करार कमिचारी 

११ अ.न.मी. चौथँो ५ ० ५ आन्तररक तफि को करार कमिचारी 

१२ अ.ह.ेव. चौथो ४ ० ४ आन्तररक तफि को करार कमिचारी 

१३ समालजक पररचालक सहायक चौथो ९ ९ ० आन्तररक तफि को करार कमिचारी 

१४ नगर प्रहरी तेश्रो तह २० ० २० आन्तररक तफि को करार कमिचारी 

१५ मलुखया  तेश्रो तह १ १ ० आन्तररक तफि को स्थायी कमिचारी 

१६ कायािलय सहयोगी  श्रेणीलवलहन (लद्वलतय) २ २ ० आन्तररक तफि को स्थायी कमिचारी 

१७ कायािलय सहयोगी श्रेणीलवलहन ३० १६ १४ आन्तररक तफि को ज्यालादारीमा  

१८ हभेी सवारी चालक श्रेणीलवहीन ९ ८ १ आन्तररक तफि को करार कमिचारी 

१९ हल्का सवारी चालक श्रेणीलवहीन २ २ ० आन्तररक तफि को करार कमिचारी 

२० सुरक्षा गाडि श्रेणीलवहीन १ १ ० आन्तररक तफि को करार कमिचारी 

२१ स्वीपर/मेस्तर श्रेणीलवहीन २५ ९ १६ आन्तररक तफि को करार कमिचारी 

९. कमिचारीको नामथर, तह, पद, िम्पकि  नम्बर र शाखा / उपशाखा प्रमुख र थप र्िम्मेवारी 

ि.सं. नाम,थर तह पद सम्पकि  नम्बर शाखा/उपशाखा/ सेवा केन्र प्रमखु र थप लजम्मेवारी 

१ अनन्त कुमार पौड्याल दशौ ँ प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत ९८५२८२७१११  । 

२ रामनारायण महतो आठौ ँ कृलर् लवकास अलधकृत ९८५२८३३४२४ कृलर् सेवा केन्र र आलथिक लवकास 

३ सरोज कुमार कणि सातौ ँ जनस्वास्थ्य अलधकृत ९८०४७८३२९७ स्वास्थ्य शाखा र सामालजक लवकास 

४ सबुोध कुमार लामा सातौ ँ शाखा अलधकृत (प्रा.) ९८४१७५८३४४ लशक्षा शाखा र सचूना अलधकारी 

५ बैजनाथ महतो सातौ ँ वररष्ठ कलवराज लनरीक्षक ९८६२९६०५९४ आयवेुद और्धालय र रालरिय पररचयपत्र 

६ नवीन कौशल छैठौ ँ इलन्जलनयर ९८६२१६३८०९ योजना, अनुगमन शाखा र पूवािधार लवकास  

७ महशे कुमार राय छैठौ ँ पश ुसेवा अलधकृत ९८४२८६५०२३ पश ुसेवा केन्र 

८ लक्ष्मी नारायण यादव छैठौ ँ कलवराज लनरीक्षक ९८६२८४०४४९ उपभोक्ता लहत उपशाखा 

९ लनरन्जन शाक्य छैठौ ँ जनस्वास्थ्य लनरीक्षक ९८५१२००३७५ जनस्वास्थ्य प्रबर्द्िन  उपशाखा र प्रशासन शाखा 

१० लनरन्जन शाक्य छैठौ ँ ज.स्वा. लनररक्षक ९८५१२००३७५ भलूम आयोग र LISA  

११ सरेुश ठाकुर छैठौ ँ रोजगार संयोजक ९८१५७९११६४ प्रधानमन्त्री रोजगार सेवा र LIPW 

१२   छैठौ ँ काननू अलधकृत   काननू शाखा 

१३ रामवकृ्ष महतो छैठौ ँ कम्प्यटुर अपरेटर (लवलवध)   राजस्व तथा सचूना प्रलवलध उपशाखा 

१४ रमेश कुमार लसंह पाचौ ँ कम्प्यटुर अपरेटर (लवलवध) ९८४००१५०१८ कम्प्यटुर (योजना शाखा)  

१५ शेखर पराजलुी पाँचौ लेखा    आलथिक प्रशासन शाखा 

१६ नानीमैया खपाङ््गी मगर चौथो सहायक मलहला लनरीक्षक ९८६२८४५०६५ मलहला बालबाललका उपशाखा र सहकारी 
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१७ लवरेन्र कुमार यादव पाँचौ प्रालवलधक सहायक (मत्स्य) ९८४२१२६०६५ लवपद ्उपशाखा र  लकसान सचूीकरण 

१८ रमेश प्रसाद गौतम चौथो प्रशासन सहायक ९८४२८३९२९५ कमिचारी प्रशासन उपशाखा 

१९ अमलेश कुमार लसंह चौथो प्रशासन सहायक ९८५२८४०३६६ खररद उपशाखा र उद्योग व्यवसाय 

२० रलन्जत प्रसाद महतो चौथो नापी सवेक्षक ९८६१५१५९८३ नापी उपशाखा र भलूम वगीकरण 

२१ रमेश कुमार यादव पाँचौ सब-इलन्जलनयर ९८४७३८०७२७ सडक तथा पवूािधार उपशाखा 

२२ श्रीराम साह चौथो अ.सब-ईलन्जलनयर ९८६११६२४९९ भवन वस्ती लवकास उपशाखा 

२३ लववेक कुमार यादव चौथो अ.सब-ईलन्जलनयर ९८४६२६०४३८ खानेपानी र सरसफाई सम्पकि  

२४ नवीन कणि चौथो अ.सब-ईलन्जलनयर ९८६५२२४५२० पयिटन सेवा केन्र 

२५ उज्वल लव.क. पाचौ ँ एम.आई.एस.अपरेटर ९८४३५९०६५९ पञ्जीकरण र लवद्यालय तथ्याङ््क 

२६ सहने्र कुमार यादव चौथो सरसफाई संयोजक ९८४२८५९५५६ सरसफाइ उपशाखा 

२७ सहने्र कुमार यादव चौथो प्रशासन सहायक ९८५२८३२५५४ न्यालयक सलमलत सलचवालय, उजरुी दताि 

२८ रञ्जना  लसंह चौथो उद्यम सहजकताि ९८१५७४३६९५ लद्य ुउद्यम लवकास कायििम ( MEDPA) 

२९ अलनता कुमारी साह   पोर्ण स्वयम ्सेवक ९८०७७३७०११ बहुक्षेत्रीय पोर्ण कायििम 

३० मदन कुमार ससुललङ््ग चौथो वडा प्रशासकीय प्रमखु ९८४२८६००१२ वडा नं.१ 

३१ राम लकशोर पलण्डत चौथो वडा प्रशासकीय प्रमखु ९८४२८६४५६६ वडा नं.२ 

३२ भीम बहादरु पालिन तेस्रो वडा प्रशासकीय प्रमखु ९८४२८४०९७४ वडा नं.३ 

३३ हररलाल मोची चौथो वडा प्रशासकीय प्रमखु ९८१९९३७७०० वडा नं.५ 

३४ तारणी प्रसाद सुनवुार चौथो वडा प्रशासकीय प्रमखु ९८४५१२५९८६ वडा नं.४ 

३५ लदनेश कुमार साह चौथो वडा प्रशासकीय प्रमखु ९८४४२२०७३३ वडा नं.६ 

३६ भरत पलण्डत चौथो वडा प्रशासकीय प्रमखु ९८४२८२५७९६ वडा नं.७ 

३७ भरत पलण्डत पाचौ ँ वडा प्रशासकीय प्रमखु ९८१७७४३८३० वडा नं. ८ 

३८ प्रदीप कुमार महरा चौथो वडा प्रशासकीय प्रमखु ९८६०५९६५२० वडा नं. ९ 

३९ सरोज कुमार यादव चौथो वडा प्रशासकीय प्रमखु ९८५२८३४७७९ वडा नं.१० 

४० अलजिलाल महतो चौथो वडा प्रशासकीय प्रमखु ९८६२९९०७१४ वडा नं.११ 

४१ सलुनल कुमार यादव चौथो लफल्ड सहायक ९८६२९९०७१४ वडा नं.१२ (वडा प्रशासकीय प्रमखु) 

४२ राजप्रसाद लामा पाँचौ वडा प्रशासकीय प्रमखु ९८४२८९२४८४ वडा नं.१३ 

४३ सरूज कुमार लामा तेस्रो फायर फाइटर  ९८६३७८९३५९ दमकल र हलुका सवारी चालक 

१०. शाखागत कायि र्ववरण 

गोलबजार नगर कायिपाललकाको कायािलयको स्वीकृत संगठन संरचना अनसुार गठन तथा पनुगिठन हुने दहेायमा उल्लेलखत शाखाहरू (सो अन्तगित रहने 

उपशाखा/ईकाईहरू सलहत) को कायिक्षेत्र लभत्र पने कामको आधारमा कायिलजम्मेवारी (कायिलववरण) तपलसलमा उल्लेख भए बमोलजम रहकेो छ  । कायिलववरण 

अनसुारका कामहरू सम्बलन्धत महाशाखा प्रमखुको लनदशेन, लनयन्त्रण र सपुररवेक्षणमा मातहत शाखा तथा उपशाखा प्रमखु र तोलकएका कमिचारीहरूबाट सम्पादन 

हुनेछ  । 

१०.१ प्रमुख प्रशािकीय अर्िकृतको कायि र्ववरण 

(क)  नगरपाललकाको सलचवको रुपमा स्थानीय सरकार संचालन ऐनको दफामा उल्लेख भएका कायिहरु गने । 

(ख)  नगर स्तरीय कायििममा हुने लवकास लनमािण र सेवा प्रवाहमा एकरुपता हुने गरी समन्वय, सहजीकरण गन े। 

(ग)  महाशाखा, शाखा, उपशाखा, इकाई, वडा प्रशासलकय प्रमखुहरु र अन्य कमिचारीको कायि लनयमन, समन्वय, मलू्याकंन, पदस्थापन र  लनयन्त्रण गने गराउने । 

(घ)  नगर स्तरमा संचालन भएका÷हुने सरकारी, लनजी वा गैससका जनसरोकार कायििममा समन्वय, सपुररवेक्षण, मलू्याकंन र समीक्षा गरी ललक्षत काममा भएका 

कलम कमजोरी सधुानि लनदशेन र प्रोत्साहन गने, गराउन े। 

(ङ्)  संघीय सरकार तथा प्रदशे सरकारका लवलभन्न मन्त्रालय, लनकाय आलदबाट लदइने लजम्मेवारी एंव कामहरु गने गराउने । 
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(च)  नगरपाललकामा परर आउने आकलस्मक प्रकोप व्यवस्थापन गनि सम्बर्द् लनकायसंग समन्वय गने । 

(छ) लवकास र सेवाका कायििमलाई समावेशी नीलत अनुसार व्यवहाररक कायि योजना बनाउने । 

(ज) वडास्तर दलेख नगरसम्म लवकेन्रीकरण र सशुासनका अनभुलूत हुने वातावरण बनाउन सलिय पहल गने । 

(झ)  नगरपाललकाको श्रोत साधन पलहचान, प्रवध्दिन, संकलन र उपयोग र पारदलशिता, गणुस्तरीयता कायम गने माहोल बनाउन भलूमका लनवािह गने  

(ञ)  आफुमा रहकेो अलधकार लजम्मेवारी लनयम अनसुार महाशाखा वा अन्य अलधकृत वा अन्य सम्बर्द् कमिचारीलाई लजम्मा लदई कायािन्वयन गने गराउने । 

(ट)  कमिचारीको कायि सम्पादन मलू्याकंन गनि सपुररवेक्षक तोक्ने र सो को आधारमा कमिचारीको मलू्याकंन गने गराउने । 

(ठ)  प्रचललत ऐन, लनयम, लनदशेन र नीलतले अल्तयार गरेका अन्य काम गने, गनि लगाउने  । 

(ड)  सम्बलन्धत अलधकृत वा शाखा प्रमखुलाई कायि लजम्मेवारी लदई अलधकार प्रत्यायोजन गने नीलत ललने । 

(ढ)  अन्तरािलरिय सम्बन्धको काम गने अलधकृत, नोडल अलधकृत र नगरपाललकाको सचूना अलधकारी तोक्ने । 

(ण)  संघीय सरकार, प्रदशे सरकार, नगर सभा, नगरपाललका वोडि वा दात ृलनकायबाट हुने आदशे, लनदेशन, सम्झौता तथा आग्रहलाई नगरपाललकाको कायि योजना 

अनसुार कायािन्वयन र सचूना प्रवाह गने । 

(त)  नगरपाललकाको वहृत्तर लहत र चौतफी लवकासमा प्रत्यक्ष टेवा पगु्ने दृलष्टले रालरिय र अन्तररालरिय नगरहरुसँग भलगलन सम्बन्ध (Sister City Relation) जोड्ने 

। 

(थ)  भलगनी सम्बन्धका लालग प्रस्ताव गररने वा भएका नगरहरुसँग सम्बन्ध जोड्ने र सम्बन्धबाट टेवा पगु्ने आपसी सहयोग, साझेदारीका क्षेत्र स्पष्ट पलहल्याउने । 

(द)  भलगनी सम्बन्ध कायम भई सकेका नगरहरु एवं सम्बन्ध कायम हुने िममा रहकेो नगरहरुसँग आपसी सम्बन्ध सहकायि र अनुभव आदान प्रदान सदुृढ गदै 

यस्ता सम्बन्ध पिात नगरपाललकाको कुन क्षेत्रमा योगदान पगु्यो र के लसकाई भयो यसको नलतजामखुी प्रलतवदने तयार गने । 

(ध)  भलगनी सम्बन्ध पिात प्राप्त भएका सहयोगहरुको समलुचत उपयोग सुलनलितता गद ैनगरपाललकाले धान्न सक्ने क्षेत्रमा मात्र सहयोग ललने नीलत तजुिमा गने  । 

(न)  रालरिय अन्तरालरिय संस्था/सञ्जालहरुको कायम सदस्यताहरु नवीकरण गने, सदस्यता लनरन्तरताको पनुरावलोकन गने र भलवरयमा नगरपाललकाको लहत 

पोर्ण हुने संस्था पलहचान गरी मात्र सदस्यता ललने तफि  उन्मखु रहने  । 

(त) पयिटन प्रवर्धनका लालग लवदशेी संघ, संस्था, नगरका डेललगेसन एवं नगरपाललकाले सम्मान लदनपुने उच्च पदस्थ पदालधकारीहरुको भ्रमण कायििम लमलाउने, 

स्वागत गन,े नगरको साँचो हस्तान्तरण एवं अलभनन्दन जस्ता औपचाररक कामहरुको समन्वय गने  । 

(थ)  नगरपाललकालाई सकेसम्म आलथिक दालयत्व नपने गरी आपसी लहत प्रवर्द्िन र लसकाईको लालग अध्ययन, अवलोकन भ्रमण कायििमहरु लमलाउने, समन्वय र 

सहजीकरण गने  । 

१०.२ कमिचारी प्रशािन तथा आन्तररक व्यवस्थापन शाखाबाट िम्पादन हुने कामको र्ववरण 

(क) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलत, मापदण्ड, सेवा शति तयार गने र लनयमन गने  । 

(ख) संगठन लवकास, संगठन संरचना तथा दरबन्दी लनधािरण, जनशलक्त व्यवस्थापन, क्षमता लवकास र वलृत्त लवकास सम्बलन्ध कायि गने  । 

(ग)  स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सचूना तथा संचार प्रलवलधको उपयोग, प्रवर्द्िन र लनयमन गने ।  

(घ)  संघ तथा प्रदशे तहमा संलवधान तथा कानून बमोलजमको सहभालगताको व्यवस्थापन गने  । 

(ङ्)  वडा कायािलयहरुसँग सम्पकि , समन्वय र सहजीकरण गने  । 

(च)  नगर कायिपाललका तथा सभामा पेश गनुिपने लवलभन्न नीलत, ऐन, लनयम तथा कानूनको मस्यौदा तयारीमा शाखागत समन्वय र संयोजन गने  ।  

(छ)  नगरसभा तथा नगरकायिपाललकाको बैठकको प्रस्ताव तयार गने, वैठक व्यवस्थापनमा सहलजकरण गने र नगरले गने वा नगरमा हुने अन्य सभा समारोह सम्बन्धी 

नगरले गनुिपने कायि गने  । 

(ज)  नगर कायिपाललकाबाट गलठत लवलभन्न लवर्यगत सलमलतहरु (लवर्यगत महाशाखासँग सम्बलन्धत रहकेो बाहके) तथा प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतले तोकेको 

सलमलत/बैठकमा सदस्य सलचव भई कायि गने  । 

(झ)  नगरको स्वालमत्वमा रहकेो सम्पलत्तको अद्यावलधक लववरण सलहत अलभलेख रा्ने  । 

(ञ)  सबै महाशाखासँग समन्वय गरर हरेक बर्िको बालर्िक खररद योजना श्रावण मसान्तलभत्र तयारी गररसक्ने । 

(ट)  सबै कमिचारीहरुको कायि सम्पादन मलु्यांकन भनि लगाई शाखा प्रमखु वा सो भन्दा मलुनका कमिचारीहरुको सम्बलन्धत सपुररवेक्षकवाट सुपररवेक्षण गराई तथा 

महाशाखा प्रमखुको लसधै प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत समक्ष पेश गने  । 

(ठ)  आफु मातहतका शाखाहरुको कामको समन्वय, पररचालन, सहजीकरण, अनगुमन र लनयन्त्रण गने  । 

(ड)  आफ्नो महाशाखाको लालग आवश्यक बजेट प्रस्ताव चैत्र मसान्तलभत्र तयार गरर सम्बलन्धत महाशाखामा पठाउने  । 

(ढ)  नगर तथा वडाको लालग नागररक वडापत्र तयारी गने तथा हरेक वर्ि श्रावण मसान्तलभत्र अध्यावलधक गने, 
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(ण)  स्थानीय उत्सव, जात्रा आलदको व्यवस्थापन तथा उपाधी तथा लवभरु्ण सम्बन्धी लसफाररसको अलभलेख रा्ने, 

(त)  आफ्नो महाशाखासँग सम्बलन्धत परामशि सेवा सम्बन्धी कामको लालग समयमै कायिशति तयारी गरी प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत समक्ष पेश गने  । 

(थ)  आफ्नो महाशाखासँग सम्बलन्धत लनणियहरु सरूलक्षत तवरले रा्ने  । 

(द) महाशाखा प्रमखु वाहकेका महाशाखा मातहतका कमिचारीको कायिलववरण तयार गरी सम्बलन्धत कमिचारीलाई उपलब्ध गराउने  । 

(ध)  मानव संसाधन लवकासका लालग अल्पकाललन तथा दीघिकाललन योजना तजूिमा गने  ।  

(न)  अन्य महाशाखा तथा शाखाका लजम्मेवारीमा नपरेका सबै कामहरु गने  । 

१०.३ कमिचारी तथा आन्तररक व्यवस्थापन उपशाखाबाट िम्पादन गनुिपने कामको र्ववरण 

(क)  नगर तथा वडामा कायिरत सबै कमिचारीहरुको अध्यावलधक लववरण तयारी गने  । 

(ख)  कायिपाललका, नगर सभाको बैठक तथा अन्य सभा समारोह व्यवस्थापनमा सहयोग गने  । 

(ग)  कायिपाललका तथा नगर सभाका लनणियहरु अलभलेखीकरण, प्रकाशन तथा कायािन्वयनका लालग सम्प्रेर्ण गने  । 

(घ)  वडा कायािलयसँगको सम्पकि , समन्वय, सहलजकरण तथा प्रशासकीय अनगुमन र पषृ्ठ–पोर्ण गने  । 

(ङ्)  कायि सम्पादन मलू्यांकनको अलभलेख रा्ने  । 

(च)  कमिचारीको व्यवस्थापन, सरुवा, वलृत्त लवकास तथा दण्ड, परुस्कारको लालग लसफाररस महाशाखा प्रमखु माफि त लसफाररस गने  । 

(छ)  दलैनक हालजरी लनयन्त्रण गन,े लवद्यलुतय हालजरीको अलभलेख मालसक रुपमा अलनवायि रुपमा लभडाउने  । 

(ज)  पदालधकारी तथा कमिचारीहरुको सम्पलत्त लववरण पेश गनि सलूचत गने, संकलन गने  ।  

(झ)  नगरबाट भएको महत्वपणुि लसफाररस पत्रको अलभलेख रा्ने  । 

(ञ)  कायािलयको दताि चलानी व्यवस्थापन र लनयन्त्रण गने  । 

(ट)  प्रमखु, उपप्रमखु तथा प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतको सलचवालय व्यवस्थापन सम्बन्धी सबै कायि गने, आवश्यक व्यवस्था लमलाउने  ।  

(ठ)  कायािलयको अत्यन्त जरुरी पत्रहरु सम्बलन्धत पक्षलाई बझुाउन सहयोग गने  ।  

(ड)  कायािलयको अचल सम्पलतको सरुक्षाको अनगुमन गने 

(ढ)  काननूले लनर्ेध गरेका खाद्य पदाथि तथा म्याद नाघेका वस्तहुरुको वेचलवखन बन्द गनि लगाउने, जफत गने  । 

(ण)  कायािलयको दताि/चलानी व्यवलस्थत गने  । 

(थ)  नगरपाललका कायािलयका सबै प्रकारका चारपाङ््गे्र सवारी साधनको सवारी लगबुक प्रयोग गने र पदालधकारीवाट लनयलमत रुपमा प्रमालणत गराई रा्ने  । 

(द)  ट्याक्सी, अटो ररक्सा जस्ता साना सवारी साधनको व्यवस्थापन र लनयमन गने  । 

(ध)  महाशाखासँग सम्बलन्धत अन्य कायिहरु गने  । 

१०.४ िनिम्पकि  तथा िचूना प्रवाह उपशाखाबाट िम्पादन हुने कायिहरु 

(क)  सोधपछु गनि आउनेलाई आवश्यक जानकारी गराउने सम्बन्धी कायि गने  ।  

(ख)  कायािलयमा आएका पत्रहरु दताि गने र सम्बन्धीत महाशाखा, शाखा/फाँटमा बझुाउने सम्बन्धी कायि  गने  ।  

(ग)  कायािलयबाट भएका कामहरु चलानी गरी सम्बन्धीत ठाँउमा पठाउने सम्बन्धी कायि गने  ।  

(घ)  कायािलयबाट भएका लसफाररसहरुको प्रलतललपी व्यवलस्थत गरर रा्ने  ।  

(घ)  आन्तररक टेललफोन संचालन सम्बन्धी कायि गने  । 

(ङ्)  शाखा प्रमखुले लाएको अन्य कायिहरु गने । 

१०.५ र्िन्िी व्यवस्थापन उपशाखा तथा खररद इकाईबाट िम्पादन हुने कायिहरुको र्ववरण 

(क)  नगरपाललकाको लालग साविजलनक खररद तथा अन्य बन्दोबस्तीका सामानको आवश्यकता पलहचान गरी खररदको योजना तयार गने  । 

(ख)  लवलभन्न प्रकारका वस्त ुतथा सेवा आपलूति गनि इच्छुक व्यलक्त, संस्था, कम्पनी लगायतको सलूच अध्यावलधक गराउने  । 

(ग)  हरेक आलथिक वर्िको सुरुमै अनुमान गररएका आवश्यक सामानहरुको दररेट माग गरी स्वीकृत गराई रा्ने  । 

(घ)  नगरपाललकालभत्रको सरकारी सम्पलत्त, आफ्नो स्वालमत्वमा रहकेो भवन लगायत लस्थर सम्पलत्तको अलभलेख अद्यावलधक गने  । 



 

 पृष्ठ 32  स्वत: प्रकाशन, २०८०  साउन १० गते । गोलबजार नगरपाललका, लसरहा 

 

(ङ्)  कायािलयका सम्पणुि सवारी साधनको अलभलेख रा्ने  । 

(च)  सरसफाई बाहकेका सवारी साधन पररचालन गने  । 

(छ)  लललाम गनुिपने तथा ममित गनुिपने सामानको प्रत्येक वर्िको पलहलो चौमालसक लभत्र लववरण तयार गरी लललाम गनुिपने सामानको हकमा लललाम गने प्रलिया 

अलघ बढाउने, ममित गनुिपने सामानको लागत अनमुान तयार गरी ममितको लालग पेश गने  । 

(ज)  कायािलयको नाममा रहकेा सम्पूणि सवारी साधनको अध्यावलधक लववरण तयार गरी ममित गनुिपने, लललाम गनुिपने दलेखएका सवारी साधनको सोही बमोलजम 

प्रलिया अगालड बढाउने  । 

(झ)  खररद गनुिपने दलेखएका सामानहरु समयमा नै खररद गरी कायि सञ्चालनमा अभाव नहुने व्यवस्था लमलाउने, 

(ञ)  प्रचललत कानून बमोलजम प्रत्येक वर्ि लजन्सी लनरीक्षण गराउने  । 

(ट)  सडक वत्तीको व्यवस्थापन, ममित, सम्भार तथा लनयमन गने  । 

(ठ)  कायािलयका लालग आवश्यक लजन्सी सामानको व्यवस्थापन, भण्डार दालखला, लनकासी सम्बन्धी सबै प्रकृयाका काम गने  । 

(ड)  उपशाखासँग सम्बलन्धत अन्य कायिहरु गने  । 

१०.६ क्षमता र्वकाि, र्नयमन तथा कानून कायािन्वयन शाखाबाट िम्पादन गनुिपने कामको र्ववरण  

(क)  क्षमता लवकास सम्बन्धी कायििमहरुको प्रस्ताव तयारी गने  । 

(ख)  नगर प्रहरीको आवश्यकतानुसार लनयलुक्तको प्रकृया अलभलम्ब गरी पररचालनको व्यवस्था गने । 

(ग)  नगर प्रहरीको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सम्बलन्ध नीलत, काननू, मापदण्ड तयार गने तथा सोको कायािन्वयन र लनयमन गने  ।  

(घ)  नगरपाललकामा हुने सभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपविको व्यवस्थापनमा सहयोग गने । 

(ङ्)  स्थानीय बजार तथा पालकि ङ््ग स्थलको व्यवस्थापनमा सहयोग गने  । 

(च)  सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायािन्वयन गनि सहयोग गने र कसूर उपर छानलवन र अनसुन्धान गरी प्रलतवेदन पेश गने  । 

(छ)  कायािलय पररसर, सम्पदा, साविजलनक, ऐलानी, पलति जग्गा, साविजलनक भवन तथा भौलतक पूवािधारको संरक्षण र सरुक्षा गने  । 

(ज)  अपराध रोकथाम तथा अनसुन्धानमा सहयोग गने  । 

(झ)  फूटपाथ खलुा रा्न लनरन्तर नगर प्रहरी पररचालन गने  । 

(ञ)  नीलत, कानून, मापदण्ड, लनणियहरु कायािन्वयनमा सहयोग गने  । 

(ट)  साविजलनक सम्पलत्तको संरक्षण गने  । 

(ठ)  सबै व्यवसायीहरुले नगरपाललकामा व्यवसाय दताि गरे नगरेको अनुगमन गने  ।  

(ड)  नगरपाललकाको ईजाजत पत्र अनसुार सम्बलन्धत व्यापारीले व्यवसाय संचालन गरे नगरेको लनयलमत अनगुमन गने  ।  

(ढ)  नगरको साविजलनक सदाचार तथा  कर दस्तरु आलद जस्ता लवर्यमा नगरपाललकाबाट भए गरेका लनणियहरुको कायि क्षेत्रमा नै गई कायािन्वयन गने गराउने  ।  

(ण)  नगर प्रहरी सम्बन्धी अन्य कायि गने  । 

(त)  कायिपाललका तथा सभामा पेश गनुिपने लवलभन्न नीलत, लनयम तथा काननूको मस्यौदा तयारी कायिको संयोजन र समन्वय गने  । 

(थ)  मानव अलधकार प्रविधन तथा मेललमलाप र मध्यस्थता, लनणिय तथा फैसला कायािन्वयन गने गराउने  । 

(द)  न्यालयक सलमलतको सलचवालय सम्बन्धी कायि गने  । 

(ध)  मानव अलधकारको संरक्षण तथा प्रविधन सम्बन्धी कायि गने  । 

(न)  व्यलक्त र समदुायबीच मेललमलाप र मध्यस्थताको अलभलेख रा्ने  । 

(त)  न्यालयक सलमलतको लनणिय तथा फैसला कायािन्वयन गनि सहलजकरण गने  । 

(थ)  न्यालयक प्रलतरक्षा एवं पपुिक्षसँग सम्बलन्धत कायि गने तथा छानलवन तथा जाँचबझुसँग सम्बलन्धत लवलभन्न लनकायवाट माग भएको लववरण र जवाफ पठाउने  । 

(द)  नीलत तथा कानूनको प्रमालणक प्रलतको संरक्षण, प्रकाशन र अलभलेख रा्ने  । 

(ध)  कायािलयको कामको सन्दभिमा काननूी राय तथा परामशि सम्बन्धी कायिहरु गने  । 

(न)  नगर क्षेत्रमा संचाललत लवकास लनमािण कायिमा अवरोध सजृना उत्पन्न भएमा समाधान गने गराउने  व्यवस्था लमलाउने  । 

(प)  स्थानीय न्यालयक सलमलतले गरेका आदशे, फैसला कायािन्वयनमा सहयोग गने  ।  

(फ)  ऐन, लनयम, कायिलवलध, आदेश, लनदशेन, मापदण्डको प्रमालणकरण व्यवस्थापन, राजपत्र प्रकाशन र अलभलेख व्यवस्थापन गने  । 

(ब)  लवधायन सलमलतको सलचवालय सम्बन्धी कायि गने  । 

(भ)  शाखासँग सम्बलन्धत अन्य कायिहरुगने  । 
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१०.७ नगर प्रहरीबाट िम्पादन हुने कामको र्ववरण  

(क)  लनयलमत रुपमा नगर क्षेत्रको लनरीक्षणको व्यवस्था लमलाउने  । 

(ख)  लवना ईजाजत लनमािण भएका भौलतक संरचनाहरुको स्थलगत अध्ययन गरी कायािलयमा प्रलतवेदन पेश  गने  ।  

(ग)  सडक पेटी आलदमा अव्यवलस्थत तररकाले सामान रालखएको पाईएमा हटाउन लगाउने  ।  

(घ)  साविजलनक स्थलमा जताभावी फोहोरमैला फाल्ने कायिमा लनयन्त्रण गने तथा सम्झाई बझुाई गने  ।  

(ङ्)  नगरपाललकाको ऐन, लनयम तथा आदशेको उल्लघन गने व्यलक्तलाई कायािलयमा उपलस्थत गराउने  ।  

(च)  अव्यवलस्थत पालकि ङ््गलाई व्यवलस्थत पाने र व्यवलस्थत पानि योजना बनाउने  ।  

(छ)  नगर क्षेत्रलाई सफा–सगु्घर रा्नका लालग आवश्यक कायि गरर सामालजक लजवनलाई सवु्यवलस्थत गनि गराउन सहयोग गने  । 

(ज)  सडकमा रालखएका अव्यवलस्थत लनमािण सामाग्रीहरु हटाउन लगाउने  ।  

(झ)  नगरपाललकाको स्वालमत्वमा रहकेा भौलतक संरचनाहरुको सुरक्षा गने  ।  

(ञ)  साविजलनक सम्पलतहरुको सरुक्षाको अनगुमन गने  ।  

(ट)  लनयमानसुार सवारी साधन कर, घर बहाल कर, पट्के सवारी कर र अन्य कर असलुीमा सहयोग गने । 

(ठ)  छाडा चौपायाहरुलाई कान्जी हाउस सम्म परु् याउने व्यवस्था लमलाउने  ।  

(ड)  नगर क्षेत्रमा सामालजक सरोकारका लवर्यमा माईलकङ््ग गरी नगरवासीलाई सलुचत गराउने  ।  

(ड)  नगर क्षेत्र लभत्र रहकेो वेवाररसे तथा मतृक अवस्थामा रहकेा जनावरहरु पाइएमा हटाउन सहयोग गने  । 

(ढ)  नगर प्रहरीहरुले कायािलयबाट उपलब्ध गराइएको पोशाकमा अलनवायि रुपमा रहन ुपने साथै कायािलयले खटाएको कायि सम्पादन गदाि तथा लनयलमत बजार 

अनगुमन गदाि पलन पोशाकमा रही नगर बासीहरुलाई आफ्नो पलहचान लदएर काम गने  । 

१०.८ पर्ञ्िकरण तथा िामार्िक िरुक्षा शाखाबाट िम्पादन गनुिपने कामको र्ववरण  

(क)  आधलुनक प्रलवलधमाफि त व्यलक्तगत घटना दताि (जन्म, मतृ्य,ु लववाह, बसाईसराई, सम्वन्ध लवच्छेद र धमिपतु्र धमिपतु्री) को व्यवस्थापन गने  । 

(ख)  सबै वडाबाट हुने व्यलक्तगत घटना दताि सम्बन्धी अलभलेखको व्यवस्थापन तथा मालसक प्रलतवेदन तयार गने  । 

(ग)  सङ््घ तथा प्रदशेसँगको समन्वयमा अपाङ््गता पनुःस्थापना केन्र तथा असक्त स्याहार केन्रको सञ्चालन र व्यवस्थापनमा सहलजकरण गने  । 

(घ)  अपाङ््गता भएका व्यलक्त तथा असहायको लगत अद्यावलधक, पररचयपत्र लवतरण, सामालजक सरुक्षा तथा सलुवधाको व्यवस्थापन तथा लवतरण सम्बन्धी कायि 

गने  । 

(ङ्)  अपाङ््गता भएका व्यलक्तमैत्री पूवािधार लनमािण तथा सञ्चालन गनि पहलकदमी गने  । 

(च)  लवधवा तथा एकल मलहलालाई ललक्षत गरी सहयोग पगु्ने कायिको पलहचान गने  । 

(छ)  सामालजक सरुक्षा कायििमको व्यवस्थापन, सञ्चालन, अलभलेख व्यवस्थापन र प्रलतवेदन गने  । 

(ज)  सहयोगापेक्षी सडक मानव व्यवस्थापन गने  । 

(झ)  आधलुनक प्रलवलधमाफि त व्यलक्तगत घटना दताि (जन्म, मतृ्य,ु लववाह, बसाईसराई, सम्वन्ध लवच्छेद र धमिपतु्र धमिपतु्री) को व्यवस्थापन गने  ।   

(ञ)  सबै वडाबाट हुने व्यलक्तगत घटना दताि सम्बन्धी अलभलेखको व्यवस्थापन तथा मालसक प्रलतवेदन तयार गने  । 

(ट)  ज्येष्ठ नागररकको लगत, पररचयपत्र, सम्मान, स्वास्थ्य सलुवधा, सामालजक सरुक्षा सम्बन्धी कायिमा सहलजकरण गने  । 

(ठ)  ज्येष्ठ नागररक क्लव, लदवा सेवा केन्र, भटेघाटस्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने ।  

(ड)  सामालजक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीय नीलत बनाउने, मापदण्डलनधािरण गने,  । 

(ढ)  सङ््घ तथा प्रदशेले लनधािरण गरेको मापदण्ड बमोलजम सामालजक सरुक्षा सम्बन्धी कायििम कायािन्वयन गने  । 

(ण)  सामालजक सरुक्षाको कायािन्वयनको लालग सङ््घ, प्रदशे र स्थानीय सङ््घ संस्थासँग सम्पकि , समन्वय र सहकायि गने  । 

(त)  स्थानीय सामालजक सुरक्षा योजना तजुिमा गनि आवश्यक तथ्यांक संकलन गने  । 

(थ)  शाखासँग सम्बलन्धत अन्य कायिहरु गने  । 

१०.९ िचूना प्रर्वर्ि तथा अर्भलेख व्यवस्थापन शाखाबाट िम्पादन गनुिपने कामको र्ववरण  

(क)  अलभलेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सचूना प्रलवलधको प्रयोग गने  । 
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(ख)  सचूना तथा सञ्चार प्रलवलधमा सविसाधारण जनताको सहज र सरल पहुचँ तथा सचूना प्रलवलधको लवकास र लवस्तार सम्बन्धी कायििम तजुिमा र कायािन्वयन 

गने   । 

(ग)  वैज्ञालनक अध्ययन, अनुसन्धान र प्रलवलध लवकासमा लगानी प्रवर्धन गने  । 

(घ)  सचूनाको हकको कायािन्वयनमा सहयोग गने  । 

(ङ्)  सचूना तथा सञ्चार प्रलवलधमा आधाररत तथ्याङ््क व्यवस्थापन गने  । 

(च)  सचूना केन्रको स्थापना र सञ्चालनको व्यवस्थापन गने  । 

(छ)  तथ्याङ्क संकलन, व्यवस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्धी नीलत, मापदण्ड र योजना बनाउने  । 

(ज)  सचूना तथा अलभलेख केन्रको सञ्चालन गने  । 

(झ)  स्थानीय तथ्याङ्क संकलन, प्रशोधन, अलभलेखीकरण तथा लवतरण सम्बन्धी कायि गने  । 

(ञ)  आधारभतू तथ्यांक संकलन र व्यवस्थापनः जनसाङ््ल्यक, प्राकृलतक, आलथिक, सामालजक, सांस्कृलतक, भौलतक पवूािधार, रोजगारीको अवस्था, कूल गाहिस्थ 

उत्पादन, प्रलतव्यलक्त आय, मानव लवकास सचूकाङ््क, राजश्व तथा आयव्यय समेतको तथ्याङ््क सङ््कलन र प्रशोधन गरी सूचना प्रणालीमा आवर्द्ता र पाश्वि लचत्र 

तथा श्रोत नक्साको अद्यावलधक एवं अलभलेख व्यवस्थापन गने  । 

(ट)  कायािलयसँग सम्बलन्धत सबै लकलसमका तथ्यांकहरुको एकीकरण तथा लवतरणको व्यवस्थापन गने  । 

(ठ)  प्रदशे तथा संघसँग तथ्यांक एवं सचूना आदानप्रदान र समन्वय गने  । 

(ड)  सम्भाव्य प्राकृलतक श्रोत तथा साधनको अलभलेख (प्रोफाईल) व्यवस्थापन गने  । 

(ढ)  सचूना संकलन, संग्रह, अलभलेख सम्बन्धी व्यवस्थापन तथा सचूना प्रदान गने  ।  

(ण)  शाखाहरुबाट आएका मालसक कायि प्रगलत लववरण तयार गरर त्यसको अलभलेख राखी सम्बलन्धत लनकायमा पठाउने  ।  

(ट)  सचूना प्रकाशन, बलेुलटन, ब्रोसर तथा अन्य सूचना तथा जानकारी मलुक सामाग्रीहरु प्रकाशन गने  ।  

(ठ)  इमेल, ईन्टरनेट र वेभसाइटको संचालन र सचूनाहरुको अद्यावलधक व्यवस्थापन गने  ।  

(ड)  सबै शाखा तथा वडा कायािलयमा भए गरेका गलतलवलधहरु सूचना प्रलवलध तथा अलभलेख व्यवस्थापन उपशाखामा अलभलेखीकरण गने  ।  

(ढ)  आफ्नो क्षेत्रलभत्र इन्टरनेट सेवा, टेललसेन्टर, केबलु तथा तारलवहीन टेलललभजन प्रसारणको अनमुलत तथा नलवकरण सम्बन्धमा लसफाररस गने  । 

(ण)  एक सय वाटसम्मको एफ. एम. रेलडयो सञ्चालन सम्बन्धमा लसफाररस गने  । 

(त)  आफ्नो क्षेत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकाशन अनमुलतका लालग लसफाररस गने र अलभलेख रा्ने  । 

(थ)  कायािलयमा आउने पत्रपलत्रकाहरु, सचूना शाखा माफि त ललने व्यवस्था गने र आवश्यकता अनुसार ग्राहक बन्ने  ।  

(ध)  कायािलयबाट लवलभन्न लकलसमका सचूना प्रवाह गदाि यसै उपशाखा माफि त गने  ।  

(द)  कायािलयबाट गररने लनणिय, नीलत तथा कायििम, योजना, तत्थ्याङ््क, कायि प्रगलत लववरण, बलेुलटन, ब्रोसर, नागररक बडापत्र तथा अन्य त्यस्ता जानकारी लदने 

सचूना मलूक प्रकाशनहरु यस शाखाबाट गने  ।  

(ध)  सचूना प्रलवलध शाखा कायािलयको एक अलभन्न अंग भएकोले यसको उचीत व्यवस्थापन र कायािन्वयनमा जोड लदने  ।  

(न)  योजना तजुिमा, अनगुमन र मलू्याकंनका लालग आवश्यक सचूना संकलन, लवशे्लर्ण प्रकाशन र लवतरण गने  ।  

(प) सरोकारवालाहरुको आलथिक तथा प्रालवलधक सहयोगमा प्राथलमक तत्थ्याङ््क संकलन गरी प्रशोधन गने लवलभन्न लवर्यगत कायािलय, सरकारी तथा 

गै.स.स.हरुबाट प्राप्त हुने तत्थ्यांकहरुलाई समेत व्यवलस्थत गरी प्रयोगमा ल्याउने  ।  

(फ)  यस उपशाखाले नगरको वस्तगुत लववरण, क्षेत्रगत लवशे्लर्ण प्रलतवेदन, लवलत्तय लवशे्लर्ण, संस्थागत प्रलतवेदन लवकास बलेुलटन, नगर समाचार, ब्रोसरहरुको 

प्रकाशन लगायत सोको अद्यावलधक गने र सरोकारवालाहरुलाई उपलब्ध गराउने  ।  

(ब)  नगरपाललका कायािलयहरुमा उपलब्ध प्रकाशनहरु, प्रलतवेदन, सचूना तथा तत्थ्यांकहरु लनधािरण गररएको मलू्यमा सःशलु्क लविी लवतरण गने  ।  

(भ)  बेरुज ुलस्थलत, प्रशासलनक खचि, पूँजीगत लनमािण अनपुात आन्तररक स्रोत आलदको लवशे्लर्ण सलहतको प्रलतवेदन तयार पाने  ।  

(म)  नगरपाललकाले गरेका सफल कायिको लववरण प्रकाशन तथा प्रसार गने  ।  

(य)  आलथिक लनयलमतता तथा कायि सम्पादन लस्थलत झल्कीने गरी तलुनात्मक लववरण लनयलमत रुपमा प्रकालशत गने  ।  

(र)  उपशाखालाई सक्षम र लदगो बनाउन आवश्यकता अनसुार दक्ष परामशिदाताको सहयोग ललने ।  

(ल)  सचूना व्यवस्थापन, अनसुन्धान, प्रकाशन र लवतरणको कायि गने  ।  

(ड)  सचूना प्रलवलध केन्रलाई एलककृत सचूना केन्रको रुपमा लवकास गरर कायािलयबाट तोलकएको अन्य कायिहरु गने  ।  

(ढ)  नगरपाललकाको कम्प्यटुर तथा तत्सम्बलन्धत अन्य मेशीनरी सामानहरको रेखदखे तथा ममित सम्भारमा सहयोग गने  ।  

(ण)  प्रचललत कानून र शाखा, उपशाखा र इकाईसँग सम्बन्धीत तोलकएका अन्य अन्य कायिहरु गने ।  
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१०.१० पूवाििार र्वकाि तथा योिना शाखाबाट िम्पादन गनुिपने कामको र्ववरण 

(क)  स्थानीय सडक तथा यातायात सम्बन्धी नीलत बनाउने, कानूनको तजुिमा गने, मापदण्ड तयार पाने तथा लनयमन गने  । 

(ख)  बस्ती लवकास सम्बन्धी नीलत, काननू, तथा मापदण्ड बनाउने तथा सो सम्वन्धी योजना तजुिमा र आयोजना पलहचान गने  । 

(ग)  पवुािधार लवकास सम्बन्धी गरुु योजनाको तजुिमा, आयोजनाको पलहचान गने, बनेका आयोजनाको उलचत ममित सम्भारको बन्दोबस्त लमलाउने  । 

(घ)  भवन लनमािण तथा नक्सापास सम्बन्धी नीलत, कानून तथा मापदण्ड बनाउने, सो को कायािन्वयन, अनगुमन  र लनयमन गने  । 

(ङ्)  आफ्नो शाखासँग सम्बलन्धत परामशि सेवा सम्बन्धी कामको लालग कायिशति तयारी गने  । 

(च)  रालरिय भवन संलहता तथा मापदण्डको पालना र कायािन्वयन गने  । 

(छ)  भ–ूउपयोग सम्बन्धी नीलत बनाउने, योजना तजुिमा गने र कायािन्वयन गने गराउने  । 

(ज)  लसंचाई सम्बन्धी गरुुयोजनाको तजुिमा र कायािन्वयनमा सहलजकरण गने  । 

(झ)  नवीकरणीय उजाि तथा वैकलल्पक उजाि, सडक बत्ती तथा खानेपानी सम्बन्धी मापदण्ड बनाउने, योजना तजुिमा तथा कायािन्वयन र लनयमन गने  । 

(ञ)  सडक बत्तीको व्यवस्थापन सम्बन्धी कायि गने  । 

(ट)  स्वीकृत योजना तथा कायििमहरुको पलहलो चौमालसकलभत्र लागत अनुमान तयार गने गराउने, नगरस्तरीय योजना सम्झौताको लालग पेश गने, कायािन्वयन गने 

गराउने, अनगुमन तथा सुपररवेक्षण   गने  । 

(ड)  आफ्नो शाखाको लालग आवश्यक बजेट प्रस्ताव प्रत्येक बर्िको चैत्र मसान्तलभत्र तयार गरी पेश गने । 

(ढ)  नगरवाट हुने साविजलनक लनमािणको गणुस्तर कायम गने  । 

(ण)  वातावरणमैत्री, जलवाय ुपररवतिन अनुकूलन, अपाङ््गता र लैङ््लगकमैत्री यातायात प्रणालीको प्रवर्द्िन गने  । 

(त)  आधारभतू यातायात सेवा लवस्तार सम्बन्धमा प्रदशे सरकारसँग समन्वय गने  । 

(थ)  लनजी यातायात सेवाको लनयमन तथा व्यवस्थापन गने  । 

(द)  आधारभतू आवासका योजना तजुिमा र कायािन्वयन गने  । 

(ध)  आफु मातहतका उपशाखाहरुको कामको समन्वय, पररचालन, अनगुमन र लनयन्त्रण गने  । 

(न)  आफ्नो महाशाखासँग सम्बलन्धत लनणियहरु सरूलक्षत तवरले रा्ने  । 

(प)  महाशाखा प्रमखु वाहकेका शाखा मातहतका कमिचारीको कायिलववरण तयार गरी सम्बलन्धत कमिचारीलाइ उपलब्ध गराउने  । 

(फ)  स्थानीय साविजलनक यातायातको रुट लनधािरण,सेवाको गणुस्तर, भाडा दर लनधािरण र लनयमन सम्बन्धी कायि गने  । 

१०.११ पूवाििार र्वकाि शाखाबाट िम्पादन गनुिपने कामको र्ववरण 

(क)  संघ तथा प्रदशेको लजम्मामा परेका बाहके सबै स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृलर् सडक, पलु, झोलुङ््गे पलु, कल्भटि र तटबन्धन सम्बन्धी योजनाको 

अलभलेख रा्ने  । 

(ख)  स्वीकृत योजना तथा कायििमको पलहलो चौमालसक लभत्र इलस्टमेट, ड्रइङ््ग, लडजाइन तयार गरी सक्ने  । 

(ग)  पवूािधार सम्बन्धी योजनाको कायािन्वयन, अनगुमन तथा मलू्यांकन गरी जेठ मसान्त लभत्र अलन्तम भकु्तानीको लालग लसफाररस गरी सक्ने  । 

(घ)  पालकि ङ््ग स्थल तोक्ने,पालकि ङ््ग स्थलको लनमािण तथा सञ्चालन गराउने  । 

(ङ्)  लनमािण व्यवसाय दताि तथा नवीकरणका लालग लसफाररस गने  । 

(च)  पवूािधार योजनाहरुको खररद योजना तयार गरी श्रावण मसान्तलभत्र खररद इकाईमा उपलब्ध गराउने  । 

(छ)  नगरको लजम्मा रहकेा खानेपानी आयोजनाको महसलु लनधािरण र खानेपानी सेवा व्यवस्थापन गने  । 

(ज)  पानीको महुानको संरक्षण गने गराउने  । 

(झ)  साविजलनक स्थलमा लपउने पानी व्यवस्थापन गने गराउने  । 

(ञ)  लवकास योजनाहरुको वातावरणीय प्रभाव मलू्यांकन सम्बलन्ध कायि गने  । 

(ट)  स्वीकृत योजनाहरुको समयमै लडजाइन र लमतव्ययी लगत इस्टीमेट तयारी गने  ।  

(ठ)  समयमै स्वीकृत योजनाहरु कायािन्वयन गने  । 

(ड)  कायािन्वयनमा आएका योजनाहरुको लनधािररत प्रालवलधक स्तर कायम गने  ।  

(ढ)  योजनाको संभाव्यता अध्ययन गने कायिमा शाखा प्रमखुलाई सहयोग गने  ।  

(ण)  संभाव्य योजनाको सभ,े लडजाइन, ल.ई. गने गराउने  ।  
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(त)  स्वीकृत योजनाको कायि ताललका बनाई ठेक्कापट्टा भए ठेक्का बमोलजम र उपभोक्ता सलमलत तथा अमानत भए प्रकृया परुा गरी स्वीकृतीका लालग पेश गने  ।  

(थ)  लजल्लाको स्वीकृत दररेटलाई आधार मानी ल.ई. गने गराउने  । 

(द)  नगरस्तरीय दररेट तयार गने सलमलतको सदस्य सलचव भई कायि गने  । 

(ध)  ममित संभार गने योजनाको ल.ई. गरी स्वीकृतीका लालग पेश गने  ।  

(न)  स्वीकृत योजनाहरुको लगत राखी प्राथलमकता तोक्ने कायिमा आफ्नो राय शाखा प्रमखु समक्ष पेश गने । 

(प)  उपभोक्ता सलमलत गठन गनि सहयोग गने  ।  

(फ)  उपभोक्ता सलमलत र लनमािण व्यवसायी संग सम्झौता गने  ।  

(ब)  सम्झौता अनसुार लनधािररत रुपमा योजना सम्पन्न गनि तार ताकेता गने  ।  

(भ)  योजनाहरुको नापी लकताव, रलनङ् लवल मलु्याकंन, कायि सम्पन्न प्रलतवेदन तयार गरी पेश गने ।  

(म)  सम्पन्न आयोजनाहरुको जाँच पाश गरी फरफारकका लालग पेश गने  ।  

(य)  योजना संचालनमा लववाद एवं समस्या उत्पन्न भएमा सोको जानकारी याथलशघ्र शाखा प्रमखुलाई गराउने  ।  

(र)  संचाललत योजनाहरुको वेग्ला–बेग्लै फाइल खडा गरी रा्ने, रा्न लगाउने  ।  

(ल)  योजना सभ्झौता भए पलछ रलजष्टर खडा गरी रेकडि रा्न लगाउने  

(व)  मालसक, चौमालसक, वालर्िक प्रगलत प्रलतवेदन तयार गरी पठाउनका लालग शाखा प्रमखुलाई आवश्यक सहयोग गने  ।  

(श)  चौमालसक र बालर्िक प्रगलत सलमक्षा बैठकमा प्रगलत पेश गने कायिमा शाखा प्रमखुलाई आवश्यक सहयोग गने ।  

(ह)  माग र आवश्यकताका आधारमा सम्बन्धीत टोल लवकास संस्थालाई समेत संलग्न गराई सडक बत्ती जडान गराउने  ।  

(क्ष)  जडान भएका बलत्तको लगत रा्ने  ।  

(त्र)  आफु मातहतका कमिचारीहरुको कामको सपुररवेक्षण र सहजीकरण गने  ।  

(ज्ञ)  मातहतका कमिचारीहरुलाई कामको लकटान गरी काममा लगाउने । 

(क१)  महाशाखा प्रमखुको अन्य लनदशेनको पालना गने र शाखासँग सम्बलन्धत अन्य कायिहरु गने  । 

१०.१२ भवन नक्िा शाखाबाट िम्पादन गनुिपने कामको र्ववरण 

(क) रालरिय भवन संलहता तथा मापदण्ड बमोलजम सरुलक्षत साविजलनक, सरकारी तथा लनजी भवन लनमािणको अनुमलतको लालग नक्सापास गनि लसफाररस गने, 

स्वीकृत नक्सा बमोलजम भवन बने नबनेको वारे अनगुमन गरी प्रलतवेदन लदने/लदन लगाउने तथा लनयमन गने  । 

(ख) नक्शा संशोधनको लालग लसफाररस गने  । 

(ग)  स्वीकृत नक्साको अध्यावलधक अलभलेख रा्ने  । 

(घ)  नक्सा स्वीकृत प्रलियालाई व्यवलस्थत र सरलीकृत गनि अवम्लवन गनुि पने लवलभन्न उपायहरुको लवकल्प सलहत लवशे्लर्ण गरी कायिलवलध तयार पाने  । 

(ङ्) भवन मापदण्ड सुधार गनि आवश्यक अध्ययन अनुसन्धान गराउने  । 

(च) वडा कायािलयहरुको लालग उपयुक्त हुने नमुना नक्सा तयार गने  । 

(छ) कायािलयको तफि बाट नक्सा तयार गने गरी भएको व्यवस्थाको प्रभावकारी कायािन्वयनको लालग समयमै घर नक्सा तयार गने  । 

(ज) भवन लनमािण तथा नक्सापाससँग सम्बलन्धत सबै काम गने  । 

(झ) नगरपाललकाबाट घर लनमािण स्वीकृलत प्राप्त गनुिपदाि अपनाउन ुपने कायि लवलध सम्बलन्धत व्यलक्तलाई जानकारी गराउने  ।  

(ञ) घर नक्सा स्वीकृलतको लालग लनवेदन फारम उपलब्ध गराउने  ।  

(ट) नक्सा पासको लनवेदन दताि गने, घर नक्सा पास चेक गने प्रमाण हरेी १५ लदन सचूना टाँस गने गराउने  ।  

(ठ) सजिलमन मचूलु्का र प्रालवलधक प्रलतवेदन तयार गने, प्रालवलधक प्रलतवेदन सलहत शाखा प्रमखु माफि त प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत समक्ष स्वीकृतीको लालग पेश 

गने  ।  

(ड) स्वीकृत नक्सा बमोलजम कायि क्षेत्रमा गई सडक मापदण्ड छुट्टाउने  ।  

(ढ) स्वीकृत नक्साको अलभलेख  र रेकडि रा्ने  ।  

(ण) म्याद थप सम्बन्धी लनवेदनमा कारवाही गने  ।  

(त) घर नक्साको प्रलतललपी माग भएमा प्रलतलललप उपलब्ध गराउने  ।  

(थ) नक्सा नामसारी लनयमानसुार गने  ।  

(ख) लवना इजाजत घर लनमािण भएको पाइएमा लनमािण कायि रोक्का राखी कारवाही अगाडी   बढाउने  ।  
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(द) स्वीकृत ईजाजत बमोलजम घर लनमािण भए नभएको जाँच गने  ।  

(ध) लनमाणि सम्पन्न प्रमाण पत्र माग भएमा तयार गरी पेश गने  ।  

(न) अलनयलमत तररकाले लनमािण भएका पखािल, घर लगायतका संरचनाहरुको रोक्काको लालग अनगुमन गने  ।  

(य) नगर क्षेत्र लभत्र रहकेो घरहरुको घर नम्वररङ््ग गरी घर नम्वर लवतरणको व्यवस्था लमलाउने ।  

(र) घर नक्सा पास भई सके पलछ सोको लागत राजश्व शाखामा पठाउने  ।  

(ल) नगर क्षेत्र लभत्रको घर जग्गा प्रमालणत गरी घर बाटोको लसफाररस गने  ।  

(व) सडकको वगीकरण, नामाकरण र लनधािरण भएको मापदण्ड कायािन्वयन गने  ।  

(श) मापदण्ड पररमाजिन, थप लनधािरण गनुिपने भएमा प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत माफि त नगरपाललका वोडिमा पेश गने  ।  

(स) नगरपाललका क्षेत्र लभत्र लनमािण भएका सडकहरुको लगत रा्ने  ।  

(ह) भवन लनमािण सम्बन्धी मापदण्डको प्रचार प्रसार गने  ।  

(क्ष) भकुम्प प्रलतरोधक घर लनमािण गराउन प्रयास र पहल गने  ।  

(त्र) प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतर्द्ारा प्राप्त अन्य लनदेशनहरुको पालना गने  ।  

(ज्ञ) आफ्नो शाखामा आई परेका अन्य कायिहरु गने  ।  

१०.१३  योिना प्रशािन शाखाबाट िम्पादन गनुिपने कामको र्ववरण 

(क) नगरले कायािन्वयन गने पवुािधार सम्बलन्धत सबै कायििम सम्झौताको लालग आवश्यक कागजातको तयारी गने । 

(ख) वडा सलमलत माफि त सञ्चालन हुने पवूािधार लनमािण सम्बन्धी योजना कायािन्वयनको लालग आवश्यक सहजीकरण गने  । 

(ग) उपभोक्ता सलमलतका लालग प्रलशक्षण कायििम सञ्चालन गनि आवश्यक सहलजकरण गने  । 

(घ) संघीय र प्रादलेशक आयोजना, पररयोजना कायािन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र सहयोग गने । 

(ङ्) लनमािण व्यवसायी तथा उपभोक्ता सलमलतहरुको पररचालन, समन्वय र सहजीकरण गने  । 

(च) योजना फरफारक तथा कायििम हस्तान्तरण सम्बन्धी कायि गने  । 

(छ) सम्पन्न भएका सम्पणूि पवूािधार सम्बन्धी योजनाहरुको अलभलेख रा्ने  । 

(ज) लवकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड लनमािण गने  ।  

(झ) स्थानीय लवकास नीलत, अल्पकालीन, मध्यकालीन तथा दीघिकालीन लवकास योजना एवं गरुुयोजना तजूिमा गने 

(ञ) अन्य शाखासँग समन्वय गरर वालर्िक लवकास योजना तथा कायििम तजुिमा गने, लवकासका प्राथलमकता क्षेत्र लनधािरण गने । 

(ट) लवकास योजनाको अनगुमन तथा मलू्यांकनको आधार तथा प्रलिया लनधािरण गने  ।  

(ठ) आयोजनाको प्रभाव मलू्याङ््कन गने गराउने ।  

(ड) शाखासँग सम्बलन्धत अन्य कायिहरु गने  । 

१०.१४ भूर्म व्यवस्थापन शाखाबाट िम्पादन गनुिपने कामको र्ववरण 

(क) अव्यवलस्थत बसोबास गनेहरुको लगत संकलन तथा अलभलेख व्यवस्थापन गने । 

(ख) व्यवलस्थत वस्ती लवकासका लालग सम्भालवत स्थलहरुको पलहचान गने  । 

(ग) एकीकृत बस्ती लवकासका लालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा लवकास र व्यबस्थापन सम्बलन्ध कायि गने  । 

(घ) भ–ूउपयोग सम्बन्धी योजना तयारी गने  । 

(ङ्) संघीय र प्रदशे कानून बमोलजम स्थानीय तहमा भलुमलहन सुकुम्वासी पलहचान गरी अलभलेख रा्ने  । 

(च) घरजग्गा धनी दताि प्रमाणपजुाि लवतरण तथा लगत व्यवस्थापन गने  । 

(छ) भलूमको वगीकरण अनसुारको लगत रा्ने  । 

(ज) भलूम लगत (नक्शा, से्रस्ता) लनमािण र संरक्षण गने  । 

(झ) सरकारी प्रयोजनका लालग जग्गा प्रालप्त, मआुब्जा लनधािरण तथा लवतरणमा समन्वय र सहजीकरण गने  । 

(ञ) जग्गा लववाद समाधानमा मेललमलाप र मध्यस्थता गने  । 

(ट) परुातालत्वक महत्वका स्थलहरु लगायत वन, सीमसार क्षेत्र, तटवती क्षेत्रका जग्गा सम्बन्धी लगत रा्ने  । 
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(ठ) भौगलभिक नक्सा प्रकाशन गने  । 

(ड) शाखासँग सम्बलन्धत अन्य कायिहरु गने  ।  

१०.१५ वातावरण, वन, र्वपद् व्यवस्थापन तथा िरिफाई शाखाबाट िम्पादन गनुिपने कामको र्ववरण 

(क) वातावरण लदवस मनाउनका लालग सम्बलन्धत लनकायसँग समन्वय गने  ।  

(ख) वातावरण सुरक्षाका लालग हररयाली क्षेत्र तोक्न सहयोग गने  ।  

(ग) साविजलनक खलु्ला स्थानमा लवरुवा रोप्न पहल गने  ।  

(घ) नगर क्षेत्रका सामदुालयक तथा कवलुलयती वनका समहूसंग समय समयमा छलफल तथा परामशि गने  ।  

(ङ्) वातावरणीय प्रभाव अनकुुलनका लालग अध्ययन गने  ।  

(च) नगर क्षेत्रमा वातावरणीय सम्बन्धी लवलभन्न अन्तरलिया कायििमहरु गने  ।  

(छ) शहरी वातावरण संरक्षणका लालग लदघिकाललन तथा तत्काललन नीलत लनधािरणमा सहयोग पुर् याउने  ।  

(ज) नगरलाई हराभरा रा्न र वातावरणमा सन्तलुन कायम गनि लवलभन्न स्थानहरुमा वकु्षारोपण, सोको संरक्षण पाकि  तथा उद्यानहरुको संरक्षण र लवस्तार जस्ता 

कुराहरुमा सहकारी तथा गैर सरकारी संस्थाहरुसंग सम्पकि मा रही प्रभावकारी कायििम संचालनका लालग आवश्यक व्यवस्था लमलाउने  ।  

(झ) शहरी वातावरणमा स्वच्छता कायम गनि वातावरण संरक्षण लशक्षाको व्यापक प्रचार गरी जनचेतना अलभवलृर्द्मा सहयोग पगु्ने कायििमहरु संचालन गने  ।  

(ञ) वातावरण संरक्षणमा सहयोग परु् याउने व्यलक्त वा समूहलाई समदूायबाट नै परुस्कृत गने  ।  

(ट) नयाँ उद्योग वा व्यवसायको स्थापना र संचालनका लालग आवश्यक पने इजाजत तथा लसफाररसमा वातावरण संरक्षणलाई ध्यान लदद ैआफ्नो राय सुझाव 

सम्बलन्धत शाखामा उपलब्ध गराउने  ।  

(ठ) सडक लकनाराहरु, खोला नालाको लकनारा, चौर डाँडा पाखाहरुमा वकृ्षारोपणको व्यवस्था गने गराउने र सोको संरक्षणको व्यवस्था समेत लमलाउने  ।  

(ड)  लवपद ्व्यवस्थापन कायिमा गैसस, लनलज क्षेत्र तथा स्थानीय समदूाय समेतको साझेदारी अलभवलृर्द् गद ैसचूना प्रवाह र समन्वय कायि प्रभावकारी बनाउन पहल 

गने  ।  

(ढ)  लवपतबाट उत्पन्न हुने पररलस्थलतसँग जट्ुन पवूि तयारी तथा प्रलतकायि योजना तयार गने । 

(ण)  एलककृत सचूना केन्र, आपत्काललन कायि संचालन केन्र, आपत्काललन उर्द्ार लगायतका कायिहरुमा नगरपाललकाको भलुमकालाई पररभालर्त गने र समन्वय 

गने  ।  

(त)  लवपद व्यवस्थापनमा नगरपाललकासंग समन्वय गने रालरिय र अन्तरालरिय साझेदार संस्थाहरुको पलहचान गने, संयकु्त कायि योजना तयारी गने र जोलखममा 

परेका स्थानहरुको नक्साकंन  गने ।  

(थ) लवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्धी नेपाल सरकारको नीलत र कायि योजना अनकुुलन नगर स्तररय नीलत तजुिमा गने ।  

(द) लवपद ्व्यवस्थापनमा स्थानीय समुदाय र सामदुालयक संस्थाहरुको क्षमता लवकास लगायत जनचेतना अलभवलृर्द्का कामहरु गने  ।  

(ध)  प्राकृलतक प्रकोपबाट हुने  जनधनको क्षलत कम गनि लनरोधात्मक तथा उर्द्ारका कामहरु गनि समन्वय गने  ।  

(न)  नगर स्तरीय नगर प्राकृलतक प्रकोप उर्द्ार सलमलतको सलचवालयको काम गने  ।  

(प)  वन, जङ््गल, वन्यजन्त,ु चराचुरुङ््गी, जल उपयोग, जलाधार संरक्षण, वातावरण, पयािवरण तथा जैलवक लवलवधता सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड 

र योजना बनाउने  । 

(फ)  वन उपभोक्ता समहूको व्यवस्थापन गने  । 

(ब)  नदी लकनार, नदी कटान, दहत्तर, वहत्तर, नहर लकनार तथा सडक लकनारमा वकृ्षारोपण व्यवस्थापन गने, 

(भ)  लनजी तथा व्यावसालयक वनको प्रवर्द्िन र लनयमन गने  । 

(म)  भसंूरक्षण र जलाधार व्यवस्थापनजन्य सामदुालयक अनुकूलनका कामहरु गने  । 

(य)  स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र जलाधार तथा वन्यजन्तकुो संरक्षण व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलत तथा काननू लनमािण गने  । 

(र)  लवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड तथा स्थानीय स्तरका आयोजनाको पलहचान गने  । 

(ल)  लवपद ्व्यवस्थापनमा सङ््घ, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, संघ संस्था, लनजीक्षेत्रसँग सहयोग, समन्वय र सहकायि गने  । 

(व)  जलवाय ूपररवतिन अनुकुलन सम्बलन्ध कायि गने  । 

(श)  वाय ुतथा ध्वलनको प्रदरू्ण लनयन्त्रण सम्बलन्ध कायि गने  । 

(र्)  पलहरो लनयन्त्रणमा सहयोग गने  । 

(ह)  लवपद ्पूवि तयारी तथा प्रलतकायि योजना, जोलखम न्यनूीकरण कायि योजना तयारी तथा कायािन्वयन गने, 
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(क्ष)  लवपद ्पवूि तयारी, खोज तथा उर्द्ार, राहत सामग्रीको पवूि भण्डारण, लवतरण र समन्वय सम्बन्धी कायि गने  । 

(त्र)  लवपद ्जोलखम क्षेत्रको नक्साङ््कन तथा बस्तीहरूको पलहचान र स्थानान्तरणका लालग लसफाररस गने  । 

(ज्ञ)  लवपद ्व्यवस्थापनमा सङ््घ, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, संघ संस्था, लनजीक्षेत्रसँग सहयोग, समन्वय र सहकायि गने  । 

(कक)  लवपद ्कोर्को  स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत साधनको पररचालनमा सहलजकरण गने  । 

(कख)  बारुणयन्त्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने  । 

(कग)  स्थानीय आपत्काललन कायि सञ्चालन प्रणालीको कायािन्वयन गने  । 

(कघ)  शाखासँग सम्बलन्धत अन्य कायिहरु गने  । 

१०.१६ िरिफाई तथा फोहोरमैला व्यवस्थापन इकाईबाट िम्पादन गनुिपने कामको र्ववरण 

(क) नगर क्षेत्रलभत्र वातावरणलाई प्रदलुर्त तलु्याउने गरी फोहोर मैला, धुँवा आलद उत्पादन गने पसल, होटल, कलकारखाना आलदको लगत राखी प्रदरु्ण रोक्ने 

उपायहरु अपनाउने ।  

(ख) नगर क्षेत्रमा फोहोरको मात्रा घटाउन नगरवासीलाई सो सम्बन्धी लशक्षा तथा ज्ञान प्रदान  गने ।  

(ग) नगर क्षेत्रलभत्र स्थापना भएका संघ संस्थाहरुलाई शहरी सफाई सम्बन्धी ज्ञान लदई सफाई सम्बन्धी जनचेतना अलभवलृर्द् गने कायिमा समन्वयकतािको भलुमका 

लनभाउने  ।  

(घ)  नगरमा फोहोरको मात्रा कम गने कम्पोलष्टङ् गने, बायोग्याँस उजािको प्रयोग गने तथा अन्य खेर जाने लचजहरुको उपयोगबारे लवलभन्न सीपमलुक ताललमहरुको 

आयोजना गने  । 

(ङ्)  फोहोरमैला व्यवस्थापन सम्बन्धी सचूना तथा जानकारी बलेुलटन स्थानीय स्तरमा प्रदान गने  ।  

(च) हररत नगरका लालग नसिरी स्थापनाका क्षेत्र पलहचान गरी टोल लवकास संस्था लगायत लवद्यालय तथा कलेजहरुलाई पररचालन गने  । 

(छ) फलफुल र वकृ्षारोपणको लालग सम्बलन्धत सरोकारवालाहरुसँग समन्वय गरी स्थान लवशेर् फलफुल र वकृ्षारोपणको व्यवस्था लमलाउने  ।  

(ज) सौन्दयिकरणका क्षेत्रहरु पलहचान गरी फूल बगैचा लनमािण गरी संरक्षणको व्यवस्था   लमलाउने ।  

(झ)  नगर क्षेत्रमा लवद्यमान ढलनालाहरुको लगत तयार गरी सभ ेर लडजाइनको व्यवस्था   लमलाउने  ।  

(ञ)  प्लालष्टकका झोलाको लवकल्प लदनका लालग लनजी क्षेत्रहरुसँग सहकायि गने  ।  

(ट)  शलुभ शौचालयहरुको अलभयान चलाउन आवश्यक प्रचार प्रसार र सामाग्रीको उपलब्ध गने  ।  

(ठ)  कम्पोष्ट मल बनाउने प्रलवलध लवकासका लालग लनलज क्षेत्रको सहभालगता वलृर्द् गने  ।  

(ड)  फोहोरमैला व्यवस्थापन स्थल छनौट र व्यवस्थापनमा समन्वय र अनगुमन गने  ।  

(ढ)  वेवाररसे लासको व्यवस्थापन सम्बन्धी कायि गने  ।  

(ण)  तरकारी बजार, हाट बजार, पश ुवधशालाको व्यवस्थापनमा सहयोग गने  ।  

(त)  छाडा पश ुतथा भसू्याहा कुकुर लनयन्त्रण गने  ।  

(थ)  स्थानीय सरसफाई तथा फोहर व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तयार गने, योजना बनाउने र कायािन्वयन गने  । 

(द)  फोहरमैला सङ््कलन, पुनः उपयोग, प्रशोधन, लवसजिन र सोको सेवा शुल्क लनधािरण र लनयमन सम्बलन्ध कायि गने  

(ध)  सरसफाई तथा फोहर व्यवस्थापन सम्बन्धी कानून तथा मापदण्ड तयार गरर, सो बमोलजम योजना तजुिमा र कायािन्वयन गने  । 

(न)  फोहरलाई स्रोतमै वलगिकरण गरी व्यवस्थापन गने उपायहरुको अवलम्बलन गने  । 

(प)  फोहरमैला सङ््कलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, लवसजिन र सोको सेवा शुल्क लनधािरण र लनयमन सम्बन्धी कायि गने । 

(फ)  फोहोर व्यवस्थापन लागी आवश्यक पने श्रोत साधन (हवेी ईक्यपुमेन्ट, सवारी साधन, कमिचारी लगायत) को व्यवस्थापन र संचालन गने  । 

(ब)  ल्याण्डलफल साईट व्यवस्थापन सम्बलन्ध कायि गने  । 

(भ) स्वास्थ्यजन्य फोहरमैला व्यवस्थापनको मापदण्ड लनधािरण, व्यवस्थापन तथा लनयमन सम्बलन्ध कायि   गने  । 

(म)  साविजलनक शौचालय स्थापना र सहलजकरण सम्बलन्ध कायि गने  । 

(य) महाशाखा प्रमखु तथा प्र.प्र.अ.बाट तोलकए बमोलजम अन्य कायि गने । 
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१०.१७ िामार्िक र्वकाि महाशाखाबाट िम्पादन गनुिपने कामको र्ववरण 

(क) प्रारलम्भक बाल लशक्षा, आधारभतू तह, माध्यलमक तह, अनौपचाररक लशक्षा, खलुा तथा वैकलल्पक लशक्षा (गुरुकुल, मदरसा, गमु्बा आलद), लनरन्तर लसकाइ 

तथा लवशेर् लशक्षा सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, योजनाको लनमािण, कायािन्वयन र लनयमन गने  । 

(ख) लवद्यालयको नक्साङ््कन, अनमुलत, स्वीकृती, समायोजन तथा लनयमन सम्बन्धी कायि गने  । 

(ग)  परीक्षा सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने  । 

(घ)  लवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवलृत्तको व्यवस्थापन गने  । 

(ङ्)  स्थानीय स्तरको पाठ्यिम लनमािण र कायािन्वयन गने  । 

(च)  प्रालवलधक लशक्षा तथा व्यावसालयक ताललमको योजना तजुिमा गने, आवश्यक प्रकृया पगुेका लनकायलाई अनमुलतका लालग लसफाररस गने  र  त्यस्ता 

लनकायको लनयमन गने  । 

(छ)  स्थानीय स्तरको शैलक्षक ज्ञान, सीप र प्रलवलधको संरक्षण, प्रवर्धन र स्तरीकरण गने  । 

(ज)  यवुा जागरण, सशलक्तकरण र पररचालन गने  । 

(झ)  स्थानीय स्तरमा खेलकूद प्रशासन तथा  खेलकुद सम्बलन्ध सङ््घ संस्थाको लनयमन र समन्वय गने  । 

(ञ)  खेलकूदको लवकास र प्रवर्घन गने  । 

(ट)  महाशाखा प्रमखु वाहकेका उपशाखा मातहतका कमिचारीको कायिलववरण तयार गरर सम्बलन्धत कमिचारीलाई उपलब्ध गराउने  । 

(ठ)  स्थानीय स्तरमा समाजकल्याण सम्वन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, सामालजक तथा सामदुालयक संघसंस्था) को दताि, नवीकरण र खारेजीको लालग लसफररस 

गने  । 

(ड)  गैसस पररचालन तथा अनगुमन एवं लनयमन गने  ।  

(ढ)  गठुी, कोर् तथा अन्य िष्टहरुको व्यवस्थापन गने गराउने  । 

(ण)  गैरसरकारी क्षेत्रसँग समन्वय र सहकायिको लालग कायिलवलध तथा मापदण्ड तयार गने  ।  

(त)  सामालजक पररचालन सम्बन्धी कायि गने  । 

(थ)  टोल लवकास संस्थालाई  पररचालन गने  ।  

(द)  मलहला हक सम्बन्धी नीलत तथा योजना तजुिमा,कायािन्वयन, समन्वय र लनयमन गने, 

(ध)  कमजोर वगिको आलथिक, सामालजक, राजनीलतक सशक्तीकरण र मलुप्रवालहकरण सम्बलन्ध कायि गने,  

(न)  लैलगक लहसंा लनवारणका लालग लनरोधात्मक, प्रवर्धनात्मक, संरक्षणात्मक उपाय र पुनःस्थापना सम्बलन्ध कायि गने गराउने  । 

(प)  बालमैत्री शासकीय प्रवन्ध, बाल क्लब, बाल संरक्षण सलमलत तथा बाल सञ्जालको प्रबर्धन गने  । 

(फ)  असहाय बालबाललका र सडक बालबाललका व्यवस्थापन गने गराउने  । 

(ब)  बाल लहसंा लनयन्त्रण सम्बलन्ध कायि गने गराउने  । 

(भ)  बालसधुार तथा पुनःस्थापना केन्र स्थापना तथा संचालन अनमुलतका लालग लसफाररस गने र लनयमन गने  । 

(म)  बालबाललकाको हकलहत संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना तजुिमा गने, कायािन्वयन गने गराउने र लनयमन गने  । 

(य)  आधलुनक प्रलवलध माफि त व्यलक्तगत घटना दताि (जन्म, मतृ्य,ु लववाह, बसाईसराई, सम्वन्ध लवच्छेद र धमिपतु्र धमिपतु्री) व्यवस्थापन गने  । 

(र)  व्यलक्तगत घटना तथा सामालजक सरुक्षा सम्बन्धी अलभलेख व्यवस्थापन तथा प्रलतवेदन तयार पाने  । 

(ल)  ज्येष्ठ नागररकको लगत, पररचयपत्र, सम्मान, स्वास्थ्य सलुवधा, सामालजक सरुक्षा सम्बन्धी कायि गने  । 

(व)  ज्येष्ठ नागररक क्लव, लदवा सेवा केन्र, भटेघाटस्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सम्बलन्ध कायि गने  । 

(श)  अपाङ््गता भएका व्यलक्त तथा असहायको लगत अद्यावलधक, पररचयपत्र लवतरण, सामालजक सरुक्षा तथा सलुवधाको व्यवस्थापन तथा लवतरण सम्बलन्ध 

कायि गने  । 

(र्)  अपाङ््गता भएका व्यलक्त र असक्तहरूको व्यवस्थापन सम्वन्धी अन्य कायि गने  । 

(ह)  लवधवा तथा एकल मलहला सम्बन्धी कायि  । 

(क्ष)  सहयोगापेक्षी सडक मानव व्यवस्थपान सम्बलन्ध कायि   । 

(त्र)  आलदवासी, जनजालत, मलु स्लम, अल्पसं्यकहरुको लहत प्रविधन सम्बन्धी नीलत बनाउने, कानून तजुिमा गने र कायािन्वयन गने  । 

(ज्ञ)  स्थानीय स्तरमा समाजकल्याण सम्वन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, सामालजक तथा सामदुालयक संघसंस्था) को दताि, नवीकरण तथा खारेजीका लालग 

लसफाररस गने  । 

(कक)  आफु मातहतका शाखाहरुको कामको समन्वय, पररचालन, अनगुमन र लनयन्त्रण गने  । 
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(कख)  आफ्नो महाशाखा संग सम्बलन्धत लनणियहरु सूरलक्षत तवरले रा्ने  । 

(कग)  महाशाखा प्रमखु वाहकेका शाखा मातहतका कमिचारीको कायिलववरण तयार गरर सम्बलन्धत कमिचारीलाइ उपलब्ध गराउने  । 

१०.१८ र्शक्षा, यवुा तथा खेलकुद र्वकाि शाखाको कायिर्ववरण 

(क)  लशक्षा सम्बन्धी कायििम तथा योजना तजुिमा, कायािन्वयन गने, अनुगमन सम्बन्धी कायि, 

(ख)  पवूि प्राथलमक, आधारभतू तथा  माध्यलमक तहको लवद्यालय सञ्चालन अनमुलत तथा स्वीकृलत सम्बन्धी कायि, 

(ग)  शैलक्षक स्तर सधुारका लालग लवद्यालय अनगुमन मलू्याङ््कन सम्बन्धी कायि, 

(घ)  सामदुालयक लवद्यालयहरुमा लनःशलु्क पाठ्यपसु्तक लवतरण व्यवस्थापन सम्बन्धी कायि, 

(ङ्)  नगर क्षेत्र मातहतमा संचाललत संस्थागत लवद्यालयहरुको स्थलगत लनरीक्षण गरी लनयमानसुार सञ्चालन भए नभएको अनगुमन सम्बन्धी कायि, 

(च)  लवद्यालयको नक्साङ््कन, अनमुलत, स्वीकृलत, समायोजन तथा लनयमन सम्बन्धी कायि, 

(छ)  परीक्षा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायि, 

(ज)  लबद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवलृत्तको व्यवस्थापन सम्बन्धी कायि, 

(झ)  लशक्षाको पहुचँबाट बलञ्चत समूहलाई अनौपचाररक लशक्षाको लवकास लवस्तार गनि लवलभन्न कायििमको सञ्चालन एवं समन्वय सम्बन्धी कायि, 

(ञ)  लवर्यगत लशक्षक लमलान ताललम व्यवस्थापन तथा सञ्चालन सम्बन्धी कायि, 

(ट)  सामदुालयक लवद्यालयको शैलक्षक गणुस्तरलाई अलभवलृर्द् गनि लवद्यालयलाई सचूना तथा प्रलवलधमैत्री लशक्षण लसकाई वातावरणको लवकास सम्बन्धी कायि, 

(ठ)  लवपन्न बालबाललकाहरुलाई लवद्यालय जान पे्रररत गनिका लालग पोर्ाक,पोलर्लो खाजा र स्टेशनरीको व्यवस्था लमलाउने सम्बन्धी कायि, 

(ड)  शैलक्षकस्तर सुधारका लालग लवद्यालय अनगुमन मलू्याङ््कन सम्बन्धी कायि, 

(ढ)  स्थायी लशक्षकको कायिसम्पादन मलू्यांकन फाराम फाइललङ् व्यवस्था सम्बन्धी कायि, 

(ण)  स्थायी लशक्षकहरुको असाधारण तथा अध्ययन लबदा रेकडि सम्बन्धी कायि, 

(त)  लवद्यालयको नक्साङ््कन, अनमुलत, स्वीकृलत, समायोजन तथा लनयमन सम्बन्धी काम गने, 

(थ)  प्रालवलधक लशक्षा तथा व्यावसालयक ताललमको योजना तजुिमा, सञ्चालन, अनमुलत र लनयमन, 

(द)  माध्यलमक तहसम्मको शैलक्षक कायििमको समन्वय र लनयमन, 

(ध)  स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय तथा सामदुालयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 

(न)  शैलक्षक परामशि सेवाको अनमुलत तथा लनयमन, 

(प)  लवद्यालयको शैलक्षक गणुस्तरलाई अलभवलृर्द् गनि प्रलवलध मैत्री लसकाइ र लशक्षणलाई लियाशील बनाउने सम्बन्धी कायि, 

(फ)  प्रालवलधक तथा व्यवसालयक लशक्षालाई जोड लदद ैबहुप्रालवलधक लशक्षालय स्थापना सम्बन्धी कायि, 

(ब)  लबद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवलृत्तको व्यवस्थापन सम्बन्धी कायि, 

(भ)  संस्थागत तथा सामदुालयक माध्यालमक लवद्यालयमा प्रधान अध्यापक लनयलुक्त प्रलियाको लालग आवश्यक सचूना र रेकडि व्यवस्थापन सम्बन्धी कायि, 

(म)  लवद्यालयलाई लवतरण गररने कायििम अनदुान तथा सो को बजेट व्यवथापन सम्बन्धी कायि, 

(य)  लवद्यालय र लशक्षक तथा कमिचारीको अलभलेख अद्यावलधक गराई रा्ने  । 

(र)  लवद्यालयको नक्साङ््कन, अनमुलत, स्वीकृती, समायोजनको लालग लसफाररस गने  । 

(ल)  शैलक्षक पवूािधार लनमािण र ममित सम्भारको आवश्यकता पलहचान गरी लसफाररस गने  । 

(व)  लवद्याथी लसकाइ उपललब्धको परीक्षण र व्यवस्थापन गने  । 

(श)  प्रोत्साहन तथा छात्रवलृत्त पाउने लवद्याथीको अलभलेख व्यवस्थापन गने  । 

(र्)  बाल गहृ, पनुःस्थापना केन्र, लशश ुस्याहार केन्र र बाल लवकास केन्र व्यवस्थापन गने  । 

(ह)  आधारभतू तहसम्मको शैलक्षक कायििमहरुको समन्वय र लनयमन गने  । 

(क्ष)  सामदुालयक, संस्थागत, गठुी, सहकारी लवद्यालयहरुको अनगुमन लनयमन गने  । 

(त्र)  लवद्यालय बाहकेका स्थानीय स्तरमा सञ्चाललत शैलक्षक संघ संस्थाहरुसँगको समन्वय, सहजीकरण, अनगुमन, लनयमन गने  । 

(ज्ञ)  पाठ्यिम र पाठ्य सामग्रीको लवतरण तथा कायािन्वयन गने  । 

(कक)  शैलक्षक परामशि सेवाको अनमुलत तथा लनयमन गने  । 

(कख)  स्थानीय स्तरको शैलक्षक ज्ञान, सीप र प्रलवलधको संरक्षण, प्रविधन र स्तरीकरण गने  । 

(कग)  लवद्यालयमा रहकेा पसु्तकालयहरुको अलभलेख रा्ने  । 
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(कघ)  स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय तथा सामदुालयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने  । 

(कङ्)  युवा जागरण, सशलक्तकरण र पररचालन सम्बन्धी कायि गने  ।  

(कच)  यवुा सीप, उद्यमलशलता तथा नेततृ्व लवकास सम्बन्धी कायि गने  । 

(कछ)  खेलकूदको लवकास र प्रवर्घन  । 

(कज)  खेलकूद प्रलतयोलगता आयोजना र सहभालगता  । 

(कझ)  अलतररक्त लियाकलाप सम्बन्धी कायििम तजुिमा र कायािन्वयन  । 

(कञ)  भार्ा, कला, सालहत्य संस्कृलतको संरक्षण, सम्वर्धन, लवकास र प्रविधन गने  । 

(कट)  भार्ा, संस्कृलत, सालहत्य, सम्पदा र लललतकलाको संरक्षण र लवकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरका योजना तजुिमा कायािन्वयन र लनयमन गने  । 

(कठ)  जात्रा, पवि र लललतकलाको संरक्षण, प्रवर्द्िन र लवकास सम्बन्धी काम गने  । 

(कड)  स्थानीय बौलर्द्क सम्पलत्तको संरक्षण, प्रवर्द्िन र अलभलेखाङ््कन गने र शाखासँग सम्बलन्धत अन्य कायिहरु गने  । 

(कढ)  नगरस्तरीय लशक्षा सलमलतको सदस्य सलचव भई कायि गने  । 

(कण)  यवुा पररचालका लालग गाउँपाललका यवुा नीलत तथा कायििम तजुिमा गनि सहयोग गने, 

(कत)  खेलकुदको माध्यकबाट अनुशालसत युवाहरुको लवकास गने र लवकास कायिमा पररचालन गनि आवश्यक व्यवस्था लमलाउने, 

(कथ)  मालध्यमक लवद्यालयस्तरीय अलतररक्त लियाकलाप सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने, गराउन,े 

(कद)  अलतररक्त लियाकलाप सम्बन्धी कायि र खेलकूदको लवकास र प्रवर्द्िन सम्बन्धी कायि गने, गराउन,े 

(कध)  गाउँस्तरमा सञ्चालन हुने खेलकुद प्रलतयोलगता सञ्चालन, समन्वय एवं लगायतका अन्य कायििमहरुमा सहयोग गने, 

(कन)  युवाहरुलाई स्वरोजगार उन्मखु अनौपचाररक लशक्षा तथा ज्ञान तथा सीपहरुलाई आयमलूक कायििमहरुसँग आवर्द् गने कायििम सञ्चालन गने, 

(कप)  युवा उद्यमशीलताको पलहचान गद ैयवुाहरुलाई स्वरोजगार उन्मखु अनौपचाररक लशक्षा तथा वैकलल्पक लसकाई माफि त लवकास भएका थान तथा 

सीपहरुलाई आयमलूक कायििमहरुसँग आवर्द् गने कायििम सञ्चालन गने, गराउन,े 

(कफ)  युवा नेततृ्व लवकास कायििहरु सञ्चालन गने, 

(कब)  नगर स्तरमा सञ्चालन हुने अन्तरलवद्यालय स्तरीय, रारिपलत रलनङ् लशल्ड, मेयर कप लगायतका प्रलतयोलगता सञ्चालन, समन्वय एवं लगायतका अन्य 

कायििमहरुमा सहयोग गने, 

(कभ)  रालरिय स्तरमा सञ्चालन हुने लवद्यालयस्तरीय प्रलतयोलगतामा सहभागी छनौट गनि आधारहरु तयार गरी लसफाररस गने व्यवस्था लमलाउने । 

१०.१९ मर्हला, बालबार्लका तथा ज्येष्ठ नागररक शाखाको कायिर्ववरण 

(क)  मलहला हकलहत सम्वन्धी नीलत, लनयम ,योजना तजुिमा, कायािन्वयन, समन्वय र लनयमन,  

(ख)  मलहलाको आलथिक, सामालजक, राजनीलतक सशलक्तकरण तथा क्षमता लवकासका कायिहरू गने गराउने, 

(ग)  सवै लकलसमका घरेलु लहसंा लगायत लैंलगक लहसंा लनवारणका लालग लनरोधात्मक,प्रवर्द्िनात्मक र संरक्षणात्मक उपायहरू अवलम्वन गद ैलपडीतलाइि 

पनु:स्थापना गराउने कामहरू ,  

(घ)  एकल मलहलाको हकलहत र संरक्षण सम्वन्धी कायिहरू , 

(ङ्) बालबाललका, लकशोर लकशोरीहरूको हकलहत संरक्षणका लालग स्थानीय नीलत, लनयम, कायििम तजुिमा तथा कायािन्वयन र लनयमन सम्वन्धी कामहरू , 

(च)  बालमैत्री शासकीय प्रवन्ध, बाल क्लवको स्थापना, बाल सञ्जाल गठन, बाल गहृ स्थापना लगायत लशश ुस्याहार केन्र र बाल लवकास केन्र 

व्यवस्थापनका कामहरू,असहाय बालबाललका, सडक बालबाललकाको संरक्षणको लालग बाल सधुार तथा पनु:स्थापना केन्रको व्यवस्थापन,  

(छ) जेष्ठ नागररकको लगत अध्यावलधक गने, पररचयपत्र लवतरण,स्वास्थ्य सलुवधा लगायत सामालजक सरुक्षा सम्वन्धी कामहरू ,  

(ज) अपांगता भएका व्यलक्त तथा असहाय ,असक्तको लगत अध्यावलधक गने, पररचयपत्र लवतरण,सामालजक सरुक्षा तथा सलुवधाको व्यवस्थापन र लवतरण 

सम्वन्धी कामहरू , 

(झ)  अपांग तथा असक्त मैत्री पूवािधार लनमािण र संचालनको व्यवस्था , 

(ञ)  सामालजक सरुक्षा तथा सामालजक समावेशीकरण सम्वन्धी स्थानीय नीलत, लनयम, मापदण्ड तजुिमा, 

(ट)  पाललकास्तरमा रहकेा सामालजक संघसंस्थाहरू (गैसस,सामदुालयक संस्थाहरू) को दताि,नवीकरण तथा लनयमन सम्वन्धी कामहरू ,  

(ठ)  टोल लवकास सलमलतहरूको दताि लगायत सामालजक क्षेत्र ललक्षत कायिहरूको समन्वय,सहकायिको लालग नीलतलनयम तजुिमा , 

(ड)  सरकारी तथा गैर सरकारी क्षेत्र लवच सामालजक लवकास र सशलक्तकरणका लालग सहकायि र समन्वय सम्वन्धी काम  । 

(ढ)  लवलभन्नगठुी, िष्ट एवं कोर्संग जनलहतका लालग सहकायि गने  ।  
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(ण)  तोलकए बमोलजमका अन्य कामहरू । 

१०.२० स्वास्थ्य शाखाको कायिर्ववरण 

(क)  आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजनाको लनमािण, कायािन्वयन तथा लनयमन गने  ।  

(ख)  रालरिय तथा प्रदशेस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोलजम स्थानीयस्तरको स्वास्थ्य सम्बन्धी लक्ष्य र गणुस्तर लनधािरणमा सहयोग गने  ।  

(ग)  रालरिय र प्रादलेशक मापदण्ड अनुरुप जनरल अस्पताल, नलसिङ््ग होम, लनदान केन्र तथा अन्य स्वास्थ्य संस्थाहरूको लक्ललनक दताि तथा सञ्चालन 

अनमुलतका लालग लसफाररस र लनयमन   गने  ।  

(घ)  आधारभतू स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन र प्रवर्द्िन गने  ।  

(ङ्)  स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौलतक पवूािधार लवकास तथा व्यवस्थापन गने  ।  

(च)  सरसफाई सचेतनाको अलभवलृर्द् गने  । 

(छ)  रक्त सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने  । 

(ज)  और्लध पसल सञ्चालनको दताि तथा अनमुलतका लालग लसफाररस गने  । 

(झ)  और्लधजन्य वनस्पलत, जडीबटुी र अन्य और्लधजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन र लवतरणमा सहलजकरण गने । 

(ञ)  स्वास्थ्य बीमा लगायतका सामालजक सरुक्षा कायििमको सञ्चालनमा सहलजकरण गने  । 

(ट)  और्लध तथा अन्य मेलडकल उत्पादनहरूको न्यनूतम मलू्य लनधािरण गने र पालना भए नभएको लनयमन गने । 

(ठ)  और्लध र स्वास्थ्य उपकरणको खररदको योजना लनमािण गरर लजन्सी शाखामा पठाउने, खररद भएका और्लधको भण्डारण र लवतरण गने  । 

(ड)  स्वास्थ्य सचूना प्रणालीको व्यवस्थापन गने  । 

(ढ)  जनस्वास्थ्य लनगरानी (पलब्लक हले्थ सभलेेन्स) सम्बलन्ध कायि गने  । 

(ण)  प्रवर्द्िनात्मक, प्रलतकारात्मक, प्राथलमक उपचारात्मक, पुनिस्थापनात्मक र प्याललएलटभ स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन गने  । 

(त)  जनुोलटक र कीटजन्य रोगको लनयन्त्रण गने  । 

(थ)  सलुति, मलदरा र लाग ूपदाथिजन्य वस्तकुो प्रयोग लनयन्त्रण तथा सचेतना अलभवलृर्द् गने  । 

(द) आयवेुलदक, युनानी, आम्ची, होलमयोप्यालथक, प्राकृलतक लचलकत्सा लगायतका परम्परागत स्वास्थ्य उपचार सेवाको व्यवस्थापन गने  । 

(ध)  स्वस्थ जीवनशैली, पोर्ण, शारीररक व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य वतृ्तको पालना, पञ्चकमि लगायतका जनस्वास्थ्य सेवाको प्रविधन गने  । 

(न) जनस्वास्थ्य, आपतकालीन स्वास्थ्य तथा महामारीको लनयन्त्रण योजना बनाउने र आवश्यकतानसुार कायािन्वयन गने  । 

(प)  सरुवा तथा नसने रोगको लनयन्त्रण तथा रोकथाम सम्बलन्ध कायि गने  । 

(फ) योग, ध्यान केन्रको सञ्चालन गने गराउने  । 

(ब) आफ्नो शाखासँग सम्बलन्धत परामशि सेवा सम्बलन्ध कामको लालग कायिशति तयारी गने  । 

(भ)  जनस्वास्थ्यसँग सम्बलन्धत अन्य आवश्यक कायिहरु गने  । 

(म)  नगरपाललकाले संचालन गरेका अस्पताल तथा स्वास्थ्य सेवा केन्रलाई सकृयता पवुिक संचालन गनि प्रमखु भलुमका लनवािह गने  ।  

(य)  मात ृलशश ुस्वयंमसेलवकाहरुको क्षमता लवकासको कामहरु गने र रालरिय खोप र लभटालमन खुवाउने कायििमहरु प्रभावकारी बनाउने  ।  

(र)  नगरका यवुा यवुतीलाई कुलत र दवु्यिसनबाट बचाउन जनचेतना मलूक कायििमहरु संचालन गने  ।  

(ल)  क्षयरोग लवरामीलाई DOTS पर्द्लत प्रभावकारी भएकोले हाल नगरपाललकाबाट संचाललत जनस्वास्थ्य सेवाहरुलाई प्रभावकारी बनाउने  ।  

(व)  जनस्वास्थ्य सम्बन्धी नगर स्तरीय कायििम तजुिमा गदाि संघीय सरकार, स्वास्थ्य सेवा लवभाग, प्रदशे सरकार र स्थानीय अस्पतालहरुसंग समन्वय र सहकायि 

गरी स्वास्थ्य सेवा घमु्ती लशलवरहरु संचालन  गने  ।  

(श)  नगरपाललकामा समायोजन भएका सालवकका गालवसहरुमा संचाललत स्वस्थ्य चौकी तथा आधारभतु स्वास्थ्य सेवा केन्रको नगर स्तरीय स्वास्थ्य कायििम 

अन्तगित समन्वय गरी स्वास्थ्य सलुवधा लवस्तार गने  ।  

(र्)  महामारी, झाडापखाला जस्ता रोगहरु लनयन्त्रण गनि समन्वय गने  

(ह)  जनस्वास्थ्य सम्बन्धी जनचेतनामलुक कायिहरु संचालन गने गराउने 

(क्ष)  नगर लभत्र सञ्चाललत एम्बलेुन्स सेवाहरुको अनुगमन, दताि तथा संचालन स्वीकृलतको लालग लसफाररस तथा वालर्िक नलवकरण गने  ।  
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१०.२१ िनस्वास्थ्य प्रवर्द्िन उपशाखाको कायिर्ववरण 

(क)  आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजनाको लनमािण, कायािन्वयन तथा लनयमन गने  ।  

(ख)  रालरिय तथा प्रदशेस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोलजम स्थानीयस्तरको स्वास्थ्य सम्बन्धी लक्ष्य र गणुस्तर लनधािरणमा सहयोग गने  । 

(ग)  जनस्वास्थ्य तथा पोर्ण सम्बन्धीको व्यापार व्यवसायलाई अनगुमन गने । 

(घ)  स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौलतक पवूािधार लवकास तथा व्यवस्थापन गने  ।  

(ङ्)  सरसफाई सचेतनाको अलभवलृर्द् गने  । 

(च)  रक्त सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने  ।  

(छ)  रालरिय र प्रादलेशक मापदण्ड अनरुुप जनरल अस्पताल, नलसिङ््ग होम, लनदान केन्र तथा अन्य स्वास्थ्य संस्थाहरूको लक्ललनक दताि तथा सञ्चालन 

अनमुलतका लालग लसफाररस र लनयमन   गने  ।  

(ज)  और्लध पसल सञ्चालनको दताि तथा अनमुलतका लालग लसफाररस गने  । 

(झ)  और्लध र स्वास्थ्य उपकरणको खररदको योजना लनमािण गरर लजन्सी शाखामा पठाउने, खररद भएका और्लधको भण्डारण र लवतरण गने  । 

(ञ)  स्वास्थ्य सचूना प्रणालीको व्यवस्थापन गने  । 

(ट)  सलुति, मलदरा र लाग ूपदाथिजन्य वस्तकुो प्रयोग लनयन्त्रण तथा सचेतना अलभवलृर्द् गने  । 

(ठ)  आयवेुलदक, युनानी, आम्ची, होलमयोप्यालथक, प्राकृलतक लचलकत्सा लगायतका परम्परागत स्वास्थ्य उपचार सेवाको व्यवस्थापन गने  । 

(ड)  स्वस्थ जीवनशैली, पोर्ण, शारीररक व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य वतृ्तको पालना, पञ्चकमि लगायतका जनस्वास्थ्य सेवाको प्रविधन गने  । 

(ढ)  जनस्वास्थ्य लनगरानी (पलब्लक हले्थ सभलेेन्स) सम्बलन्ध कायि गने  । 

(ण)  प्रवर्द्िनात्मक, प्रलतकारात्मक, प्राथलमक उपचारात्मक, पुनिस्थापनात्मक र प्याललएलटभ स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन गने  । 

(त)  जनस्वास्थ्य, आपतकालीन स्वास्थ्य तथा महामारीको लनयन्त्रण योजना बनाउने र आवश्यकतानुसार कायािन्वयन गने  । 

(थ)  सरुवा तथा नसने रोगको लनयन्त्रण तथा रोकथाम सम्बलन्ध कायि गने  । 

(द)  आफ्नो शाखासँग सम्बलन्धत परामशि सेवा सम्बलन्ध कामको लालग कायिशति तयारी गने  । 

(ध)  मलहला स्वास्थ्य स्वयं सेलवका सम्बन्धी कायििम संचालन गने । 

(न)  स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी लशलवर संचालन गने । 

(प)  जनस्वास्थ्यसँग सम्बलन्धत अन्य आवश्यक कायिहरु गने  । 

१०.२२ आर्थिक र्वकाि शाखाले िम्पादन गनुिपने कामको र्ववरण 

(क)  कृलर्, कृलर् प्रसार, पशपंुक्षी लवकास, नश्ल सधुार,पश ुस्वास्थ्य, कृलर् तथा पशपंुक्षी उत्पादन, व्यवस्थापनसम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड तयार गने, 

योजना बनाउने र कायािन्वयन गने तथा तत्सम्बलन्ध लवर्य लनयमन समेत गने  । 

(ख)  कृलर् तथा पशपंुक्षीजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रण गने गराउने  । 

(ग)  कृर्क तथा पश ुपालकहरूको क्षमता अलभवलृर्द्, प्रालवलधक सेवा, टेवा, सीप लवकास र सशक्तीकरण सम्बलन्ध कायि गने गराउने  । 

(घ)  अनदुान लवतरण तथा कायििम सञ्चालन सम्बलन्ध कायिलवलध लनमािण गने तथा हरेक बर्ि आवश्यकताअनुसार पररमाजिन गने  । 

(ङ्)  कृलर् बीउलवजन, नश्ल, मलखाद र रसायन तथा और्लधहरूको आपलूति, उपयोग र लनयमन गने व्यवस्था लमलाउने । 

(च)  कृलर् तथा पशपंुक्षी बजार सचूना संकलन तथा व्यवस्थापन गने, हाटबजारको पवूािधार लनमािणको लालग लसफाररस गने  । 

(छ)  कृलर्, पशपुालन तथा पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य कायि गने गराउने  । 

(ज)  सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीलत, काननू, मापदण्डको लनमािण, कायािन्वयन र लनयमन गने   गराउने  । 

(झ)  स्थानीय सहकारी संस्थाको दताि, अनमुलत, समायोजन, खारेजी र लवघटनको लालग लसफाररस गने  । 

(ञ)  स्थानीय सहकारी क्षेत्रको प्रवर्द्िन, लवकास गने तथा आलथिक लवकास र रोजगारी सजृनाका लालग पररचालन गने । 

(ट)  रोजगार तथा बेरोजगारको तथ्याङ््क सङ््कलन, प्रशोधन र सचूना प्रणालीको स्थापना गने  । 

(ठ)  लघ,ु घरेलु तथा साना उद्योगको दताि, नवीकरण, खारेजीको लालग लसफाररस गने र लनयमन समेत गने । 

(ड)  लघ,ु घरेलु तथा साना उद्योगको लवकास र प्रवर्धनमा सहयोग गने  । 

(ढ)  स्थानीय तहमा सकुुम्बासीको पलहचान र अलभलेख व्यवस्थापन गने  । 

(ण)  पयिटकीय महत्वका स्थल तथा सम्पदाको पलहचान, संरक्षण र प्रवर्द्िन गने  । 
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(त)  आफ्नो उपशाखाको लालग आवश्यक बजेट प्रस्ताव प्रत्येक बर्िको चैत्र मसान्तलभत्र तयार गरी सम्बलन्धत शाखामा पठाउने । 

(थ)  आफु मातहतका शाखाहरुको कामको समन्वय, पररचालन, अनगुमन र लनयन्त्रण गने  ।  

(द)  आफ्नो महाशाखासँग सम्बलन्धत परामशि सेवा सम्बलन्ध कामको लालग कायिशति तयारी गने  । 

(ध)  आफ्नो महाशाखासँग सम्बलन्धत लनणियहरु सरूलक्षत तवरले रा्ने  । 

(न)  महाशाखा प्रमखु वाहकेका उपशाखा मातहतका कमिचारीको कायिलववरण तयार गरी सम्बलन्धत कमिचारीलाइ उपलब्ध गराउने  । 

१०.२२ िहकारी शाखाको कायि र्ववरण 

(क)  सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीलत, काननू, मापदण्ड बनाउने  । 

(ख)  स्थानीय सहकारी संस्थाको दताि, अनमुलत, खारेजी र लवघटनको लालग लसफाररस गने  । 

(ग)  सहकारी वचत तथा ऋण पररचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड लनधािरण गने  । 

(घ)  सहकारी सम्बन्धी रालरिय, केन्रीय, लवर्यगत, प्रादलेशक र स्थानीय संघ संस्थासँग समन्वय र सहकायि गने  

(ङ्)  सहकारी सम्बन्धी स्थानीय तथ्याङ््क व्यवस्थापन गने  । 

(च)  स्थानीय सहकारीको क्षमता अलभवलृर्द् गने  । 

(छ)  स्थानीय सहकारी क्षेत्रको प्रवर्द्िन, लवकास र पररचालन गने  । 

१०.२३ रोिगार प्रबर्द्िन उपशाखाको कायिर्ववरण 

(क)  रोजगार तथा बेरोजगारको तथ्याङ््क सङ््कलन, प्रशोधन र सचूना प्रणालीको स्थापना गने  । 

(ख)  स्थानीय स्तरमा रहकेा लवदशेी श्रलमकको लगत सङ््कलन तथा सचूना व्यवस्थापन गने  । 

(ग)  रोजगारीका अवसरहरुको लसजिना गने  । 

(घ)  असंगलठत क्षेत्रका श्रलमकहरुको पलञ्जकरण गने  । 

(ङ्)  रोजगार डेक्स सञ्चालन व्यवस्थापन गने  । 

(च)  गररबी पलहचान सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड तयार गने  । 

(छ)  स्थानीयस्तरमा सुकुम्वासीको जीलवकोपाजिन र वसोवास व्यवस्था लमलाउन सहलजकरण गने  । 

(ज)  गररबी लनवारणको स्थानीय रणनीलत तजूिमा गने  । 

१०.२४ उद्योग व्यविाय प्रबध्दिन उपशाखाको कायि र्ववरण 

(क)  लघ,ु घरेलु तथा साना उद्योगको लवकास र प्रविधन गने  ।  

(ख)  उद्यमलशलता प्रविधन गने  ।  

(ग)  व्यापाररक फमि, पसलको दताि, अनमुलत, नवीकरण, खारेजीको लालग लसफाररस गने  ।  

(घ)  घ वगिको लनमािण व्यवसाय दताि, अनमुलत, नवीकरण, खारेजीको लालग लसफाररस गने 

(ङ्)  सीप लवकास सम्बन्धी कायिको प्रवर्द्िन गने  ।  

(च)  प्रचललत कानून बमोलजम लघ,ु घरेलु तथा साना उद्योगको दताि, नवीकरण, खारेजी सम्बलन्ध मापदण्ड बनाउने । 

(छ)  खानी तथा खलनज पदाथिको संरक्षण एवं उपयोग सम्बन्धी स्थानीय नीलत, काननू, मापदण्ड बनाउने  । 

(ज)  पलहचान भएका गररब घरपररवार एवं ललक्षत समूहको आलथिक लवकासका योजना तजुिमा र कायािन्वयन गने  । 

(झ)  परुातालत्वक महत्वका प्राचीन स्मारक तथा संग्रहालयको संरक्षण, सम्भार, प्रवर्द्िन र लवकास गने  । 

(ञ)  परम्परागत रुपमा चललआएका जात्रा तथा पविको सञ्चालन र व्यवस्थापन गने  । 

(ट)  स्थानीय महत्वका धालमिक तथा सांस्कृलतक सम्पदाको व्यवस्थापन गने  । 

(ठ)  पयिटकीय महत्वका स्थल तथा सम्पदाको पलहचान, संरक्षण र प्रविधन गने  । 

(ड)  पयिटन पूवािधार लवकासका कायिहरुलाई प्रोत्साहन गने  । 

(ढ)  पाकि हरुको लवकास, संरक्षण र प्रवर्द्िन गने  । 

(ण)  स्थानीय व्यापार प्रवर्द्िन सहजीकरण तथा लनयमन गने  । 
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(त)  साविजलनकलनजी साझेदारी सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, योजना लनमािण, कायािन्वयन अनगुमन र लनयमन गने  । 

(थ)  स्थानीय साविजलनक-लनजी साझेदारीका आयोजना छनौट तथा कायािन्वयन प्रकृया अलघ  बढाउने । 

(द)  साविजलनक सामदुालयक साझेदारी सम्बलन्ध कायि गने  । 

(ध)  स्थानीय लवकासमा लनजी क्षेत्रको लगानी प्रवर्द्िन गने   । 

(न)  स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको गणुस्तरको अनगुमन र लनयमन गने  । 

(प)  स्थानीय व्यापार, वालणज्य, वस्तुको माग आपलुति व्यवस्थापन गने  ।  

(फ)  स्थानीय वस्तहुरुको मलु्य लनधािरणमा सहजीकरण र अनगुमन गने  । 

(ब)  उपभोक्ताको अलधकार तथा लहत सम्बन्धी नीलत तथा काननू लनमािण र सो को कायािन्वयन गने ।  

(भ)  प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतले तोलकलदएका अन्य कायिहरु गने  । 

(म)  शाखासँग सम्बलन्धत अन्य कायिहरु गने  । 

१०.२५ कृर्र् र्वकाि शाखाको कायि र्ववरण 

(क)  कृलर्लवकास, कृलर् प्रसार, कृलर् उत्पादन व्यवस्थापन सम्वन्धी नगरस्तरीय नीलत,लनयम, मापदण्ड, योजना तजुिमा, कायािन्वयन र लनयमन , 

(ख)  कृलर् उत्पादन वजारसम्म पँहूच लालग हाटबजारको लवकास र लवस्तारका लालग पवूािधार लनमािण, प्रालवलधक सेवा तथा प्रलवलधको प्रसार, कृलर् सामाग्रीको 

आपतूी लगायत कृर्क क्षमता लवकासका लालग अलभमखुीकरण,ताललम लदने कायि,  

(ग)  स्थानीय संभावनाका आधारमा कृलर्को व्यवसालयकरण र लवलवलधकरण गनि लकसानलाइि प्रोत्साहन कायििम तजुिमा, 

(घ)  साना लसंचाइि आयोजना संचालन, 

(ङ्)  कृलर्जन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोग लनयन्त्रण सम्वलन्ध कामहरू , 

(च)  उच्च मलू्ययकु्त कृलर्जन्य बस्तुको प्रबधिन , लवकास तथा बजारीकरणका कायिहरू,  

(छ)  कृलर् समह्ू, कृलर् सहकारी गठन र संचालनमा प्रोत्साहन तथा कृलर् सम्वन्धी संघसंस्थासँग समन्वय र सहकायि,  

(ज)  कृलर् सचूना प्रणालीको व्यवस्थापन, सचूनाको प्रचार प्रसार तथा कृलर् तथ्यांक अद्यावलधक,  

(झ)  कृलर् बीउलबजनको गणुस्तर परीक्षण, मलखाद, रसायन र और्लधको आपतूी व्यवस्थापन, 

(ञ)  पशपंुक्षी लवकास शाखाको कायि लववरण 

(ट)  पशपुालन, पश ुस्वास्थ्य, मत्स्य लवकास सम्बन्धी स्थानीय नीलत, काननू, मापदण्ड तयार पाने, योजना बनाउने र कायािन्वयन गने  । 

(ठ)  पशपंुक्षी बजार सचूना, पशुपंक्षी हाटबजारको पवूािधार लनमािणको पलहचान, ताललम, प्रालवलधक टेवा, कृर्क क्षमता लवकास कायििमको सञ्चालन र लनयमन 

गने  । 

(ड)  छाडा चौपायको लनयन्त्रण र व्यवस्थापन गने गराउने  । 

(ढ)  पशपंुक्षीजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रण गने  । 

(ण)  पशपंुक्षी लचलकत्सा सेवाको व्यवस्थापन गने  । 

(त)  पशनुश्ल सधुार पर्द्ती लवकास र व्यबस्थापन गने  । 

(थ)  पशपंुक्षी सम्बन्धी बीमा र कजाि सहजीकरण गने  । 

(द)  पश ुआहारको गणुस्तर लनयमन गने  । 

(ध)  स्थानीयस्तरमा पशुपंक्षी सम्बन्धी तथ्याङ््कको व्यवस्थापन र सचूना प्रणाली सधुार गने  । 

(न)  पश ुबधशाला लनमािणमा सहलजकरण तथा बधशाला सञ्चालनको लनयमन गने  । 

(प)  पशपुालन तथा पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य कायि गने गराउने  । 

(फ)  कान्जी हाउस सञ्चालन र व्यवस्थापन सम्बन्धी कायि गने गराउने  । 

(ब)  शाखासँग सम्बलन्धत अन्य कायिहरु गने  । 

१०.२६ आर्थिक प्रशािन शाखाको कायि र्ववरण 

(क) आलथिक (कायिलवलध) काननू र मापदण्डको कायािन्वयन र आलथिक प्रशासन सञ्चालन गने  । 

(ख)  सलञ्चत कोर् तथा आकलस्मक कोर्को व्यवस्थापन गने  । 
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(ग)  लेखा व्यवस्थापन, खचि, राजश्व, धरौटी, कायि सञ्चालन कोर् तथा अन्य सरकारी कोर्को सञ्चालन तथा एकीकृत लववरण तयारी गने  । 

(घ)  समलष्टगत आलथिक अवस्थाको लवशे्लर्ण गरी पेश गने  । 

(ङ्)  लगानी प्रक्षेपण (सरकारी, सहकारी तथा लनजी) र लवत्तीय व्यवस्थापन गने  । 

(च)  लगानी र लाभांशको व्यवस्थापन (जनसहभालगता तथा सामदुालयक लगानीको अलभलेख समेत) गने  । 

(छ)  कारोबारको लेखांकन, लनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन गने  । 

(ज)  व्ययको अनमुान गने  । 

(झ)  बेरुज ूफछ्र्यौट गने गराउने  । 

(ञ)  आलथिक प्रशासन र व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायि गने  । 

(ट)  लेखा परीक्षण गराउने  । 

(ठ)  ऋण, अनदुान तथा जमानतको अलभलेख रा्ने  । 

(ड)  धरौटी सदरस्याहा तथा लफताि गने अलभलेख रार््ने,  । 

(ढ)  संघ, प्रदशे सरकारबाट प्राप्त सशित बजेटको खचि व्यवस्थापन गने  । 

(ण)  संघ, प्रदशे सरकारबाट प्राप्त रकमको व्यवस्थापन गने  । 

(त)  लवलभन्न कोर्हरुको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने गराउने  । 

(थ)  आलथिक कारोबारको लेखा परीक्षण गराउने  । 

(द)  वडा कायािलयबाट हुने गरी तोलकएको आलथिक कारोबारको आलथिक प्रशासन, व्यवस्थापन र लेखा परीक्षण गनि सहजीकरण गने  । 

(ध)  शाखासँग सम्बलन्धत अन्य कायिहरु गने  । 

१०.२७ रािश्व शाखाको कायि र्ववरण 

(क)  राजश्वको दायरा लवस्तार गने क्षेत्रहरुको पलहचान, तथ्यांक संकलन तथा लवशे्लर्ण गने  । 

(ख)  आन्तररक आयको वालर्िक अनुमान फाल्गनु मसान्तलभतै्र तयार गने, आन्तररक राजश्वको संभाव्यता अध्ययन गने गराउने  ।  

(ग)  सम्पणूि करदाताको अलभलेख व्यवस्थापन गने  । 

(घ)  आफ्नो क्षेत्रलभत्र राजस्वका दर तथा शलु्क लनधािरण, संघीय र प्रदशे काननू बमोलजम प्राकृलतक श्रोत साधन र सेवा शलु्क तथा रोयल्टी सङ््कलन गने  । 

(ङ्)  स्थानीय पूवािधार सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क तथा दस्तरु असलुी गने  । 

(च)  मालपोत संकलन/सम्पलत्त कर संकलन गने  । 

(छ)  हाट बजार व्यवस्थापन गने  । 

(ज)  प्रचललत कानून बमोलजम दण्ड जररवाना असलु गने  । 

(झ)  राजश्व परामशि सलमलतलाई आवश्यक सचूना उपलब्ध गराउने र सलचवालय सम्बन्धी कायि गने । 

(ञ)  राजश्व संकलनलाई प्रभावकारी बनाउन प्रवर्धनात्मक, उपायहरुको अवलम्बन गने  । 

(ट)  सम्बलन्धत शाखा तथा लनकायसँग राजस्व सचूना तथा तथ्याङ््कको आदान प्रदान गने  । 

(ठ)  बाँकी बक्यौता रकमको लगत र असलु उपर गने  । 

(ड)  करदाता लशक्षा सम्बन्धी कायििमम सञ्चालन गने  । 

(ढ)  करदाताले लतनुिपने कर, शलु्क, दस्तरु, जररवाना आलद तय गरी असलु गने कायि  । 

(ण)  नगर क्षेत्र लभत्रका व्यवसायी लाई व्यवसाय प्रमाण पत्र लदने र नलवकरण सम्बन्धी कायि गने ।  

(त)  राजश्व सम्बन्धी प्रचार प्रसार तथा अन्तरलिया, गोलष्ठ संचालन सम्बन्धी कायि गने  । 

(थ)  कर चकु्ता लसफाररस सम्बलन्ध कायि गने  । 

(द)  राजश्व परामशि सलमलतको काम कारवाहीमा सहयोग गने कायि  ।  

(ध)  नगर पाललकाको सम्पलत भाडामा लदने तथा राजश्व ठेक्का पट्टा सम्बन्धी कायि गने  ।  

(न)  करदाताको सवेक्षण सम्बन्धी कायि गने  ।  

(प)  करदाताहरुलाई करको दायरा लभत्र ल्याउनको लालग आवश्यक कायि गने  

(फ)  प्रगलत प्रलतवेदन तथा राजश्व सम्बन्धी अन्य लववरण तयारी सम्बन्धी कायि गने  ।  

(ब)  वालर्िक तथा पटके सवारी कर सम्बन्धी लगत अद्यावलधक रा्ने सम्बन्धी कायि गने  ।  
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(भ)  घर भाडा असलुी तथा अद्यावलधक अलभलेख रा्ने कायि  

(म)  सवारी कर असलुीको ठेक्का बन्दोवस्त सम्बन्धी कायि गने  ।  

(य)  राजश्व सम्बन्धमा नगर सभाले गरेको लनणियहरु पणुि रुपले पालना गने गराउने  ।  

(र)  सम्पत्ती कर सम्बन्धमा नगर वासीलाई अवगत गराउने  । 

(ल)  व्यवसाय कर सम्बन्धी असलुी अलभलेख व्यवलस्थत गरी रा्ने  । 

(व)  सवारी कर सम्बन्धी रलसद लजम्मा ललने, असलुी उपर गने र अलभलेख रा्ने  । 

(श)  असलुी रकम दलैनक बैंक दालखला गने र फाँटवारी पेश गने,  । 

(र्)  मालपोत लगत अद्यावलधक रा्ने र संकलन गने  । 

(ह)  मालपोत रलसद लजम्मा ललने , असलु गने र अलभलेख रा्ने र संकललत रकमको फाँटवारी पेश गने  । 

(क्ष)  मलु्याकंनको आधारमा सम्पलत्त कर असलु उपर गने  । 

(त्र)  घर बहाल कर, पट्के कर व्यवसाय (हाट बजार) कर उठाउने व्यवस्था गने  । 

(ज्ञ)  करदाताको अलभलेख अद्यावलधक गनि सफ्टवेयरको प्रयोग गने  । 

(कक)  शाखा प्रमखुले तोलकएका अन्य कायिहरु गने  ।  

१०.२८ आन्तररक लेखापरीक्षण शाखाको कायि र्ववरण 

(क)  नगर सभाबाट गठन हुने लेखा सलमलतको सम्पकि  सलचवालयको हलैसयतमा सोही बमोलजमका कामहरु गने  ।  

(ख)  नगरपाललकाको आन्तररेक तथा पवूि लेखापरीक्षण गने  । 

(ग)  प्रत्येक मलहना नगरपाललकाको आय व्ययको मालसक रुपमा आलेप गने र प्रत्येक चौमालसकको एकमषु्ट प्रलतवेदन पेश गने  ।  

(घ)  लेखापरीक्षण लववरण (बेरुजूको लगत समेत)को अलभलेख व्यवस्थापन गने  । 

(ङ्)  अलन्तम लेखापरीक्षण कायिमा सहयोग, समन्वय र सहजीकरण गने  । 

(च)  आन्तररक लेखापररक्षण प्रणालीलाई समग्र आलथिक अनुशासन र लवत्तीय जोलखम न्यनूीकरणसँग आवर्द् गनि सहयोग गने  ।  

(छ)  वडा कायािलयबाट संकलन भएका राजश्वहरुको लगत रा्ने व्यवस्था लमलाउने  । नगदी रलसदको लनयन्त्रण खाता लनररक्षण गने र राजश्व दालखलाको मालसक 

रुपमा आलेप गने  ।  

(ज)  राजश्व शाखा र आलथिक प्रशासन शाखालाई गनुिपने सधुारहरुको लवर्यमा पषृ्ठपोर्ण गने  ।  

(झ)  नगरपाललकाको  समग्र लवलत्तय अनशुासन मयािलदत र पारदशी बनाउन सझुाव लदने  ।  

(ञ)  लेखापालन सम्वन्धी क्षमता लवकास कायि गने  । 

(ट)  सामदुालयक लवद्यालयहरुको आन्तररक लेखा परीक्षण र अलन्तम लेखा परीक्षणमा सहलजकरण र समन्वय गने  ।  

(ठ)  बेरुज ूअलभलेख तथा फछौटको व्यवस्थापन सम्बन्धी कायिहरु गने  ।  

(ड)  शाखासँग सम्बलन्धत अन्य कायिहरु गने  । 

११. वडा कायािलयले िम्पादन गनुिपने कामको र्ववरण 

११.१  वडा स्तरीय तथ्याङ्क िकंलन तथा अद्यावर्िक गने  

(क)  आफ्नो वडा लभत्रको बस्तगुत लववरण (नदीनाला, जैलवक लवलवधता, खलनज पदाथि, जनसं्याको बनोट, आलथिक अवस्था , उद्योगभन्दा, लशक्षा तथा 

स्वास्थ्य सम्बन्धी लववरण आलद) तयार गने, अद्यावलधक गद ैलैजाने  ।  

(ख)  लनजी घर तथा घरपररवारको लगत रा्ने  ।  

(ग)  ऐलतहालसक, परुातालत्वक, सांस्कृलतक तथा धालमिक महत्वका सम्पदा, प्रालचन स्मारक, साविजलनक तथा सामुदालयक भवन, साविजलनक, ऐलानी, पती 

जग्गाको लगत रा्ने तथा संरक्षण गने  । 

(घ)  खलु्ला क्षेत्र, चोक,घाट, पाटी, पौवा, सत्तल, धमिशाला, मठ, मलन्दर, गमु्वा, मलस्जद, दवेस्थल, मदरसा, पलति जग्गा, डाँडापाखा, चरणक्षेत्र, पानीको मलू, 

पोखरी, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढुङ््गेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहर, पानी घट्ट, लमलको तथ्याङ््क संङ््कलन गरी अद्यावलधक लगत 

रा्ने, संरक्षण गने र खण्डीकृत तथ्याङ््क र सचूना सलहतको वडाको पाश्र्व लचत्र तयार तथा अद्यावलधक गने  ।  
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(क)  वडाको लवकास लनमािणका योजना तजुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन तथा आवलधक प्रगलत समीक्षा गने  । 

(क)  सहभालगतामलूक योजना तजुिमा प्रणाली अनुसार बस्ती वा टोलस्तरबाट योजना तजुिमा प्रलिया अवलम्बन गरी बस्ती तथा टोलस्तरीय योजनाको माग 

सङ््कलन, प्राथलमकीकरण तथा छनौट गने  ।  

(क)  टोल लवकास संस्थाको गठन र पररचालन तथा वडालभत्र सञ्चालन हुने योजनाहरुका लालग उपभोक्ता सलमलतको गठन तथा सोको अनगुमन गने  ।  

(क)  वडालभत्रको योजना तथा भौलतक पवूािधारको संरक्षण, ममित सम्भार, रेखदखे तथा व्यवस्थापन गने  । 

११.२ वडाको र्वकाि र्नमािणका कायिहरु गने  

(क) बाल उद्यानको व्यवस्था गने  ।  

(ख) अनौपचाररक लशक्षा कायििम तथा प्रारलम्भक बाल लवकास केन्र सञ्चालन र व्यवस्थापन   गने  ।  

(ग)  पसु्तकालय, वाचनालय, सामदुालयक लसकाई केन्र, बाल क्लव तथा बालसञ्चालन र व्यवस्थापन गने  ।  

(घ)  वडा तहको स्वास्थ्य केन्र तथा उप केन्रको व्यवस्थापन गने  ।  

(ङ्)  बालवाललकाहरुलाई लब.लस.लज., पोललयो, लभटालमन “ए”कोव्यवस्थागने । 

(च)  पोर्ण कायििमको सञ्चालन गने  ।  

(छ)  वडा तहमा स्थास्थ्य जनचेतना लवकास तथा स्वास्थ्य सचूना कायििमको सञ्चालन गने  ।  

(ज)  शहरी तथा ग्रालमण स्वास्थ्य लक्ललनकको सञ्चालन गने, गराउने  ।  

(झ)  साविजलनक शौचालय तथा स्नान गहृको लनमािण र व्यवस्थापन गने, गराउने  ।  

(ञ)  वडास्तरीय सामदुालयक धाराको प्रवन्ध, कुवा, इनार तथा पोखरीको लनमािण, सरक्षण र गणुस्तर लनयमन गने ।  

(ट)  घरबाट लनकास हुने फोहोरमैलाको सङ््कलन र व्यवस्थापन, चोक तथा गल्लीहरुको सरसफाई, ढल लनकास, मरेका जनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको 

लनकास तथा पानीको स्रोत संरक्षण गने,   गराउने  ।  

(ठ)  कृलर् तथा फलफुल नसिरीको स्थापना, समन्वय, प्रवर्धन र वडास्तरीय अगवुा कृर्क ताललमको अलभमखुीकरण गने  ।  

(ड)   कृलर् मलको माग संङ््कलन गने  ।  

(ढ)   कृलर्मा लाग्ने रोगहरुको लववरण तयार गने  ।  

(ण)  पंशपंुछी लवकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन  ।  

(त)  वडालभत्रको चरण क्षेत्र संरक्षण तथा व्यवस्थापन गने  ।  

(थ)   स्थानीय समदुायका चाडपवि, भार्ा संस्कृलतको लवकासको लालग कला, नाटक, जन चेतनामलूक तथा सांस्कृलतक कायििम गने गराउने  ।  

(द)  स्थानीय मौललकता झलल्कने सांस्कृलतक रीलतरीवाजलाई संरक्षण तथा प्रवर्धन गने  ।  

(ध)  वडालभत्र खेलकुद पवूािधारको लवकास गने  ।  

(न)  अन्तर लवद्यालय तथा वाल क्लव माफि त खेलकुद कायििमको सञ्चालन गने, गराउने  ।  

(प)  वडा क्षेत्रलभत्रको बाटोघाटो चालू अवस्थामा रा्ने तथा रा्न सहयोग गने  ।  

(फ)  वडा लभत्रको सडक अलधकार क्षेत्रमा अवरोध र अलतिमण गनि नलदने  ।  

(ब)  बाटोघाटोको बाढी पलहरो पन्छाउने  ।  

(भ)  घरेलु उद्योगको लगत संङ््कलन तथा सम्भाव्यता पलहचान गने  ।  

(म)  वडालभत्र घरेलु उद्योगको प्रवर्धन गने  ।  

(य)  प्रचललत काननू बमोलजम व्यलक्तगत घटना दताि, अद्यावलधक र सोको अलभलेख संरक्षण गने  ।  

(र)  व्यलक्तगत घटना दताि सम्बन्धी जनचेतना कायििम संचालन गने  ।  

(ल)  सामालजक सरुक्षा भत्ता लवतरण तथा अलभलेख अद्यावलधक गने  ।  

(व)  वडालाई बालमैत्री बनाउने  ।  

(श)  वडालभत्र आलथिक तथा सामालजक रुपमा पलछ परेका मलहला, बालवाललका, दललत, अपाङ््गता भएका व्यलक्त, जेष्ठ नागररक, अल्पसं्यक, सीमान्तकृत 

समदुायको अलभलेख राखी सामालजक र आलथिक उत्थान सम्बन्धी काम गने  । 

(र्)  लवलभत्र समदुायका बीच सामालजक सदभाव र सौहादिता कायम गने  ।  

(ह)  बाललववाह, मलहला लवरुर्द्को लहसंा, छुवाछुत, दहजे तथा दाइजो, हललया प्रथा, छाउपडी, कमलरी प्रथा, बालश्रम, मानव वेचलवखन, लनरक्षरता जस्ता 

सामालजक कुररती र अन्धलवश्वासको अन्त्य गने, गराउने  ।  
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(क्ष)  प्रचललत कानूनको अधीनमा रही मालपोत तथा भलूम कर, व्यवसाय कर, वहाल कर, लवज्ञापन कर, सःशलु्क पालकि ङ््ग , नयाँ व्यवसाय दताि, लसफाररस 

दस्तरु, सवारी साधन कर, मनोरञ्जन करको लेखाजोखा र संकलन गरी नगरपाललकामा प्रलतवेदन सलहत रकम बुझाउने  ।  

(त्र)  असक्त लबमारी भएको बेवाररस वा असहाय व्यलक्तलाई नलजकको अस्पताल वा स्थास्थ्य केन्रमा पयुािई और्धोपचार गराउने  ।  

(ज्ञ)  असहाय वा वेवाररस व्यलक्तको मतृ्य ुभएमा लनजको दाह संस्कारको व्यवस्था लमलाउने  । 

(कक)  सडक बालवाललकाको उर्द्ार र पनुिस्थापना गने, गराउने  । 

(कख)  वडालभत्रको सामदुालयक वन, वनजन्य सम्पदा र जैलवक लवलवधताको संरक्षण र प्रवर्द्िन गने  ।  

(कग)   वडा, टोल, वस्तीस्तरमा हररयाली क्षेत्र लबस्तार गने, गराउने  । 

(कघ)  वडालाई वातावरण मैत्री बनाउने  । 

(कङ्)  प्राङ््गाररक कृलर्, सरुलक्षत माततृ्व, लवद्याथी भनाि पूणि खोप, खलु्ला लदशामकु्त सरसफाई, वातावरणमैत्री तथा बालमैत्री शासन जस्ता प्रवर्धनात्मक 

कायिहरु गन,े गराउने  ।  

(कच)  काननू बमोलजमका लनयमन कायि गने  ।  

(कछ)  वडालभत्र सञ्चाललत लवकास योजना, आयोजना तथा संलग्न उपभोक्ता सलमलतहरुका कायिको लनयमन गने  ।  

(कज)  घर लनमािण गणुस्तर तथा भवन संलहता र मापदण्ड अनसुार भए नभएको अनगुमन गने, लसकमी, डकमीलाई भकुम्प प्रलतरोधी भवन लनमािण सम्बन्धी 

ताललम लदने  ।  

(कझ)  खाद्यान्न, माछा, मास,ुतरकारी, फलफु ुल, पेय पदाथि तथा उपभोग्य सामाग्रीको गुणस्तर र मलू्य सुची अनगुमन गरी उपभोक्ता लहत संरक्षण गने  । 

(कञ)  वडालभत्रका उद्योग भन्दा र व्यवसायको प्रवर्द्िन गरी लगत रा्ने  ।  

(कट)  हाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराउने  ।  

(कठ)  लवद्यतु चहुावट तथा चोरी लनयन्त्रण गने  ।  

(कड)  नाता, नागररकता आलदको लसफाररस तथा प्रमालणत गने  ।  

(कढ)  आफ्नो भौगोललक क्षेत्र लभत्रको लनमािण कायि तथा अन्य सेवाको प्रयोजनका लालग लनमािण सामाग्री, ज्याला, भाडा तथा महशलुको स्थानीय दररेट तोक्ने  ।  

(कण)  आफ्नो वडा लभत्रको उपभोक्ता सलमलत, सहकारी संस्था, लनजी क्षेत्र लगायतका सबै लवकास साझेदारहरुसँग लवकास लनमािण तथा साविजलनक सेवा प्रवाहमा 

समन्वय गने  । 

(कत)  समय–समयमा नेपाल काननूले तोकेबमोलजम अन्य काम गने । 

१२.  िेवा प्राप्त गनि लाग्ने दस्तुर 

नगरपाललकाले प्रदान गने सेवा प्राप्त गनि लाग्ने दस्तरु नगरपाललकाको आलथिक ऐन, २०८० को अनसुचूी ३ र ४ अनसुार  तपलसलमा लदइएको छ :  

  अनुिचूी  – ३ 

र्वर्वि 

क. र्बटौरी (बाल र्भटौरी) िग्गाको शुल्क 

 १. नगरपाललका बजार क्षेत्र लभत्र रहकेा लबटौरी जग्गाको बालर्िक प्रलत धरु रु. ५००/- (पाँच सय) 

२. नगरपाललका ग्रालमण क्षेत्र लभत्र रहकेा लबटौरी जग्गाको बालर्िक प्रलत धुर रु. १००/- (एक सय) 

ख.  िटर भाडाको दररेट 

१. लोकमागिसंग जोलडएको नगरपाललकाको स्वाालमत्वको प्रलत सटर न्युनतम मालसक रु. ९०००/- 

२. ग्रामीण वजारमा रहकेो नगरपाललकाको स्वालमत्वको प्रलत कोठा न्युनतम मालसक रु. १०००/- 

नोट: सम्झौता बमोलजम म्याद नाघी आएको मालसक भाडामा ५ प्रलतशत थप लाग्नेछ  ।  

ग .िवारी िािन भाडा 

क्र.ि.ं र्ववरण दर रु इन्िन कैर्फयत 

१ व्याक हो लोडर प्रलत घण्टा रु. (न्यूनतम २ घण्टाको शलु्क लाग्ने छ  ।) १०००/- 

भ
ाड
ाम
ा 
लल
ने
 

व्य
लक्त
 स्
व
म
ले
 

व्य
ह
ोन
ुि प
ने
छ
  
।  

२ लिपर प्रलत लदन रु. (१ कायि लदन बराबर ८ घण्टा हुने  ।)  ६०००/-  

३ 
रोलर प्रलत लसफ्ट (१ लसफ्ट बराबर ८ घण्टा हुने ) नगरक्षेत्र लभत्रका लालग न्यूनतम २ घण्टा र 

बालहरको लागी न्यूनतम एक लसफ्ट बराबर शलु्क लाग्ने छ  । 
१५००/- प्रलत घण्टा  
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क्र.ि.ं र्ववरण दर रु इन्िन कैर्फयत 

४ 
गे्रडर प्रलत लसफ्ट (१ लसफ्ट बराबर ८ घण्टा हुने ) नगरक्षेत्र लभत्रका लालग न्यूनतम २ घण्टा र 

बालहरको लागी न्यूनतम एक लसफ्ट बराबर शलु्क लाग्ने छ  । 
२०००/-  प्रलत घण्टा 

५ ियाक्टर प्रलत लदन रु (१ कायि लदन बराबर ८ घण्टा हुने) इन्धन बाहके  । ३५००/-  

६. 

सक्सन मेलशन नगरपाललका क्षेत्रलभत्र प्रयोग भए इन्धन कायािलयले व्यहोरी प्रलत लिप रु 

१८००/- र नगरक्षेत्र वालहर भए प्रलत लिप  रु २०००/- र दरूीको लहसाबमा रु.३०००/-सम्म 

ललने  । 

१८००/– कायािलयले 

व्यहोने  । 

कायािलयले 

व्यहोने  । 

 

७. 
दमकल (सम्बलन्धत नगरपाललका/गाँउपाललकाले इन्धन र अलग्न लनयन्त्रक ७ जनाको 

लटमलाई एकमषु्ट रु ५०००/-भत्ता उपलब्ध गराउन ुपनेछ) 
५०००/- 

आवश्यक 

समन्वय गरी 

संकलन गने 

अनुिचूी –४ 

र्नवेदन, र्िफाररि, नक्कल, नक्िा नापिााँच तथा बोलपत्र फाराम र्बक्रीमा लाग्ने शुल्क 

र्ि.नं. र्ववरण दर रु. कैर्फयत 

१ लनवेदनमा लटकट वापत प्रलत लनवेदन  १०/–  

२ नक्कल दस्तरु प्रलत पाना ५/–  

३ व्यवसाय/संस्था/संस्थागत लवद्यालय वा अन्य ठाउँसरी लसफाररसमा ५००/-  

४ घरेलु तथा व्यवसाय दताि लसफाररस ५००/-  

 बोलपत्र, दस्तूर   

५ रु. २० लाखसम्मको ठेक्कामा १०००/–  

६ रु. २० लाख दलेख  रु.२ करोडसम्मको ठेक्कामा ३०००/-  

७ गैरसरकारी संस्था दताि  लसफाररसमा १५००/-  

८ गैरसरकारी/अन्य संस्था नवीकरण लसफाररसमा १०००/- प्रलत वर्ि २०% थप 

९ जग्गाको मलु्याङ््कन लसफाररसमा  २५०/-  प्रलत लाख 

१० घर मलु्याङ््कन लसफाररसमा  २५०/-   प्रलत लाख 

११ नगरपाललका क्षेत्र लभत्रको जग्गाको चार लकल्ला प्रमालणत लसफाररसमा  २००/-  

१२ नगरपाललका क्षेत्र लभत्रको जग्गाको घर बाटो लसफाररसमा २००/-  

१३ वकसपत्र पाररतका लालग लसफाररस गदाि (वहाल लवटौरीको जग्गा समेत)   १५०/-  

१४ गांउ व्लक जग्गाको लगत कायमको लसफाररस गदाि  ५००/-  

१५ जग्गा नामसारी, अंशवण्डाको लसफाररसमा (गांउ व्लक सलहत राजीनामा, दृलष्टबन्धक) ५००/-  

१६ बैना कागजात प्रमालणत एक लाख सम्म  २००/- रु. १ लाख भन्दा बढी  

प्रलत लाख रु. १०० थप 

गरी ललने 

१७ ऋण/कपाली कागजात प्रमालणत एक लाख सम्म  २००/- 

१८ अन्य आलथिक लेनदने कागजात प्रमालणत एक लाख सम्म २००/- 

 नक्िा नाप िााँच   

१९ सवेक्षक/अलमन लफल्डमा गई नक्सा नाप जाँच गरेको (न.पा.बाट लफल्डमा गएको व्यक्तीलाई प्रलत 

व्यलक्त दलैनक भत्ता वापत नगद ैरु. ५०० उपलब्ध गराउन ुपनेछ)  
१०००/-  

२० नक्सा ियाल चेक गराए वापत दस्तरु ३००/-  

२१ घर अलभलेखीकरण/ मलू्याङ््कन/ घर नक्सा पास स्थलगत नाप जाँच प्रलतवेदन वापत (न.पा.बाट 

लफल्डमा गएको व्यलक्तलाई प्रलत व्यलक्त दलैनक भत्ता वापत नगद ैरु. ५०० उपलब्ध गराउन ुपनेछ) 
१०००/-  

२२ टेललफोन, खानेपानी, लवद्यतु लमटर, कृलर् लसंचाई  लमटर लसफाररसमा  १५०/-  

२३ नगर क्षेत्रका लालग चाररलत्रक प्रमाण–पत्रको लसफाररसमा १००/-  

२४ नगरक्षेत्र वालहरका लालग चाररलत्रक प्रमाण–पत्रको लसफाररसमा २००/-  
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२५ थ्री फेज लाइनको लसफाररस १०००/-  

२६ थ्री फेज लाइनको लसफाररस ( कृलर् लसंचाईको हकमा) ५००/-  

र्शक्षण िसं्था खोल्न, र्िफाररि गनि र स्वीकृर्त पत्र प्राप्त गनि 

२७ (क) पवूि प्रा.लव.(बाल लवकास) खोल्न लसफाररस र स्वीकृलत ५०००/-  

२८ (ख) सामदुालयक अध्ययन केन्रको लसफाररस वापत ५०००/-  

२९ (ग) प्रा.लव.स्तरसम्म लवद्यालय खोल्न लसफाररस र स्वीकृलत ८०००/-  

३० (घ ) लन.मा.लव.स्तर सम्मकोमा  १००००/-  

३१ (ङ्) मा.लव.स्तर सम्मकोमा                                                   १५०००/-  

३२ च) कक्षा-८ रलजरिेसन फारम दस्तरु प्रलत लवद्याथी (संस्थागत) २५०/-  

३३ छ) कक्षा-९ रलजरिेसन फारम दस्तरु प्रलत लवद्याथी (संस्थागत) २५०/-  

३४ ि) कक्षा थप अनुमर्त दस्तुर वापत 

३५ १. कक्षा १ दलेख ५ सम्म संस्थागततफि  ५०००/-  

३५ क २. कक्षा १ दलेख ५ सम्म सामदुालयकतफि  २०००/-  

३६ ३. कक्षा ६ दलेख ८ सम्म संस्थागततफि  १००००/-  

३६ क ४. कक्षा ६ दलेख ८ सम्म सामदुालयकतफि  ३००००/-  

३७ ५. कक्षा ९ र १० सम्म संस्थागततफि  १२०००/-  

३७ क ६. कक्षा ९ र १० सम्म सामदुालयकतफि  ५०००/-  

३८ ७. कक्षा ११ र १२ संस्थागततफि  १५०००/-  

३८ क ८. कक्षा ११ र १२ सामदुालयकतफि  ५०००/-  

३९ ९. संकाय थप संस्थागततफि  ५०००/-  

३९ क १०. संकाय थप सामदुालयकतफि  १०००/-  

४० कक्षा-८ को गे्रडलसटमा व्यलक्तगत लववरण (नाम,थर/ जन्म-लमलत) सच्याउने शलु्क २५०/-  

४१ कक्षा-८ को गे्रडलसटको प्रलतलललप (Copy of Orginal) ललने शलु्क ३५०/-  

४२ ट्यसुन/कोलचङ््ग सेन्टर/ताललम सेन्टर/तयारी कक्षा संचालन अनमुलत वापत ३५००/-  

४३ 
सहुललयत दरमा सम्वलन्धत लनकायमा काठ उपलव्ध गराउनका लालग प्रलत क्यलुवक.लफट रु. १०/- 

का दरले  लसफाररस दस्तरु  

 

१०/- 
 

४४ लवद्यालयलाई लेखापररक्षण गने फमिबाट ललने शलु्क    

४५ क. श्रेणी क वगि लेखापरीक्षक ७०००/-  

४६ ख. श्रेणी ख वगि लेखापरीक्षक ५०००/-  

४७ ग. श्रेणी ग वगि लेखापरीक्षक ३०००/-  

४८ घ. श्रे-णी घ वगि लेखापरीक्षक २०००/-  

४९ (क) नाता प्रमालणत  २००/-  

५० (ख) समावेशी प्रमालणत २००/-  

५१ (ग) अन्य प्रमालणत २००/-  

५२ वैदेर्शक हकमा अंगे्रिी तथा अन्य र्िफाररि   

५३ 

क) Relationship certificate /Character certificate / Income Source certificate 

/Address Verification certificate /Birth Registation Certificate/ 

Occupation Verification certificate/ Tax clearing certificate  

५००/- प्रलत लसफाररस 

५४ ख) लसफाररस प्रमालणत दस्तरु  २००/-  

५५ घडेरी जग्गामा मोही लनरकासन गदाि प्रलत कठ्ठा लसफाररस ५००/-  
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५६ जग्गामा मोही लनरकासन सम्वन्धी लसफाररस  ५००/-  

५७ व्यलक्तगत घटना दताि लसफाररस (मतृ्य ुदताि लन:शलु्क) १५०/-  

५८ अन्य लसफाररस गदाि (मलू्य नखलेुको भएमा) १५०/-  

५९ जग्गाधनी प्र.पजुािमा फोटो टाँसी तीनपुस्ते कायम लसफाररस २००/-  

६० नाम संसोधन लसफाररस २००/-  

६१ जग्गाको भोग चलन लसफाररस (सजिलमन मचुलु्का सलहत) १०००/-  

६२ जन्म तथा वसोवास प्रमाणीत १५०/-  

६३ सजिलमन मचुलु्का सलहतको कुनै पलन लसफाररसमा  ६५०/-  

६४ जग्गा नामसारी लसफाररस ५००/-  

६५ अन्य नामसारी लसफाररस २००/-  

६६ क) पररचय पत्रको लवलम्ब दस्तरु २००/- 
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६७ ख) पररचय पत्रको प्रलतलललप दस्तरु ५००/- 

६८ ग) व्यलक्तगत घटना दतािको लवलम्ब शलु्क २००/- 

६९ घ) व्यलक्तगत घटना दतािको नक्कल दस्तरु ५००/- 

७० ङ्) व्यलक्तगत घटना दताि तथा नागररक अलभलेख हरेेको दस्तरु २००/-  

७१ 
च) पररचय नम्बर वा बैयलक्तक लववरणको प्रमालणकरणको सेवा बापत प्रलत व्यलक्त प्रलत पटकको 

दस्तरु 
५/-  

७२ छ) जैलवक लववरण वा पररचयपत्रको प्रमालणकरणको सेवा बापत प्रलत ब्यलक्त प्रलत पटकको दस्तरु १०/-  

७३ 
ज) पररचय नम्बर, बैयलक्तक लववरण, जैलवक लववरण वा पररचयपत्रको प्रमालणकरण भई सम्बलन्धत 

व्यलक्तको अन्य वैयलक्तक लववरण प्रदान गरे बापत प्रलत व्यलक्त प्रलत पटको दस्तरु 
२०/-  

घ वगिको ठेकेदार दताि, नवीकरण र िरीवाना दस्तुर 

७४ घ वगिका ठेकेदार इजाजतपत्र जारी १५०००/-  

७५ घ वगिका ठेकेदार इजाजतपत्र नवीकरण २५००/- 
(श्रावण दलेख 

असोजमसान्तसम्म) 

७६ घ वगिका ठेकेदार इजाजतपत्र नवीकरण म्याद नाघेमा प्रलत मलहना रु ५००/- थप दस्तरु लाग्नेछ 

७७ घ वगिका ठेकेदार इजाजतपत्र नामसारी १५०००/-  

व्यविाय दताि प्रमाण पत्र, नवीकरण र िरीवाना दस्तुर 

७८ व्यवसाय दताि प्रमाण पत्र जारी  ५००/-  

७९ व्यवसाय दताि प्रमाण पत्र नवीकरण  २५०/-  

८० व्यवसाय दताि प्रमाण पत्र नवीकरण म्याद नाघेकोमा प्रलत वर्ि जरीवाना दस्तरु २५०/-  

८१ व्यवसाय दताि प्रमाण पत्र नामसारी गदाि ५००/-  

८२ व्यवसाय दताि प्रमाण पत्र ठाँउसारी गदाि (नगर क्षेत्र बालहर मात्र) १०००/-  

उपभोिा िर्मर्त िसं्था र्नवेदन दताि, दताि र्िफाररि र नवीकरण र्िफाररि 

८३ उपभोक्ता सलमलत संस्था लनवेदन दताि १००/-  

८४ उपभोक्ता सलमलत संस्था दताि लनवेदन दस्तरु १००/-  

८५ उपभोक्ता सलमलत संस्था दताि लसफाररस २००/-  

८६ उपभोक्ता सलमलत संस्था नवीकरण लसफाररस  २००/-  

िहकारी दताि र कायिके्षत्र र्वस्तार  

८७ बचत तथा ऋण सहकारी दताि १००००/-  

८८ कृलर् सहकारी दताि ५०००/-  
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८९ सहकारी कायिक्षेत्र लवस्तार  २५००/-  

९० सहकारी नलवकरण  १०००/-  

रिायर्नक मल खुरा  र्वके्रता  दताि, नर्वकरण र िररवाना 

९१ रसायलनक मल खरुा लविेता  दताि शुल्क ५००/- 

कायिलवलध अनुसार ९२ रसायलनक मल खरुा लविेता नवीकरण शलु्क २५०/- 

९३ रसायलनक मल खरुा लविेता नवीकरण म्याद नाघेकोमा जररवाना वापत १०००/- 

स्वास्थ्य िसं्था दताि तथा नवीकरण दस्तुर 

९४ अस्पताल तथा नलसिङ््ग होम शैया सं्या दताि दस्तरु ५०००/- प्रलत शैया 

९५ अस्पताल तथा नलसिङ््ग होम शैया सं्या नलवकरण दस्तरु १०००/- प्रलत शैया 

९६ डायगनोलस्टक सेन्टर (एक्सरे, ल्याब) दताि दस्तरु १००००/- प्रलत सेवा 

९७ डायगनोलस्टक सेन्टर नलवकरण दस्तरु (एक्सरे, ल्याब) २०००/- प्रलत सेवा 

९८ पोलललक्ललनक लक्ललनक दताि दस्तरु १००००/- प्रलत सेवा 

९९ पोलललक्ललनक लक्ललनक नलवकरण दस्तरु २०००/- प्रलत सेवा 

१०० आयवेुद अस्पताल वैकलल्पक लचलकत्सा दताि दस्तरु ५०००/- प्रलत शैया 

१०१ आयवेुद अस्पताल वैकलल्पक लचलकत्सा नलवकरण दस्तरु २०००/-  

१०२ आयवेुद होम्योपैथ लक्ललनक दताि दस्तरु ५०००/-  

१०३ आयवेुद होम्योपैथ लक्ललनक नलवकरण दस्तरु १०००/-  

पुनश्चः म्याद नाघी आएको दस्तुरमा उल्लेख नभएको खण्डमा १०% िररवाना थप लाग्नेछ  ।   

अनुिचूी –५ 

नक्िा पाि /नक्िा प्रमार्णत दस्तुर तथा फाराम शुल्कको दररेट 

र्ि. 

नं. 
र्ववरण दररेट 

 

१ RCC  भईू ँतल्ला लनमािण गदाि प्रलत वगि फुट १/-  

२ RCC प्रथम तल्ला लनमािण गदाि प्रलत वगि फुट २/-  

३ RCC दोस्रो तल्ला लनमािण गदाि प्रलत वगि फुट ३/-  

४ RCC तेस्रो तल्ला सम्म प्रलत वगि फुट ४/-  

५ पक्की इटा, ढँुङ््गा, माटो, बाँस, टायल, लटन, खपडा, एसवेस्टस प्रयोग गरी वनाएको घरमा प्रलत वगि लफट ०.२५/-  

६ कम्पाउण्डवाल प्रलत रलनङ््ग लफट ०.५०/-  

७ घर लनमािण सम्पन्न प्रमाण पत्रमा ५००/-  

८ घर नक्सा नामसारी दस्तरु  २०००/-  

९ घर नक्सा लनवेदन/लकताब दस्तरु ६००/-  

१० घर नक्साको प्रलतलललपमा  ५००/-  

११ घर कायम लसफाररस (जग्गाधनी प्रमाण पजुाि श्रेस्तामा) ५००/-  

१२ परुानो घरको अलभलेखीकरणको प्रमाण पत्र  ५००/-  

१३ भवन अलभलेखीकरण तथा नक्सा प्रमाणीकरण फारम दस्तरु ६००/-  

रष्टव्य 

१.  यस कायािलयमा दताि नभएका व्यलक्त वा फमिबाट तयार पाररएका नक्सा पेश भएमा रु. ०.५० पैसा प्रलत वगि लफट थप दस्तरु लाग्ने   । 

२.  लस.नं.१,२ र ३ को हकमा २०८० श्रावण १ गतेदलेख न.पा.बाट अनमुलत नललई लनमािण कायि गरेको अबस्थामा नक्सा पास गनि मनुालसब दलेखए लनम्न 

बमोलजमको थप दस्तरु ललई नक्सा पास गररनेछ   ।  

(क) प्लीन्थ लेभले सम्म लनमािण कायि गरेको भए दस्तरुको ५ प्रलतशत थप दस्तरु लाग्नेछ  । 
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(ख) छत ढलान गरेको भए १० प्रलतशत थप दस्तरु लग्नेछ  । 

(ग) लनमािण सम्पन्न गरर बसोबास गरररहकेो भए १५ प्रलतशत थप दस्तरु लाग्नेछ  । 

३.  लस.नं.४ बमोलजम लनमािण सम्पन्न गनुि पने अबलध लभत्र लनमािण कायि सम्पन्न गरेको तर सम्पन्न प्रमाण–पत्र नलगेको हकमा म्याद समाप्त भएको लमलतले 

एक बर्ि लभत्र लनमािण सम्पन्न प्रमाण–पत्र नलगेमा दोब्बर दस्तरु लाग्ने   ।  

४.  नक्सा पासका लालग न.पा. मा पेश गदाि लाग्ने दस्तरुको १० प्रलतशत थप धरौटी लाग्ने र सो धरौटी लनमािण सम्पन्न प्रमाण पत्र ललइ सके पलछ लनमािण 

सामग्री हटाई सफा गरी सके पलछ न.पा.को लनरीक्षण पिात ्पणूिरुपमा सरसफाई गरेको भए धरौटी रकममा १० प्रलतशत रकम कट्टा गरी वाँकी रकम लफताि 

गररने  । अन्यथा सम्बलन्धत पक्षले समयमा पणूिरुपमा सरसफाई गरी धरौटी लफताि नलगेको खण्डमा न.पा.बाट जुन सकैु बखत पलन धरौटी रकमबाट कट्टा 

हुने गरी सरसफाई गनि सक्ने  ।    

५.  नगरपाललकाको नीलत तथा कायििममा उल्लेख भए बमोलजम अपाङ््गता भएका नागररकलाई नगरपाललकाबाट लदइने लसफाररसमा ५० प्रलतशत छुट 

लदइनेछ  । साथ ैदललत (लवपन्न) र अन्य लवपन्न नागररकलाई वडा र नगरबाट लदईने लसफाररसमा पणूि छुट लदइनेछ  । 

६.  अन्य म्याद नाघी आएको राजस्वमा पलहलो वर्ि ५%, दोस्रो वर्ि १०% र तेस्रो वर्ि दलेख १५% थप जररवाना लाग्नेछ ।  

१३. िम्पादन गरेका कामको र्ववरण 

१.  कृलर् क्षेत्रतफि  नगरपाललकाको आन्तररक स्रोत समेत पररचालन गरी नगरपाललकाका १३ वडामा लकसान सचूीकरण कायििम सञ्चालन गररएको छ  । 

६ हजार ९ सय ५६ कृर्क पररवार लकसान सचूीकरणमा दताि भइसकेका छन्  । लकसानलाई च्याउ र उन्नत जातका धानको बीऊ लवतरण गररएको छ  । 

उख ुपकेट क्षेत्रमा ३ वटा स्यालो ट्यबुवेल जडान भएका छन ् । स्पे्रयर लवतरण कायििम, फलपलू लवरुवा (आँप, ललची) र माटोको नमनुा जाँच कायििम 

सञ्चालन भई सम्पन्न भएको छ  । 

२. पशपुन्छी क्षेत्रतफि  कररब ५ सय पशमुा लनःशलु्क एफ.एम.डी.खोप लगाइएको छ  । पशपुालक कृर्क तथा पशपुालन फमिमा लन:शलु्क लटयोसेन्टी घाँसको 

बीउ लवतरण गररएको छ  । ५ हजार ४ सय १२ पशलुाई लवलभन्न रोगको उपचार गररएको छ  । गोबर तथा लपसाब परीक्षण गरी उपचार गररएको छ  । ३ 

हजार २ सय ६५ गाई / भैसँी / बािामा कृलत्रम गभिधान गरी नश्ल सधुार गररएको छ  । ५ हजार १ सय ५४ घरपालुवा तथा छाडा कुकुरलाई रेलबज रोग 

लवरुद्वको लनःशलु्क खोप लगाइएको छ  । ५ हजार बािा र २ हजार ठुलो पशमुा लवलभन्न लकलसमका सरुवा रोग लवरुर्द्को खोप लगाइएको छ  । 

३. भलूम व्यवस्थातफि  भ-ूउपयोग ऐन तथा लनयमावली अनसुार नगरपाललका क्षेत्रको जलमनलाई १० भागमा वगीकरण गने कायि सम्पन्न भएको छ  । भ-ू

उपयोग आधार र मापदण्ड पाररत गररएको छ  । २ हजार ७ सय ९ भलूमहीन, सकुुम्बासी र अव्यवलस्थत बसोबासी पररवारको लगत सङ््कलन गररएको 

छ  । २ हजार ५ सय २७ जनाको लगत प्रलवलष्ट गररएको छ  । सम्पूणि वडामा वडा स्तरीय सहजीकरण सलमलत गठन भएको छ  । वडा नं.३ मा ४ सय ८६ 

जनालाई लनस्सा लवतरण गररएको छ  । वडा नं. ३ मा वडा सेवा केन्र स्थापना गररएको छ  । बाँकी वडामा सेवा केन्र स्थापना गने कायि भइरहकेो छ । 

४.  मलहला लवकास तफि  अपाङ््ता पररचयपत्र १०५ जनालाई, ज्येष्ठ नागररक  पररचय पत्र २५ वटा प्रदान गररएको छ  । लसपमलूक ताललम (१ मलहने 

ब्यलुटलसयन ताललम) ४० जना मलहलाहरुलाई प्रदान गररएको छ  । बाल लदवस, अपाङ््ग लदवस, अन्तरालरिय मलहला लदवस र लैङ््लगक लहसंा लवरुर्द्को 

१६ लदने अलभयानका साथै मनाइएको छ  ।  

५.  सहकारीतफि  नयाँ ७ वटा सहकारीहरु दताि गररएको छ  ।  सहकारीलाई लनयमन गने कायि प्रारम्भ भएको छ  । 

६.  उद्यम लवकासतफि  लसप लवकास ताललम अन्तगित ब्यटुी पालिर ताललम ७ जनालाई १ मलहना, अगरबत्ती बनाउने १०-लदने ताललम १० जनालाई, डल 

कुसन बनाउने १५-लदने ताललम ११ जनालाई, लहठी चरुा बनाउने १५-लदने ताललम ३२ जनालाई, सरफ साबुन बनाउने १०-लदने ताललम १२ जनालाई 

प्रदान गररएको छ  । प्रलवलधमा पहुचँ तथा समान हस्तान्तरण कायििम अन्तगगित ब्यटुी पालिर प्रलवलध ७ जनालाई, अगरबत्ती बनाउने प्रलवलध १० 

जनालाई, डलकुसन बनाउने प्रलवलध ११ जनालाई, लहठी चरुा बनाउने प्रलवलध ३२ जनालाई तथा सरफ साबनु बनाउने प्रलवलध १२ जनालाई हस्तान्तरण 

गररएको छ  । परुानो उद्यमीहरुलाई समेत डलकुसन बनाउने १५-लदने ताललम १४ जनालाई तथा लहठी चरुा बनाउने १५-लदने  ताललम २१ जनालाई 

प्रदान गररएको छ  ।  

७.  स्वास्थ्यतफि  प्रदशे सरकारको सहयोगमा ल्याब स्थापना भएको छ  । यसबाट सलुभ शलु्कमा हमेाटोलोजी, बायो केमेस्िी, एरालसटोलोजी र इम्युनोलोजी 

अन्तरगत ५६ प्रकारका परीक्षणको सेवा उपलब्ध भएको छ  । आधारभतू तथा आकलस्मक स्वास्थ्य सेवाको लालग स्वास्थ्य संस्थाबाट ४० प्रकारका 

और्धी लनःशलु्क उपलब्ध गराइएको छ  । लवपन्न नागररक  और्धी उपचार कायििम माफि त ्क्यान्सर रोगी २५ जना, मटुु रोगी १५जना, मगृौला रोगी 

५जना, हडे ईन्जरुी ३ गरी जम्मा ४८ जना लबरामीले और्धी उपचारको सेवा प्राप्त गरेका छन ् । १ सय ५२ जनालाई प्रसतुी सेवा प्रदान गररएको छ  । 

आँखा,नाक,कान,घाँटी तथा मखु स्वास्थ्य सम्बन्धी लस्िलनङ् कायििम सञ्चालन गररएको छ  । औलो तथा कालाजार महामारी हुने क्षेत्रको छनोट गरी 

लबर्ालद छलकि ने कायि गररएको छ  । कोलभड-१९ भ्यालक्सनको लडलजटाइजेसन तथा क्य ूआर कोड प्रमाणीकरण गररएको छ  । डेंग ुलगायतका लकटजन्य 
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रोगको लनयन्त्रणका लालग लाभाि नष्ट गने अलभयान सञ्चालन गररएको छ  । लकटजन्य रोग लनयन्त्रण कायििमको डाटा भरेरलफकेशन गररएको छ  । मात ृ

तथा नवलशश ुकायििमबाट आमा सरुक्षा, गभिवती उत्पे्ररणा सेवा, न्यानो झोला लवतरण र लनःशलु्क गभिपतन कायििम सञ्चालन गररएको छ  ।  

८.  आयवेुद  और्धालयबाट २५ प्रकारको लन:शलु्क और्धी लवतरण गररएको छ  । १ हजार ६ सय ५६ जना सेवाग्राहीलाई लन:शलु्क आयवेुद उपचार सेवा 

प्रदान गररएको छ  । 

९.  पोर्ण तथा खाद्य सरुक्षातफि  १३ वटै वडामा वडा स्तरीय पोर्ण तथा खाद्य सरुक्षा लनदशेक सलमलतको पुनगिठन भएको छ  । सनुौलो हजार लदनका 

घरपररवारलाई उन्नत जातका तरकारीको लबऊ बीजन २०० जनालाई लवतरण गररएको छ  । "पोर्णमैत्री स्थानीय तह" घोर्णा गने तयारी भइरहकेो छ  

। लवपन्न समदुायका सहकारी वा समहुका सदस्यको आयआजिनमा सधुार गनि ६ लाख २५ हजार रुपैयाँ अनदुान उपलब्ध गराइएको छ  । 

१०.  लशक्षातफि  सालवकको स्रोतकेन्र भवनलाई लशक्षक लसकाइ केन्रका रुपमा सञ्चालन गररएको छ  । २० वटा सामदुालयक लवद्यालयमा व्यवस्थापन सलमलत 

गठन भएको छ  । ६ वटा सामदुालयक लवद्यालय र १० वटा संस्थागत लवद्यालयमा कक्षा थप अनमुलत प्रदान गररएको छ  । भौलतक लनमािण तफि  ३ वटा 

लवद्यालयमा २ कोठे भवन र एउटा लवद्यालयमा ४ कोठे भवन लनमािण कायि योजना प्राप्त भएको छ  । ३ वटा लवद्यालयमा आई.सी.टी.योजना प्राप्त भएको 

छ  । नगरपाललकमा सामदुालयक लसकाइ केन्रहरुको सङ्््या ४ वटा पगुेको छ  । आधारभतू तहको स्थानीय लवर्यको पाठ्यिम लनमािण भएको छ  । 

११.  यवुा तथा खेलकूदतफि  १३औ ँरारिपलत रलनङ् लशल्ड खेलकुद छनौट प्रलतयोलगता सम्पन्न भएको छ  । उक्त खेलकुद प्रलतयोलगतामा छनौट हुन सफल 

भएका गोलबजार नगरपाललकाका खेलाडीहरुले लजल्ला स्तरीय छनौट तेक्वान्दो प्रलतयोलगतामा ३ स्वणि पदक र ३ रजत पदक प्राप्त गनि सफल भएका 

लथए  । यसैगरी छैठौ ँगोलबजार मेयर कप फूटबल प्रलतयोलगता २०८०/०१/०९ गते सुरु भई २०८०/०१/१८ गतेसम्म सञ्चाललत भई सम्पन्न भएको छ  

। यस प्रलतयोलगतामा लसरहा, झापा, सुनसरी, उदयपरु, सलािही, पसाि, मकवानपरु र काठमाडौ ँलजल्लाका १० वटा लटमको सहभालगता रहकेो लथयो  । उक्त 

फूटबल प्रलतयोलगतामा प्रथम स्थान मकवानपरु फुटवल क्लब, हटेौडा र दोस्रो स्थान सलहशे फुटबल क्लब लसरहाले प्राप्त गरेको लथयो  ।  

१२.  पञ्जीकरण तथा सामालजक सरुक्षा कायििमतफि  ९ हजार ७ सय ७७ जनालाई सामालजक सुरक्षा भत्ता प्रदान गररएको छ  । २ हजार ७९ जनाको व्यलक्तगत 

घटना दताि भएको छ  । १०५ जनालाई अपाङ््गता पररचयपत्र र२२ जनालाई ज्येष्ठ नागररक पररचयपत्र प्रदान गररएको छ  । 

१३.  शहरी पवूािधार लवकास (LIPW) अन्तगित कुल लवलनयोलजत रकममध्ये ९७.४५ प्रलतशत खचि भएको छ  । शहरी पवूािधार लवकास कायििमका सबै ८३ 

वटा उप-आयोजनाहरु समयमै सम्पन्न भएका छन ् । कायििममा अप्रत्यक्ष लाभग्राहीहरु १६१४२ जना, प्रत्यक्ष लाभग्राहीहरु १३५५ जना, दक्ष कामदार 

२१० जना, अदक्ष कामदार ११४५ जना, मलहला कामदार ६५७ जनाको सहभालगता रहकेो लथयो  । यस कायििममा जम्मा ६५७२३.९ कायिलदनसम्म 

काम भएको छ  । सबै १३ वटा वडामा २५५ थान चार इन्चको बोररङ््ग गालडएको छ  । ३४२६ लमटर आ.लस.लस. ढलान सडक बनेको छ  । १९७०० 

लमटरमा माटो तथा ग्राभल सडक बनेको छ  । ५ वटा अधरुो सामदुालयक भवनको लफलनलसङ् भएको छ  । १ वटा साविजलनक पाकि  बनेको छ  । ३५६ 

लमटर कम्पाउन्ड वाल बनेको छ  । ९३२० लमटरमा खानेपानीको लालग पाइप लाइन लबछ्याउने कायि सम्पन्न भएको छ  । ८५३ लमटर सडक नाला लनमािण 

गररएको छ  । ५ वटा इनार लनमािण गररएको छ  । २० स्थानमा ग्यालबन वाल जाली हाललएको छ  ।  

१४.  प्रधानमन्त्री रोजगार कायििमतफि  युवा रोजगारीको लालग रुपान्तरण पहल आयोजना अन्तगित ४० जनाले १०० लदनको रोजगारी प्राप्त गरेका छन ्  । 

काममा लालग पाररश्रलमकमा आधाररत सामदुालयक आयोजना अन्तरगत ९६ जनाले और्त ३०.४३ लदनको रोजगारी प्राप्त गरेका छन ् । 

१५.  पवूािधार लवकासतफि  कुल ४९४३ लमटर कृलर् सडक बनेको छ  । ४१८४ लमटर सडकमा आर.सी.सी. ढलान भएको छ  । १३०१० लमटर ग्राभले सडक 

लनमािण भएको छ  । सडकको ४ वटा स्थानमा कल्भटि हाललएको छ  । ६३ वटा हातेकल लवतरण गररएको छ  । ३ ईन्चको १६ वटा, ४ ईन्चको ३०४ 

वटा  थान र ३१ वटा ६ ईन्चको बोररङ् गालडएको छ  । २ हजार ७ सय लमटर सडक नाला लनमािण गररएको छ  । ८ वटा खानेपानी ईनार बनाइएको छ  । 

७ वटा अधरुो सामदूालयक भवन लनमािण सम्पन्न गररएको छ  । ८ वटा मठमलन्दर र २ वटा धमिशालाको मरम्मत सम्भार गररएको छ  । ३ वटा खानेपानी 

ट्याङ््की लनमािण गररएको छ  । ४५९ घरमा खानेपानी धारा जडान भएको छ  । २ वटा पाकि को लनमािण गररएको छ  । ४७ थान पोलमा लवद्यतुीय तार 

जडान गररएको छ  । ४ सय ९४ लमटर कम्पाउण्ड वाल लनमािणको कायि सम्पन्न भएको छ  । ३ इन्चको १६ वटा, ४ इन्चको ३१९ वटा र ४४ वटा ६ 

ईन्चको लसँचाइ बोररङ््ग जडान सम्पन्न भएको छ  । असफाल्ट प्रलवलधको २ लकलोलमटर कालोपत्रे सडक लनमािण सम्पन्न भएको छ  ।  

१६.  सरुलक्षत नागररक आवास कायििम अन्तरगत जम्मा ५ सय २१ घरधरुी मध्ये पलहलो लकस्तामा ३१५ घरधुरीलाई र दोस्रो लकस्तामा २०६ घरधरुीलाई 

जस्तापाताको छाना छाएवापतको रकम उपलब्ध गराइएको छ  । 

१७.  नगरपाललकाको पञ्च वर्ीय "आवलधक लवकास योजना २०७९/८०-२०८४/८५" तयार भएको छ  । "राजस्व सधुार योजना-२०८०" लनमािण भएको 

छ  । जग्गा वगीकरणको "भ-ूउपयोग क्षेत्रको आधार तथा मापदण्ड" तयार भएको छ  । गोलबजार नगरपाललकाका तीन वटा खोलाको "प्रारलम्भक 

वातावरणीय पररक्षण (आई.ई.ई.) प्रलतवेदन" तयार भएको छ  । गागन खोलामा "शव दाह गहृ लनमािणको लनलम्त लवस्ततृ अध्ययन प्रलतवेदन" तयार भएको 

छ  । तेतररया-कलदमाटोल सडक खण्ड अन्तगित पने "मैनावती नदीमा पलु लनमािणको लालग वातावरणीय अध्ययन तथा लवस्ततृ अध्ययन प्रलतवेदन" 

तयार भएको छ  । गोलबजार नगरपाललकाको "नगर यातायात गुरुयोजना लनमािणाधीन" अवस्थामा रहकेो छ  । 

१८.  सशुासनतफि  वालर्िक नीलत तथा कायििम, आलथिक ऐन, जनप्रलतलनलध पदालधकारी, कमिचारीको लववरण लगायतका नगरपाललकाको पररचयात्मक 

जानकारी  पलहलो पटक "वालर्िक पसु्तक-२०७९" प्रकाशन भएको छ  । "जनप्रलतलनलधको काम, कतिव्य र अलधकारको पररचयात्मक गोजी पलुस्तका" 
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छपाइ गररएको छ  । लवलभन्न लवर्यका १३ वटा ऐन र ४३ वटा लनयमावली / कायिलवलध / लनदलेशकाहरुको मस्यौदा पाररत गररएको छ  । नगरपाललकाको 

वेब साइटलाई अद्यावलधक गरी सचूनामलूक बनाइएको छ  ।  

१९.  न्यालयक सलमलततफि  नगरपाललकामा उप-प्रमखुको संयोजकत्वमा न्यालयक सलमलत लियाशील रहकेो छ  ।"न्यालयक सलमलतका पदालधकारीको काम, 

कतिव्य र अलधकारहरूको पररचयात्मक पलुस्तका" प्रकाशन गररएको छ  । सबै १३ वडाका ३० जना बढी सहभागीलाई ८ लदने (४८ घन्टे) अलभमखुीकरण 

ताललम प्रदान गरी मेललमलापकतािहरु तयार गररएको छ  । नगरपाललका र वडामा सामदुालयक मेललमलाप केन्र स्थापना भएको छ  । गोलबजार 

नगरपाललकाको न्यालयक सलमलतमा कुल ७३ वटा मदु्दाहरु दताि भएका छन ् । ती मध्ये ३७ वटा मदु्दाहरुलाई छलफलबाट लमलापत्र भएको छ  । यसैगरी 

लजल्ला अदालत लसरहाबाट कायािन्वयन गराउन २ वटा पत्र पठाएको, लजल्ला प्रशासन लसरहाबाट कायािन्वयनका लालग ७ वटा पत्र पठाएको, इलाका 

प्रहरी कायािलयमा सहमलत कायािन्वयनका लालग ४ वटा पठाइएको, लजल्ला प्रहरी कायािलय लसरहाबाट कायािन्वयन गराउन १ वटा पत्र पठाएको, इलाका 

प्रहरी कायािलय, गोलबजारमा सहमती कायािन्वयनका लालग ४ वटा पत्र पठाएको र अन्य पाललकाबाट लनणिय कायािन्वयन गराउन र पत्रचार गराउन १ 

वटा पत्र पठाइएको छ  । यस अवलधमा ५ वटा मदु्दाहरुको सहमलत उल्लङ््घन भएका छन ् । पक्षहरुलाई जग्गा नापजाँच गराउँदा १६ जनाबाट राजस्व 

कर असलुी भएको छ  ।  

२०. जनशलक्त व्यवस्थापन तथा क्षमता लवकासतफि  नवलनवािलचत जनप्रलतलनलध र शाखा प्रमखु कमिचारी वडा सलचवलाई स्थानीय सरकार सञ्चालन, काननू, 

लेखा तथा राजस्व लवर्यमा ताललम प्रदान गररएको छ  । नगरपाललकाको "कमिचारी सङ््गठन तथा व्यवस्थापन (ओ एन्ड एम) सवेक्षण-२०७९" कायि 

सम्पन्न भएको छ  । नगरपाललकाको कमिचारी सङ््गठनको फ्लोचाटि तयार गररएको छ  । कमिचारीहरुको कायिलववरण तयार गररएको छ  । सरकारी तथा 

गैर सरकारी लनकायसँग सहकायि गरी जनप्रलतलनलध र कमिचारीलाई ताललम प्रदान गररएको छ  । वडा सलचव तथा सहायक कमिचारीलाई सचूना प्रलवलध 

ताललम प्रदान गररएको छ  । 

२१.  रालरिय पररचय पत्रतफि  नगरपाललकाको आयवेुद शाखामा रालरिय पररचयपत्र दताि स्टेसन स्थापना गररएको छ  । यस दताि स्टेसनबाट हालसम्म ३ हजार 

४ सय ५४ जनाको फमि दताि गरी लनस्सा प्रदान गररएको छ  ।  

२२.  कुल वालर्िक प्रगलततफि  प्रस्तालवत आय: १ अरब ३३ लाख ३५ हजार २८१  । वास्तलवक आय: ७३ करोड १६ लाख ५६ हजार ५६७ रुपैयाँ  । आन्तररक 

राजस्व आय: ४ करोड ९५ लाख १३ हजार २१५ रुपैयाँ (मालपोत र आन्तररक ठेक्का, कर, सेवा शलु्क, दस्तरु आलदसमेत)  । 

वास्तलवक व्यय: चालुतफि  ४८ करोड १५ लाख १५ हजार ०३४ रुपैयाँ र पूँजीगत तफि  ४२ करोड ३५ लाख ०५ हजार १६२ रुपैयाँ  । वास्तलवक 

आय: ७२.९२%  । कुल लवत्तीय प्रगलत: ७९.४५ %  (पूँजीगत ७४.५५% र चालु ८३.०४% )  । 

१४. पाररत गररएका ऐन, र्नयम, कायिर्वर्ि, मापदण्ड, र्वर्नयमका मस्यौदाहरुको िचूी 

क्र.ि.ं ऐन, र्नयम, कायिर्वर्ि 

१ आलथिक ऐन, २०८०   

२ लवलनयोजन ऐन, २०८०  

३ सावािजलनक खररद लनयमावली, २०७९ 

४ घर बहाल कर व्यवस्था सम्बन्धी कायिलवलध, २०७९ 

५ लनणिय वा आदशे र अलधकारपत्र प्रमाणीकरण कायिलवलध लनयमावली, २०७९ 

६ स्वास्थ्य संस्था दताि कायिलवलध, २०७९ 

७ व्यवसाय कर सम्बन्धी कायिलवलध, २०७९ 

८ संस्था दताि तथा लनयमन सम्बन्धी लनयमावली, २०७९ 

९ गैरसरकारी संस्था समन्वय सम्बन्धी लनदलेशका, २०७९ 

१० लशक्षा लनयमावली, २०७९ 

११ लवधतुीय ररक्सा सञ्चालन व्यवस्थापन तथा लनयमन कायिलवलध, २०७९ 

१२ बाल अलधकार सलमलत गठन कायिलवलध, २०७९ 

१३ आपतकाललन बाल उद्वार कोर् सञ्चालन कायिलवलध, २०७९ 

१४ मध्यस्ताकतािको सेवा सलुवधा सम्बन्धी कायिलवलध, २०७६ 

१५ बालकोर् सञ्चालन कायिलवलध, २०७९ 

१६ बजार अनगुमन कायिलवलध, २०७९ 
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१७ लशक्षक दरबन्दी लमलान कायिलवलध, २०७९ 

१८ आधारभतू तह परीक्षा सञ्चालन कायिलवलध, २०७९ 

१९ नगर खेलकुद लवकास सलमलत कायिलवलध, २०७९ 

२० स्थानीय तहमा करारमा जनशलक्त व्यवस्थापन गने सम्बन्धी कायिलवलध, २०७९ 

२१ टोल लवकास संस्था गठन र पररचालन कायिलवलध, २०७९ 

२२ स्थानीय तहको उपभोक्ता सलमलत गठन, पररचालन तथा व्यवस्थापन सम्बलन्ध कायिलवलध, २०७९ 

२३ एफ. एम. सञ्चालन कायिलवलध, २०७९ 

२४ लवपद ्व्यवस्थापन कोर् सञ्चालन कायिलवलध, २०७९ 

२५ साविजलनक क्षेत्रको सरसफाई कायिलवलध, २०७९ 

२६ नगरपाललकाको आपतकालीन कायिसञ्चालन लवलध, २०७९ 

२७ बारुणयन्त्र व्यवस्थापन तथा सञ्चालन कायिलवलध, २०७९ 

२८ वातावरण संरक्षण कायिलवलध, २०७९ 

२९ जलस्रोत कायिलवलध, २०७९ 

३० गररबी लनवारणका लालग लघ ुउद्यम लवकास कायििम संचालन कायिलवलध, २०७९ 

३१ लवपन्न नागररकलाई आलथिक सहायता सम्बलन्ध कायिलवलध, २०७९ 

३२ अपांगता सम्बन्धी कायिलवलध, २०७९ 

३३ आमा समहू पररचालन कायिलवलध, २०७९ 

३४ मानव बेचलवखन लवरुर्द्को कायिलवलध, २०७९ 

३५ सहकारी ऐन, २०८० 

३६ फोहरमैला व्यवस्थापन कायिलवलध, २०८० 

३७ सामदुालयक मेललमलापकेन्र कायिलवलध, २०८० 

३८ कमिचारी संगठन तथा व्यवस्थापन (ओ एन्ड एम) सवेक्षण अध्ययन प्रलतवेदन, २०८०/०७९ 

३९ भउूपयोग मापदण्ड तथा आधार २०७९ 

४० भउूपयोग क्षेत्र नक्सा 

४१ राजस्व सधुार कायियोजना 

४२ पाँच वर्ीय आवलधक लवकास योजना (२०७९/८०-२०८४/८५) 

४३ बाललबवाह मकु्त नगरपाललका सम्बलन्ध लनदलेशका, २०७९ 

४४ राजश्व परामशि सञ्चालन कायिलवलध, २०७९ 

१५. आयव्यय र्ववरण र प्रगर्त (आ.व. २०७९/८०) 

१५.१  रािस्व िङ्कलन (आ.व. २०७९/८०): आन्तररक 

र्ि.नं आम्दानी शीर्िक शीर्िक नं आम्दानी रकम 

१ लसफाररश तथा सेवा शलु्क २ २७११३३०  

२ नक्सापास / नक्सा प्रमालणत दस्तरु ३ ५८४७३.३ 

३ ब्यवसाय कर ४ ४५५५०० 

४ सम्पलत्तकर ५ ० 

५ खलनज पदाथि उत्खन्न शलु्क ६ ७५०० 

६ लवज्ञापन कर ७ १००००० 

७ मनोरञ्जन कर ८ ० 

८ पालकि ङ् शलु्क ९ ० 
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९ लवलवध शलु्क १० १४७३०४४ 

१० अन्य ११ ० 

११ अन्य कर १ ३३७८४५ 

१३ अन्य दस्तरू २ ९८६५६२४.०७  

१५ घर बहाल कर ११३२१ १८९७८३०.८९ 

१७ सरकारी सम्पलत्तको बहालबाट प्राप्त आय (सम्पलत्त भाडा) १४१५१ ७५८१४०४ 

१९ प्रशासलनक दण्ड जररवाना र जफत( ठेक्का पट्टा र अन्य नक्सा पास समेत) १४३१२ ७८२२५१.५ 

२१ व्यवसाय कर १४६११ ५८५०० 

२३ बेरुज ु १५१११ ० 

२५ मालपोत बक्यौता ११३१५ ११७६५९९.९१ 

िम्मा: रु २६५०५९०२ .६७  

बदर िम्मा: रु ६१०५०८ .५  

िदर िम्मा: रु २५८९५३९४ .१७  

कुल िम्मा: रु २५८९५३९४ .१७  

१५.२ आ.व. : २०७९/८० (अवर्ि: २०७९/०४/०१ देर्ख २०८०/०३/३१ िम्म) को आयव्यय र्ववरण र प्रगर्त 

शीर्िक प्रस्तालवत आय वास्तलवक आय आम्दानी (%) मौज्दात 

संघीय सरकार ६०,३३,२१,५१४.०० ५९,२०,८६,५१४.०० ९८.१४ १,१२,३५,०००.०० 

१३३११ समालनकरण अनदुान १६,३०,००,०००.०० १५,०७,७५,०००.०० ९२.५ १,२२,२५,०००.०० 

१३३१२ शसति अनदुान चाल ु २४,६९,८३,०००.०० २४,७९,७३,०००.०० १००.४ (९,९०,०००.००) 

१३३१३ शसति अनदुान पुँजीगत १६,८३,३८,५१४.०० १६,८३,३८,५१४.०० १०० ० 

१३३१५ लवरे्श अनदुान पुँजीगत १,५०,००,०००.०० १,५०,००,०००.०० १०० ० 

१३३१७ समपरुक अनदुान पुँजीगत १,००,००,०००.०० १,००,००,०००.०० १०० ० 

प्रदेश सरकार २,१९,४७,०००.०० २,१९,४७,०००.०० १०० ० 

१३३११ समालनकरण अनदुान १,१९,४७,०००.०० १,१९,४७,०००.०० १०० ० 

१३३१३ शसति अनदुान पुँजीगत ५०,००,०००.०० ५०,००,०००.०० १०० ० 

१३३१५ लवरे्श अनदुान पुँजीगत ३०,००,०००.०० ३०,००,०००.०० १०० ० 

१३३१७ समपरुक अनदुान पुँजीगत २०,००,०००.०० २०,००,०००.०० १०० ० 

राजस्व बाडफाड १३,४६,३८,०००.०० ६,८१,०९,८३८.५४ ५०.५९ ६,६५,२८,१६१.४६ 

११४११ बाँडफाँड भई प्राप्त हुने मलू्य अलभबलृर्द् कर १२,४६,३८,०००.०० ६,५२,३५,६०२.५४ ५२.३४ ५,९४,०२,३९७.४६ 

११४५६ बाँडफाँटबाट प्राप्त हुने सवारी साधन कर १,००,००,०००.०० २८,७४,२३६.०० २८.७४ ७१,२५,७६४.०० 

अन्तररक श्रोत २४,३४,२८,७६७.८० ४,९५,१३,२१४.५० २०.३४ १९,३९,१५,५५३.३० 

११३१४ भलुमकर/मालपोत २,५०,००,०००.०० २,१३,४६,७३४.५० ८५.३९ ३६,५३,२६५.५० 

११३२२ वहाल लवटौरी कर १,५६,२५,०००.०० ० ० १,५६,२५,०००.०० 

११६९१ अन्य कर ४,५०,००,०००.०० २,८१,६६,४८०.०० ६२.५९ १,६८,३३,५२०.०० 

१४१५९ अन्य स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी ५०,००,०००.०० ० ० ५०,००,०००.०० 

१४२४३ लसफाररश दस्तुर २,५०,००,०००.०० ० ० २,५०,००,०००.०० 

३२१२१ नगद १२,७८,०३,७६७.८० ० ० १२,७८,०३,७६७.८० 

जम्मा १,००,३३,३५,२८१.८० ७३,१६,५६,५६७.०४ ७२.९२ २७,१६,७८,७१४.७६ 

शीर्िक बालर्िक बजेट खचि खचि(%) मौज्दात 

चालु ५७,९८,३०,११९.९६ ४८,१५,१५,०३३.९४ ८३.०४ ९,८३,१५,०८६.०२ 
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२११११ पाररश्रलमक कमिचारी २१,१९,५३,०००.०० १८,९२,९६,४५०.९७ ८९.३१ २,२६,५६,५४९.०३ 

२१११२ पाररश्रलमक पदालधकारी १,५६,०००.०० ० ० १,५६,०००.०० 

२११२१ पोशाक १२,३०,०००.०० ६,५०,०००.०० ५२.८५ ५,८०,०००.०० 

२११२२ खाद्यान्न ७,२०,०००.०० ० ० ७,२०,०००.०० 

२११३१ स्थानीय भत्ता २८,०००.०० ० ० २८,०००.०० 

२११३२ महगंी भत्ता १४,००,०००.०० ६,२५,३३४.०० ४४.६७ ७,७४,६६६.०० 

२११३४ कमिचारीको बैठक भत्ता १,००,०००.०० ० ० १,००,०००.०० 

२११३५ कमिचारी प्रोत्साहन तथा परुस्कार २५,१४,०००.०० २४,८०,५००.०० ९८.६७ ३३,५००.०० 

२११३९ अन्य भत्ता १३,७१,०००.०० ६,८८,४०३.०० ५०.२१ ६,८२,५९७.०० 

२११४१ पदालधकारी बैठक भत्ता ३०,००,०००.०० ० ० ३०,००,०००.०० 

२११४२ पदालधकारीअन्य सलुबधा १,९९,४२,०००.०० १,२६,९९,२५०.०० ६३.६८ ७२,४२,७५०.०० 

२११४९ पदालधकारी अन्य भत्ता १०,५०,०००.०० १०,३५,०००.०० ९८.५७ १५,०००.०० 

२१२१३ कमिचारीको योगदानमा आधाररत बीमा कोर् खचि ४,८०,०००.०० ७५,६००.०० १५.७५ ४,०४,४००.०० 

२२१११ पानी तथा लबजलुी ६३,५७,४४३.०० २२,९१,७६५.६० ३६.०४ ४०,६५,६७७.४० 

२२११२ संचार महसलु १२,५७,०००.०० ६,९८,८५३.०० ५५.६ ५,५८,१४७.०० 

२२२११ इन्धन (पदालधकारी) ७,२०,०००.०० ७,२०,०००.०० १०० ० 

२२२१२ इन्धन (कायािलय प्रयोजन) ८२,८३,८००.०० ७७,९१,६५५.९७ ९४.०६ ४,९२,१४४.०३ 

२२२१३ सवारी साधन ममित खचि ३५,०५,५९८.०० ३०,७७,५६३.३१ ८७.७९ ४,२८,०३४.६९ 

२२२१४ लबमा तथा नवीकरण खचि ५,००,०००.०० ४,७१,१५५.०० ९४.२३ २८,८४५.०० 

२२२२१ मेलशनरी तथा औजार ममित सम्भार तथा सञ्चालन खचि ११,९६,०००.०० ११,५४,९३८.५९ ९६.५७ ४१,०६१.४१ 

२२२३१ लनलमित साविजलनक सम्पलत्तको ममित सम्भार खचि २५,००,०००.०० १५,८३,३५९.२२ ६३.३३ ९,१६,६४०.७८ 

२२३११ मसलन्द तथा कायािलय सामाग्री ५८,१४,८९६.०० ४८,९६,७४३.५० ८४.२१ ९,१८,१५२.५० 

२२३१३ पसु्तक तथा सामग्री खचि ५,००,०००.०० ४,९०,५००.०० ९८.१ ९,५००.०० 

२२३१४ इन्धन - अन्य प्रयोजन ९६,०००.०० ९६,०००.०० १०० ० 

२२३१५ पत्रपलत्रका, छपाई तथा सचूना प्रकाशन खचि ३५,०६,६११.०० २७,४३,६९५.६५ ७८.२३ ७,६२,९१५.३५ 

२२३१९ अन्य कायािलय संचालन खचि २३,७०,५००.०० २२,९४,४७२.८५ ९६.७९ ७६,०२७.१५ 
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२२५११ कमिचारी ताललम खचि ५,००,०००.०० ४,९८,१५३.०० ९९.६३ १,८४७.०० 

२२५१२ सीप लवकास तथा जनचेतना ताललम तथा गोष्ठी सम्बन्धी खचि १४,७०,०००.०० ९,३२,८१४.०० ६३.४६ ५,३७,१८६.०० 

२२५२२ कायििम खचि ९,३७,२०,०००.०० ७,८६,३०,८६७.३९ ८३.९ १,५०,८९,१३२.६१ 

२२५२९ लवलवध कायििम खचि ४,७२,२१,६५८.०० २,९४,०२,०७८.९५ ६२.२६ १,७८,१९,५७९.०५ 

२२६११ अनगुमन, मलू्यांकन खचि ५,००,०००.०० ४,९९,०००.०० ९९.८ १,०००.०० 

२२६१२ भ्रमण खचि ६,६०,०००.०० ५,५९,१७३.०० ८४.७२ १,००,८२७.०० 

२२७११ लवलवध खचि ९५,००,२४०.०० ८२,१७,२४४.०८ ८६.५ १२,८२,९९५.९२ 

२२७२१ सभा सञ्चालन खचि २९,००,०००.०० २६,६८,५८८.०० ९२.०२ २,३१,४१२.०० 

२५३१२ स्वास्थ संस्थाहरूलाई सहायता २,००,०००.०० १,९७,०००.०० ९८.५ ३,०००.०० 

२५३१५ अन्य सस्था सहायता ७२,००,०००.०० २७,३९,५००.०० ३८.०४ ४४,६०,५००.०० 

२६३१२ स्थानीय तहलाइ सशति चालु अनदुान ५,००,०००.०० ० ० ५,००,०००.०० 

२७११२ अन्य सामालजक सरुक्षा ५,००,०००.०० ३,४८,७४६.५० ६९.७५ १,५१,२५३.५० 
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२७२११ छात्रवलृत्त ३०,००,०००.०० २६,००,०००.०० ८६.६७ ४,००,०००.०० 

२७२१३ और्धीखररद खचि ४४,६०,०००.०० २९,३२,०७७.२० ६५.७३ १५,२७,९२२.८० 

२७२१९ अन्य सामालजक सहायता १३,९०,०००.०० ९,९०,०००.०० ७१.२२ ४,००,०००.०० 

२८१४२ घरभाडा १८,९३,५०८.०० १४,६६,३५७.५० ७७.४४ ४,२७,१५०.५० 

२८१४३ सवारी साधन तथा मेलशनर औजार भाडा २१,२०,५००.०० १७,३७,०००.०० ८१.९१ ३,८३,५००.०० 

२८२१२ न्यालयक लफताि १,००,०००.०० ० ० १,००,०००.०० 

२८२१९ अन्य लफताि ९,४१,२५,३७६.०० ९,४१,२५,३७६.०० १०० ० 

२८९११ भैपरी आउने चालु खचि १६,४८,७८९.९६ ० ० १६,४८,७८९.९६ 

पूंजीगत ४२,३५,०५,१६१.८४ ३१,५७,२८,३५०.५२ ७४.५५ १०,७७,७६,८११.३२ 

३११११ आवासीय भवन लनमािण/खररद १,२२,५०,०००.०० १,२१,४९,३८०.०० ९९.१८ १,००,६२०.०० 

३१११२ गैर आवासीय भवन लनमािण/खररद ४,०४,३३,७९८.०० २,७४,०५,५०४.०० ६७.७८ १,३०,२८,२९४.०० 

३१११३ लनलमित भवनको संरचनात्मक सुधार खचि २५,६७,३९२.०० ६,५२,५३७.०० २५.४२ १९,१४,८५५.०० 

३११२२ मेलशनरी तथा औजार ९१,८२,०००.०० ७२,८८,१३८.५० ७९.३७ १८,९३,८६१.५० 

३११२३ फलनिचर तथा लफक्चसि ४९,७६,९८५.०० ४०,५५,९७०.७० ८१.४८ ९,२१,०१४.३० 

३११३४ कम्प्यटुर सफ्टवेयर लनमािण तथा खरीद खचि १,००,०००.०० ० ० १,००,०००.०० 

३११३५ पूँजीगत परामशि खचि १,२२,८८,०००.०० ४६,२३,८३९.८८ ३७.६३ ७६,६४,१६०.१२ 

३११५१ सडक तथा पलू लनमािण ६,५५,८०,७८३.०० ३,९८,६५,११७.३० ६०.७९ २,५७,१५,६६५.७० 

३११५३ लवद्यतु संरचना लनमािण ८२,३१,९११.०० ६८,५७,१६६.७६ ८३.३ १३,७४,७४४.२४ 

३११५४ तटबन्ध तथा बाँधलनमािण १०,००,०००.०० १०,००,०००.०० १०० ० 

३११५५ लसंचाई संरचना लनमािण २,४०,५९,३०८.०० १,९६,१४,१४९.३० ८१.५२ ४४,४५,१५८.७० 

३११५६ खानेपानी संरचना लनमािण ३,४०,७९,०९३.०० २,७६,२७,३०७.५० ८१.०६ ६४,५१,७८५.५० 

३११५७ वन तथा वातावरण संरक्षण १०,००,०००.०० ८,६१,९८०.०० ८६.२ १,३८,०२०.०० 

३११५८ सरसफाई संरचना लनमािण ३९,५०,०००.०० ३४,८५,५१९.६० ८८.२४ ४,६४,४८०.४० 

३११५९ अन्य साविजलनक लनमािण १८,२२,८०,८९१.८४ १५,५९,५१,५५३.०९ ८५.५६ २,६३,२९,३३८.७५ 

३११६१ लनलमित भवनको संरचनात्मक सुधार खचि ६०,२५,०००.०० ४२,९०,१८६.८९ ७१.२ १७,३४,८१३.११ 

३१४११ जग्गाप्रालप्त खचि १,३५,००,०००.०० ० ० १,३५,००,०००.०० 

३१५११ भैपरी आउने पूँजीगत २०,००,०००.०० ० ० २०,००,०००.०० 

जम्मा १,००,३३,३५,२८१.८० ७९,७२,४३,३८४.४६ ७९.४५ २०,६०,९१,८९७.३४ 

१६. नगरपार्लकाका िचूनाहरु प्रकाशन भएको र्ववरण 

क्र.ि.ं िचूनाको र्ववरण प्रकाशन भएको माध्यम र्मर्त 

१ नगरपाललकाको वालर्िक कायििम र बजेट – वालर्िक पसु्तक  पसु्तक २०७९ भदौ 

२ पररचयात्मक पलुस्तकाहरु गोजी पलुस्तकाहरु २०७९ पसु 

३ नगरपाललकाको शैलक्षक क्यालेन्डर लभत्तेपात्रो २०७९ पसु 

४ कायििमको जानकारी र गलतलवलध, फोटो, लवज्ञापन, कमिचारी भनािको 

लवज्ञापन, टेन्डर, हाट बजार, खोलाको लगट्टी बालुवा ठेक्काको सचूना,  आलद 

नगरपाललकाको आलधकाररक वेबसाइट  लवलभन्न 

लमलतमा 

५ कायििमको जानकारी र गलतलवलध, फोटो, लवज्ञापन, कमिचारी भनािको 

लवज्ञापन, टेन्डर, हाट बजार, खोलाको लगट्टी बालुवा ठेक्काको सचूना,  आलद 

नगरपाललकाको आलधकाररक वेबसाइट  लवलभन्न 

लमलतमा 

६ कायििमको जानकारी र गलतलवलध, फोटो, लवज्ञापन, कमिचारी भनािको 

लवज्ञापन, टेन्डर, हाट बजार, खोलाको लगट्टी बालुवा ठेक्काको सचूना,  आलद 

लवलभन्न स्थानीय पत्रपलत्रका र रालरिय 

पत्रपलत्रकाहरुमा  

लवलभन्न 

लमलतमा 
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७ कल्याणकारी सचूना र लवज्ञापनहरु लवलभन्न स्थानीय पत्रपलत्रका र रालरिय 

पत्रपलत्रकाहरुमा  

लवलभन्न 

लमलतमा 

८  रालरिय लदवस समारोह, सप्ताह व्यापी कायििम र साविजलनक महत्वका 

सचूनाहरु 

माइलकङ्, फ्लेक्स बोडि र पत्राचार लवलभन्न 

लमलतमा 

१७. र्नणिय गने प्रर्क्रया र अर्िकार 

आन्तररक प्रशासलनक र अन्य लवर्यको लनणिय सम्बलन्धत शाखाबाट पेस हुन े लटप्पणीमा प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत लनणिय हुन्छ । गोलबजार 

नगरपाललका कायि लवभाजन लनयमावली बमोलजम नगर कायिपाललकाको बैठकमा प्रस्ताव पठाउन ु पने लवर्यमा यस कायािलयको अनरुोधमा नगर 

कायिपाललकाको बेठक तथा नगर सभामा पेस भई लनणिय गररने व्यवस्था रहकेो छ । साथै नगरपाललकाले सम्पादन गने अन्य कायिहरु स्थानीय सरकार 

सञ्चालन ऐन, लनदलेशका, कायिलवलध, पररपत्र तथा सम्बलन्धत काननुमा तोलकए बमोलजम हुनेछ । 

१८.  र्नणिय उपर उिुरी िनु्ने अर्िकारी 

लनयलमत सेवा प्रवाह र आन्तररक प्रशासलनक लवर्यको लनणियमा लचत्त नबझेु सोको सनुवुाइ प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतबाट हुन्छ । गनुासोको प्रकृलत 

अनसुार लवकास योजना र लवकास लनमािणका कायिको छनौट आलद जस्ता लवर्यमा नगरपाललका प्रमखु तथा  काननूले तोलकलदएको स्थानीय मालमलाका 

लवर्यमा न्यालयक सलमलतबाट गनुासो सनुवुाइ हुने गदिछ । लवर्यगत शाखाबाट गररएका कायिको लवर्यमा आएका गनुासोहरुलाई सविप्रथम सम्बलन्धत 

शाखालाई सोसम्बन्धमा के कसो भएको हो भनी स्थलगत अध्ययन गरी गराई राय प्रलतलिया माग गरी प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत समक्ष प्रलतवेदन पेस 

गनि लगाइन्छ । शाखाबाट पेस भएको प्रलतवेदनका आधारमा आवश्यक लनणिय गने व्यवस्था हुन्छ । 

१८.१ उिुरी प्रर्क्रया 

नगर प्रमखुको सलचवालय, न्यालयक सलमलतको सलचवालय र प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतको सलचवालयमा उजरुीको व्यवस्था गररएको छ । प्रचललत 

काननू बमोलजम परेका उजरुीहरु ललने, दताि गने र सनुवुाइ गन ेव्यवस्था लमलाइएको छ । उजरुीकतािले सोझै नगर प्रमखु, न्यालयक लसलमलतका संयोजक 

तथा प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत समक्ष आफँै उपलस्थत भई उजरुी लनवदेन लदन सक्ने व्यवस्था छ । 

१८.२ र्नणिय उपर उिुरी िनु्ने अर्िकारी 

(क) नाम : अनन्त कुमार पौड्याल 

(ख) पद: प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत 

(ग) सम्पकि  नम्बर: ९८५२८२७१११ 

(घ) इमेल ठेगाना:  info@golbazarmun.gov.np 

१९. कायािलयमा आउने गरेका गुनािो र माग गररएका िचूनाका प्रकारहरु 

(क) योजना सँग सम्बलन्धत गनुासो र सचूनाहरु 

(ख) सेवा प्रवाहसँग सम्बलन्धत सचूनाहरु 

(ग) इमले, मेसेन्जर, माइल फोन कल आलदबाट माग गरेका सचूना र जानकारी 

(घ) कायािलयमा लललखत लनवेदन तथा उजरुीबाट पेस गररएका गनुासोहरु 

(ङ्) कायािलयमा आफँै उपलस्थत भई व्यक्त गररएका गनुासोहरु 

(च) केलन्रय लनकायमाफि त् आएका गनुासो तथा उजरुीहरु 
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२०. गुनािो िनुुवाइ गने र्नकाय र िचूना अर्िकारीको र्ववरण 

२०.१ गुनािो िनुुवाइ गने र्नकाय: नगरप्रमुखको िर्चवालय 

(क) नाम : श्यामकुमार श्रेष्ठ 

(ख) पद: नगर प्रमखु 

(ग) सम्पकि  नम्बर: ९८५२८३७००१ 

(घ) इमेल ठेगाना: mayor@golbazarmun.gov.np 

२०.२ गुनािो िनुुवाइ गने र्नकाय: न्यार्यक िर्मर्तको िर्चवालय 

(क) नाम : मान्ती साह 

(ख) पद: उपप्रमखु 

(ग) सम्पकि  नम्बर: ९८५२८३७००२ 

(घ) इमेल ठेगाना: deputy.mayor@golbazarmun.gov.np 

२०.३ गुनािो िनुुवाइ गने र्नकाय: प्रमुख प्रशािकीय अर्िकृतको िर्चवालय 

(क) नाम : अनन्त कुमार पौड्याल 

(ख) पद: प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत 

(ग) सम्पकि  नम्बर: ९८५२८२७१११ 

(घ) इमेल ठेगाना: info@golbazarmun.gov.np 

२०.४ िचूना अर्िकारी 

(क) नाम : सबुोध कुमार लामा 

(ख) पद: शाखा अलधकृत 

(ग) सम्पकि  नम्बर: ९८५२८३७०९९ 

(घ) इमेल ठेगाना: ito@golbazarmun.gov.np 

२०.५ नगर प्रविा 

(क) नाम : सञ्जीत लामा 

(ख) पद: वडा अध्यक्ष 

(ग) सम्पकि  नम्बर: ९८५२८३७००७ 

(घ) इमेल ठेगाना:  

२०.६ गुनािो िनु्ने प्रशािन शाखा प्रमुख 

(क) नाम : लनरञ्जन शाक्य 

(ख) पद: जनस्वास्थ्य लनरीक्षक, छैठौ ँतह (प्रशासन शाखा प्रमखु) 

(ग) सम्पकि  नम्बर: ९८५२८३७११८ 

(घ) इमेल ठेगाना: info@golbazarmun.gov.np  
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२१.  नगरपार्लकाबाट प्रदान हुने िचूना माग तथा गुनािो िम्बन्िी िेवा 

२१.१ गुनािो िनुुवाइ तथा िूचनाको हक िम्बन्िी िेवा 

नगरपाललकाबाट सचूना माग सम्बन्धी सेवा सचूनाको हक सम्बन्धी ऐन / लनयम अनसुार प्रदान हुन ेगरेको छ । नगरपाललकाका सलचवालयहरु, नगर 

कायिपाललकाको कायािलय, लवर्यगत सलमलत, शाखा र उपशाखा कायािलय, वडा कायािलय, अन्तरगतका स्वास्थ्य संस्था, इकाइ, सेवा केन्र, कुन ै

कायििम लवशेर् हनेि तोलकएका संयोजक, आलदबाट सञ्चालन हुन ेगरेका कायििम र लियाकलापहरुमा नगरपाललकामा आपसी समन्वयमा नीलतगत 

लनणिय र कायािन्वयन गन ेगररएको छ । स्थानीय सरकारको अङ््गका रुपमा लियाशील लनकायहरुबाट भए गरेका कायिका सम्बन्धमा प्रचललत लनयम 

काननूबमोलजम आउने गरेका उजरुी र गनुासाहरुलाई प्रलियागत रुपम ैतोलकएको पदालधकारी / कमिचारीबाट सनुवुाइ गने गररएको छ । र सम्बलन्धत 

शाखासँग समन्वय गरी सचूना अलधकारीमाफि त ्माग गररएका सचूनाहरु उपलब्ध गराउन ेगररएको छ ।   

२१.२ गुनािो िनुुवाइ तथा िूचनाको हक िम्बन्िी थप िेवा 

नगरपाललकाबाट गनुासो सनुवुाइ तथा सचूना माग सम्बन्धी सेवालाई वडा तहसम्म लवस्तार गररएको छ । नगरपाललकाका सबै १३ वटा वडाहरुमा 

सामदुालयक मलेलमलाप केन्रहरु स्थापना गररएको छ । वडा कायािलयहरुमा वडा अध्यक्ष तथा वडा सलचवहरुबाट स्थानीय वडावासीहरुको गनुासो 

सनुवुाइ हुन्छ । सबै वडा सलचवहरुलाई वडा प्रशासकीय प्रमखु पद नाम र लजम्मवारी लदइएको छ । वडा प्रशासकीय प्रमखुलाई वडा कायािलयको सचूना 

अलधकारीका तोलकएको छ । सबै १३ वटा वडामा रहकेा स्वास्थ्य चौकी र आधारभतू स्वास्थ्य केन्रहरुमा सचूना अलधकारी तोलकएको छ । नगरपाललका 

क्षेमा रहकेा सबै ३५ वटा सामदुालयक लवद्यालयहरुमा सचूना अलधकारी तोलकएको छ । संस्थागत लवद्यालयहरुमा समते सचूना अलधकारी तोक्ने कायि 

भइरहकेो छ । सबै सहकारी तथा लवत्तीय संस्थाहरुमा समते सचूना अलधकारी तोक्न पहल भइरहकेो छ । 

२१.३ िचूना माग गरेको र िचूनाको हक बमोर्िम िचूना उपलब्ि गराएको र्ववरण 

क्र. 

ि.ं 

िचूना माग 

गरेको र्मर्त 

दताि  

नं. 

िचूना 

माग 

गनेको नाम 

दताि र्मर्त माग गररएको िचूनाको र्वर्वरण 

िचूना उपलब्ि 

गराएको र्मर्त 

चलानी 

नं. 

१ २०७९/०५/१३ ४४८ परसरुाम साह २०७९/०५/१४ १. त्यस पाललकाको सचूना अलधकारीको नाम, पद, सम्पकि  नं. र 

इमेल आइडीको प्रमालणत लववरण 

२०७९/११/३० २१५१ 

२. पाललकाले पाललका लभत्रका शैलक्षक संस्था, लवलत्तय संस्था र 

वडा कायािलयहरुमा सचूना अलधकारी तोक्न गरेको लनणिय र 

पररपत्रको प्रमालणत प्रलतलललप 

३. त्यस पाललका अन्तगितका वडा कायािलय र लवद्यालयहरुले 

तोकेको सचूना अलधकारीहरुको नाम,पद, सम्पकि  नं. र इमेल 

आइडीको प्रमालणत लववरण  । 

२ २०७९/०५/३१ ६६२ परशरुाम साह २०७९/०६/०२ उजरुी सम्बन्धमा  । २०७९/०९/१९ १३१४ 

३ २०७९/०७/०६ ९९३ परशरुाम साह २०७९/०७/०६ क. इन्धन खचि २०७९/१०/०६ १५५६ 

ख. संचार खचि 

ग. सवारी ममित 

घ. भ्रमण खचि 

ङ्. खाना तथा लबलबध 

४ २०७९/०८/०६  परशरुाम साह  १. आ.व.२०७८/७९ मा गागन खोला र घमुी खोला ठेक्काका 

लालग भएको लनणिय, ठेक्का प्रयोजनका लालग अपनाइएको 

प्रकृया, ठेक्केदार सँग भएको सम्झौता, ठेक्का वापतको रकम 

जम्मा भएको बैंक भौचरको प्रलतलललप  । 

२०७९/०९/१९ १३१४ 
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क्र. 

ि.ं 

िचूना माग 

गरेको र्मर्त 

दताि  

नं. 

िचूना 

माग 

गनेको नाम 

दताि र्मर्त माग गररएको िचूनाको र्वर्वरण 

िचूना उपलब्ि 

गराएको र्मर्त 

चलानी 

नं. 

२. आ.व. २०७६/७७, २०७७/७८ र ०७८/०७९ मा गुदरी 

बजार  र खसी बजारको ठेक्का सँग सम्बलन्धत लनणिय, ठेक्का 

प्रयोजनका लालग अपनाइएको प्रकृया, ठेक्केदारसँग भएको 

सम्झौता र ठेक्केदारले दालखला गरेको ठेक्का वापतको रकम 

जम्मा भएको बैंक भौचरको प्रलतलललप 

३. पाललकाले आ.व. . २०७६/७७, २०७७/७८ र ०७८/०७९ 

मा ग्याँस लसललन्डर र चलु्हा खरीदका लालग गरेको लनणिय, 

खररदका लालग अपनाइएको प्रकृया, बील, खररद, आदेश 

दालखला प्रलतवेदन र बुलझललनेको भरपाईको प्रलतलललप  । 

४. पाललकाले, . २०७६/७७, २०७७/७८ र ०७८/०७९  मा 

लजलपएस ियाक मेलसन कलत थान, कुन दररेटमा, कस्तो प्रकृया 

अपनाएर खररद गरेको हो सोको लललखत जानकारी  । खररदका 

लालग भएको लनणिय, लबल, खररद आदेश र दालखला प्रलतवेदनको 

प्रलतलललप  । 

५. पाललकाले आ.व. ०७८/०७९  मा इन्धनमा जम्मा कलत रकम 

खचि गरेको छ  । कलतवटा गाडीमा दैलनक कलत ललटरका दरले 

इन्धन भरी उक्त रकम खचि गरेको हो सोको लललखत जानकारी 

५ २०७९/०८/११ १३१७ परसरुाम साह २०७९/०८/१४ १. सचूनाको हक सम्बन्धी लनयमावली, २०६५ को लनयम २४ 

को उपलनयम १ बमोलजम यस कायािलयले तोकेको सचूना 

अलधकारीको फ्लेक्स बोडिको प्रलतलललप  । 

  

२.यस कायािलयल,े सचूनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ 

अनसुारको १३ बुंदा र सचूनाको हक सम्बन्धी लनयमावली, 

२०६५ अनसुारको ७ बंदा गरर प्रकाशन गनुिपने २० बुंदे स्वत: 

प्रकाशनको काम कलहले, कुन माध्यमबाट भएको हो ?  कालतिक 

१५ गतेलभत्र कुन माध्यमबाट साविजलनक भयो ? सोको लललखत 

जानकारी  । यलद नगरेको भए, सचूनाको हक सम्बलन्ध काननू 

नमान्ने छुट भएको प्रमाण र काननू न मान्नकुो कारणको लललखत 

जानकारी  । 

  

६ २०७९/०८/१९  आलशर् 

लवश्वकमाि 

 १. शाखागत र स्थायी, अस्थायी, सेवा करार र ज्यालादारी 

कमिचारीहरुको लववरण 

२. करार तथा ज्यालादारीमा रहकेा कमिचारीहरुलाई कलहले र 

कुन प्रकृयाबाट लनयुलक्त/भनाि लगरएको हो ? सो को लववरण  । 

२०७९/०९/०८  

७ २०७९/०९/०६  साङ््गे लामा  १. सहकारीको सम्पणूि लववरण (सहकारीको नाम, ठेगाना, सम्पकि  

नं. र इमेल) 

२०७९/१०/१५  

८ २०७९/०९/०७  लजतेन्र कुमार 

लसंह 

 १. श्री लवद्यापलत सामदुालयक लसकाइ केन्र दगुािपरु को नलवकरण 

र व्यवस्थापन सलमलत गठन गरेको समेत रकम लझकेको लनणिय 

२०७९/११/११  

९ २०७९/०९/२८ १९८२ परसरुाम साह २०७९/०९/२८ १. यस कायािलयको कुन वडामा कुन प्रकृलतका कलत जना 

अपाङ््गता भएका व्यलक्तहरु छन ? लत मध्ये कलत जनाले कुन 

प्रकारका अपाङ््गता पररचयपत्र प्राप्त गरेका छन ?  ती मध्ये कलत 

जनालाई तहाँ कायािलयबाट भत्ता उपलब्ध गराइएको हो ? सोको 

लललखत जानकारी  । 

२०७९/१०/२३ १७५६ 

२. आ.व. २०७९/८० मा अपाङ््गता भएका व्यलक्तहरुका लालग 

कलत बजेट लवलनयोजन गररएको हो ? सोको लललखत जानकारी  । 
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क्र. 

ि.ं 

िचूना माग 

गरेको र्मर्त 

दताि  

नं. 

िचूना 

माग 

गनेको नाम 

दताि र्मर्त माग गररएको िचूनाको र्वर्वरण 

िचूना उपलब्ि 

गराएको र्मर्त 

चलानी 

नं. 

३. पाललकाले अपाङ््गता सहायता कक्ष र सहजकतािको 

व्यवस्था गरेको छ, छैन ? सोको लललखत जानकारी  । 

४. अपाङ््गता पनुरस्थापना कायििमका लालग कलत बजेट 

लवलनयोलजन भएको हो ? सोको लललखत जानकारी  । 

५. अपाङ््गता हनेे फोकल पसिनको इमेल ठेगाना र सम्पकि  नं. को 

लललखत लववरण  । 

६. अपाङ््गता पररचयपत्र लवतरणका लालग मलहनाको कलत लदन 

बैठक बस्ने गरेको छ ? बैठकका पदालधकारीहरुले बैठक 

बसेवापत के कलत सलुवधा पाउने गरेका छन ? आ.व. 2078/78 

मा बुलझललएको सुलवधाको भरपाईको प्रलतलललप 

१० २०७९/१०/२१ २४६२ पसरसरुाम साह २०७९/११/१५ उजरुी सम्बन्धमा  ।   

११ २०७९/१०/२६ २७७३ पसरसरुाम साह २०७९/१०/२७ १. २०७९ सालको श्रावण देलख पौर् मसान्तसम्मको खचि 

फाँटवारी को प्रलतलललप 

२०७९/११/२१ २०४७ 

 

२. २०७९ सालको दोस्रो त्रैमालसकको स्वत: प्रकाशन को 

प्रलतलललप 

१२ २०७९/११/१३ २७७३ पसरसरुाम साह २०७९/११/१५ उजरुी सम्बन्धमा  । २०८०/०४/०२ १३ 

१३ २०८०/०३/२४  एल.के. दास 

(लक्ष्मण) 

 गोलबजार न.पा. १३ दगुािपरु को आ.व. ०७९/८० को सम्पणूि 

योजनाको उपभोक्ता सलमलतको लनणिय प्रलतललपी, कायािदेश, 

मलु्याङ््कन र भकु्तानी लबल 

२०८०/०३/२८  

१४ २०८०/०१/०९  गोलवन्द बहादरु 

लवष्ट 

 क) आ.व. २०७६ असार देलख २०७९ चैत्र सम्ममा लमलथला रत्न 

पलत्रकालाई लबज्ञापन प्रकाशनका लागी यस कायािलयले 

कायािदेश नलदएको  । 

ख) उक्त पलत्रकाले कुनै पलन लकलसमको लवज्ञापन नगरेको साथै 

यस कायािलयबाट भकु्तानी पलन नभएको  । 

ग) उक्त पलत्रकालाई कुनै लकलसमको थप सलुवधा नलदइएको  । 

घ) उक्त पलत्रकालाई कुनै कायििम संचालन गनि कायािदेश 

नलदइएको साथै भकु्तानी समेत नभएको  । 

२०८०/०४/०२  

१५ २०८०/०१/०९   राम ईश्वर 

यादव 

 क) आ.व. २०७६ असार देलख २०७९ चैत्र सम्ममा लमलथला रत्न 

पलत्रकालाई लबज्ञापन प्रकाशनका लागी यस कायािलयले 

कायािदेश नलदएको  । 

ख) उक्त पलत्रकाले कुनै पलन लकलसमको लवज्ञापन नगरेको साथै 

यस कायािलयबाट भकु्तानी पलन नभएको  । 

ग) उक्त पलत्रकालाई कुनै लकलसमको थप सलुवधा नलदइएको  । 

घ) उक्त पलत्रकालाई कुनै कायििम संचालन गनि कायािदेश 

नलदइएको साथै भकु्तानी समेत नभएको  । 

२०८०/०४/०२  

१६ २०७९/१०/२६  परशरुाम साह  १. २०७९ सालको साउनदेलख पसु मसान्त सम्मको खचिको 

फाँटबारी 

२. २०७९ सालको दोस्रो त्रैमालसकको स्वत: प्रकाशन नगररएको  

। 

२०७९/११/२१  

१७ २०७९/०९/०७  इन्र प्रसाद 

बन्जारा 

 १. यस नगर पाललकाको सचूना अलधकाररको नाम पद सम्पकि  

नम्बर एवं सचुना अलधकारर को कायािलयको मलु प्रवेश स्थल 

मा रालखएको सचुना बोडि को यलकन हुने फोटो लववरण सलहत को 

सचुना  । 

२०७९/११/१८  
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क्र. 

ि.ं 

िचूना माग 

गरेको र्मर्त 

दताि  

नं. 

िचूना 

माग 

गनेको नाम 

दताि र्मर्त माग गररएको िचूनाको र्वर्वरण 

िचूना उपलब्ि 

गराएको र्मर्त 

चलानी 

नं. 

२. यस स्थानीयतह मा रहकेा जनप्रलतलनलधहरु ले सम्पलत लववरण 

साविजलनक गनुि भयो लक भएन । साविजलनक भएको सम्पलत 

लववरण कुन जनप्रलतलनलध को के कलत हो सो को यलकन लबबरण 

खलु्ने सचुना  । 

३.यस नगर पाललका अन्तगित रहकेा पाललका प्रमखु अध्यक्ष 

उपप्रमखु उपाध्क्ष वडा अध्यक्ष र वडा सदस्य कायिपाललका 

सदस्यको मलहनावारी रुपमा के के लशर्िकमा सुलवधा भत्ता के 

कलत ललन्छन कुन बजेट लशर्िक मा सो को एलकन मलहनावारी 

लबबरण  । 

४. यस पाललका अन्तरगत के कलत सरकारी सवारी साधन दइु 

पाङ््ग्रे चार पाङ््ग्रे साधन हरु छन लत साधनहरु मा मालसक इन्धन 

खचि के कलत हुन्छ । सवारी साधन नम्बर र प्रयोग कताि को नाम 

पद लववरण उपलब्ध गराई पाउ साथै आ व २०७२ श्रावण १ 

देलख २०७९ पसु १ सम्म सवारी साधन ममित खचि मा के कलत 

बजेट खचि भएको हो साधन नम्बर सलहत खचि लववरण  । 

५. यस पाललका मा आ व २०७७/७८ मा के कलत बेरुज ु

देलखएको हो कुन कुन लशसिक मा बेरुज ुदेलखएको हो योजना 

बेरुज ुदेलखन ुको कारण सलहत को एलकन लववरण उपलब्ध गराई 

पाउ  । 

६. यस पाललका को आ व २०७९/०८० को बजेट लववरण 

लशर्िक सलहत  । 

७. यस पाललकाले आलथिक वर्ि २०७८ २०७९ मा सचुना 

प्रकाशन तथा प्रशारण मा संचार माध्यम मा के कलत बजेट खचि 

गरेको हो । कुन कुन लशर्िक मा के कलत कुन कुन संचार माध्यम 

मा खचि गरेको सचुना प्रकाशन तथा प्रसारण कायािदेश सलहत सो 

को यलकन लववरण  ।  

८. यस कायािलय ले आलथिक वर्ि २०७८ / ०७९ मा अनदुान 

तथा राहत लबतरण मा के कलत कुन कुन पररयोजना कुन कुन संग 

संस्था मा उपलब्ध गराएको हो सो को यलकन लबवरण  ।  

९. यस कायािलयबाट आलथिक वर्ि २०७८ २०७९ मा शैलक्षक 

सधुार कायििम अन्तरगत के कस्ता काम भए सो को लववरण 

उपलाब्धा गराई पाउ १० यस कायािलय बाट लवपत व्यवस्थापन 

मा भए गरेका काम खचि लबबरण सलहत सचुना  

१० यस कायािलयबाट आ व २०७८/०७९मा अनदुान तथा 

सहयोग लसर्िक मा के कलत बजेट लबलनयोजन भएको हो सो 

सचूना  ।  

११. यस कायािलय बाट आ ब २०७९ श्रावण देलख २०७९ पौर् 

१ सम्म मा भौलतक लनमािण को काम मा कुन कुन के्षत्रमा कुन कुन 

काम झ भएको हो कुन कुन लनमािण का काम सचुारु भए कुन कुन 

योजना को ठेक्का सम्झौता आसय पत्र जारर भए सो समेत 

खलुाई सचुना  । 

१८ २०८०/०४/०१ परसरुाम 

साह 

  १. आ.व.२०८०/८१ मा सचूनाको हक सम्बन्धी कायििमका 

लालग कलत बजेट लवलनयोलजत भएको हो ? सोको लललखत 

२०८०/०४/०४ ४३ 
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क्र. 

ि.ं 

िचूना माग 

गरेको र्मर्त 

दताि  

नं. 

िचूना 

माग 

गनेको नाम 

दताि र्मर्त माग गररएको िचूनाको र्वर्वरण 

िचूना उपलब्ि 

गराएको र्मर्त 

चलानी 

नं. 

जानकारी  । बजेट लबलनयोलजत नभएको भए कारण सलहतको 

लललखत जानकारी  । 

२. आ.व. 2080/81 मा सचूना अलधकारी ललक्षत ताललम 

अलभमलुखकरण कायििम मोवाइल लसमकाडि इन्टरनेट मसलन्द 

तथा स्वत: प्रकाशनका लालग कलत बजेट लवलनयोजन भएको 

हो ? सोको लललखत जानकारी  । 

३. कायािलयमा सचूना मागकतािको सहजताका लालग सचूना 

कक्ष, लनवेदनको नमनुा, बस्ने तथा प्रलतक्ष गने कक्षको व्यवस्था 

छ लक छैन ? छैन भन्ने कलहले सम्ममा व्यवस्था हुनेछ ? सोको 

लललखत जानकारी  । 

 

 

 

 


